9 ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok
Powiat Biatostocki «f‘ Powiatowy Urzgd Pracy  [(| tel. 85 747-38-56, fax 85 747-38-61

w Biatymstoku bibi@praca.gov.p

n www.facebook.com/pupbialystok

D0O.26.12.2019

Bialystok, dnia 2019-12-03

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Sprzatanie powierzchni uzytkowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku oraz
mycie okien w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialymstoku i w Filii PUP w Lapach.

KOD CPV:
90.91.00.00-9 — Ustugi sprzatania
90.91.13.00-9 — Ushugi czyszczenia okien,
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Pogodna 63/1

15-365 Bialystok

NIP: 966 05 90 610

REGON: 050869213

adres strony internetowej: bialystok.praca.gov.pl

Godziny urz¢dowania — poniedziatek, sroda - pigtek: 7.00 -15.45; wtorek: 7.30 - 16.30

II. INFORMACJE WSTEPNE

1. llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia uzyte jest pojecie ,ustawa PZP”,
bez blizszego okreslenia, o jakg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.J. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

2.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione w przypadkach

I na zasadach okreslonych w art. 93 ustawy PZP.

4. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 38 ustawy PZP, moze przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiane tresci specyfikacji Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
www.pup.bialystok.sisco.info.

5. Zamawiajagcy moze przedluzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajagcych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcdow, ktorym przekazano
SIWZ. Informacja zostanie umieszczona takze na stronie internetowej pod adresem:
www.pup.bialystok.sisco.info

6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 Kkwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.),
zwanego dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku,
ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok, tel. 85-747-3800, e-mail: bibi@praca.gov.pl;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Biatymstoku jest
Pan Stanistaw Wyszynski, e-mail: bibi@praca.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwg
»Sprzatanie powierzchni uzytkowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku oraz
mycie okien w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatymstoku i w Filii PUP w Lapach” — znak
sprawy D0.26.12.2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

5) Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
a nastgpnie zostang w sposob trwaty zniszczone;

6) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem
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w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, konsekwencje niepodania okre§lonych

danych wynikaja z ustawy PZP;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane W Sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

7. W sytuacji, gdy Wykonawca w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu pozyskal bezposrednio lub posrednio dane osob fizycznych, ma wobec tych osob
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO i sktada os$wiadczenie na
potwierdzenie wypetnienia w/w obowiazkow informacyjnych (o$wiadczenie zawarte jest w tresci
oferty).

I1l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest W_trybie przetargu nieograniczonego
z zachowaniem zasad okreSlonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest stale utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach uzytkowanych przez
PUP w Biatymstoku w sposob sprawny, doktadny i terminowy z zastosowaniem najnowszej
techniki, sprzetu, materialow i srodkéw o nieniszczacym dziataniu czyszczonych elementow i ich
wystroju przez okres 12 miesigcy. Dwa razy w roku mycie okien w PUP w Biatymstoku i Filii
PUP w Lapach.

2. Przedmiot zaméwienia bedzie obejmowat:
1) Pomieszczenia:

Rodzaj pomieszczenia Kondygnacje Powierzchnia w m?
Klatki schodowe Parter, I (tacznik), I1, III pigtro 97,70
Korytarze Parter, | (acznik), IL, III pigtro 406,10
Pokoje biurowe Parter, I (tacznik), 11, III pigtro 1084,12
Pomieszczenia archiwum I pigtro (tacznik) 458,00
Pomieszczenia inne Parter, I (tacznik), 11, III pigtro 16,90
Serwerownia Parter 16,70
Toalety Parter, I (tgcznik), II, III pigtro 91,80
RAZEM 2171,32
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2) Mycie m.in.: drzwi przeszklonych, balustrad, odbojnic S$ciennych, listwy sieci
teleinformatycznej, powierzchni lamperii $ciennej, mebli biurowych, regatéw archiwalnych,
gablot ogloszeniowych, armatury sanitarnej, sprzetu AGD, grzejnikow, drzwi wejéciowych do
budynku, drzwi do pokoi;

3) Odkurzanie 1 czyszczenie m.in.: mebli tapicerowanych, wyktadzin, wycieraczek na
korytarzach oraz wycieraczki przy drzwiach wej$ciowych;

4) Opréznianie koszy na $mieci, koszy niszczarek, kosza przy schodach do Urzedu (na
zewnatrz);

5) Scieranie kurzu ze sprzetdow biurowych m.in.: telefonéw, faksow, wentylatorow,
klimatyzatorow, lamp biurowych, kopiarek oraz sprzgtu komputerowego m.in. monitorow,
skanerow, drukarek, automatow biletowych, monitorow multimedialnych i innych;

6) Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow, wentylatoréw i lamp oswietleniowych;

7) Mycie posadzek betonowych, lastryko, terakoty, parkietow oraz wyktadzin.

3. Ustuga bedzie dokonywana w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach:

1) 7: 30 — 15: 30 — serwis dzienny;

2) 15: 30 — 22: 00 — serwis popotudniowy.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do wyposazania toalet w: papier toaletowy, reczniki papierowe
mydlo w ptynie i od$wiezacze powietrza.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kwalifikowania zmian rodzaju pomieszczen
do sprzatania dziennego lub popotudniowego.

6. Osoby sprzatajace wykonuja powierzong im prace¢ samodzielnie bez mozliwos$ci wprowadzania
do sprzatania obiektu 0sob trzecich.

7. Mycie okien wewnatrz i na zewnatrz bedzie wykonywane w:

1) PUP w Biatymstoku przy ul. Pogodna 63/1;

2) Filii PUP w Lapach przy ul. Bohaterow Westerplatte 8.

8. Zamawiajagcy wymaga, zeby zadania okreS§lone w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia (Zalqcznik Nr I do SIWZ) wykonywane byty przez Wykonawce za posrednictwem
jego pracownikow:

1) Posiadajacych, co najmniej szeSciomiesieczne doswiadczenie (staz pracy) w wykonywaniu

sprzatania w obiektach uzytecznos$ci publicznej np.: urzedy, sady, banki;

2) Zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie umowy o pracg W rozumieniu Ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

3) Zamawiajacy jest uprawniony do czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie
spelniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania w/w Wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania tych
Wymogow,

C) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania §wiadczenia.

4) Wykonawca, w trakcie realizacji zamoéwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego,

W Wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przedtozy:

a) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujacych czynno$ci zawierajace w szczeg6dlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, dat¢ ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnos$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych oséb, imion 1 nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia,

4
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b) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem Kkopie umowy / uméw o prace osob
wykonujacych w trakcie realizacji zamoOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww.
oswiadczenie. Kopia umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana (tj. w szczegolnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownikow) w sposob zapewniajacy ochrong danych
osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie
danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1z p6zn. zm.). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

5) W przypadku niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace 0sob wykonujacych wskazane czynnosci Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w projekcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodow w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane
bedzie, jako niespetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sOb
wykonujacych wskazane czynnosci;

6) W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

9. Zamawiajacy wymaga zeby pracownicy wykonujacy ustuge sprzatania:

1) Posiadali pelng zdolno$¢ fizyczng i psychiczng do wykonywania zadan w zakresie sprzatania;

2) Posiadali aktualne szkolenia w zakresie przepisow BHP oraz ochrony przeciwpozarowej;

3) Nie figurowali w ewidencji Krajowego Rejestru Karnego;

4) Odznaczali si¢ komunikatywnoscia, zdyscyplinowaniem, kulturg osobistg i schludnym
wygladem;

5) Ubrani jednolicie, a w przypadku pracownika Serwisu dziennego wraz z identyfikatorem.

10. Wykonawca wyznaczy pracownika/Koordynatora nadzorujacego realizacj¢ zamowienia.

11. Koordynator musi dysponowaé telefonem komodrkowym, ktérego numer bedzie dostepny
Zamawiajacemu, co umozliwi bezposrednie przekazywanie uwag dotyczacych nieprawidlowej
realizacji zamowienia.

12. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu numery telefonéw komodrkowych koordynatora oraz
pracownika Serwisu dziennego przed rozpoczeciem pierwszego dnia sprzatania.

13. Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego droga elektroniczng o wymianie:

1) Pracownika w Serwisie dziennym lub Koordynatora w Serwisie popoludniowym z 7 dniowym
wyprzedzeniem;
2) Pozostatych pracownikow z 2 dniowym wyprzedzeniem.

17. Zmiana pracownika Serwisu dziennego oraz Koordynatora nie moze mie¢ miejsca czesciej niz

jeden raz na trzy miesiace.

18. Do pisma informujacego o zmianie pracownika Wykonawca zalaczy dokumenty dotyczace

proponowanego pracownika, wg ponizszego:
1) Os$wiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace;
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19.
20.
21.

22.

23.

2) Oswiadczenie, ze pracownik posiada 6 miesigczny staz pracy w miejscach uzytecznosci
publicznej, takich, jak: banki, sady, urzedy.

Oswiadczenie, ze pracownik posiada przeszkolenie z zakresu przepisow BHP i p/poz.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonywania sprzatania przez Wykonawce.

Wykonawca w ciggu 3 dni od potwierdzenia otrzymania informacji o wyborze jego oferty na

realizacje zamowienia przekaze Zamawiajacemu:

1) Imienng list¢ (wykaz) pracownikéw realizujacych zamoéwienie tacznie z pracownikami
rezerwowymi (Zafgcznik Nr 7 do SIWZ)

2) Oswiadczenie, ze Wykonawca bedzie zatrudnial przez caly okres obowigzywania umowy
dodatkowo minimum 2 i maximum 4 pracownikow bedacych rezerwowymi w sytuacji
zaistnienia okolicznos$ci zastgpstwa pracownika;

W ostatni dzien roboczy miesigca marca i wrzesnia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu

wykaz osob, ktore beda $wiadczyé ustuge mycia okien w PUP w Biatymstoku i Filii PUP

w Lapach w miesigcu kwietniu i w miesigcu pazdzierniku.

Szczegoblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin realizacji zamowienia od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu,
2) Spehniajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego w niniejszej

SIWZ.

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa Ustawy PZP, najpierw dokona oceny ofert,

a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie

podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia

spetniat warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe] - Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwigzanej

Z przedmiotem zamoéwienia na sume¢ gwarancyjng nie mniejsza niz 200.000,00 zt (dwiescie tysiecy

zlotych).

2) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem, co najmniej 1 zamowienia w ostatnich 3 latach, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie, polegajacego na
$wiadczeniu ustug sprzatania w obiekcie uzyteczno$ci publicznej z pomieszczeniami
biurowymi (o powierzchni powyzej 2 tys. m?), w ramach jednego zamodwienia / jednej
umowy,

b) Wykonawca musi przeznaczy¢ do codziennego sprzatania w obickcie odpowiednig ilos¢
0sob do pracy,

. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
niniejszego zaméwienia.

Niespetnienie ktéregokolwiek sposrod wymienionych wyzej warunkow spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania.
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5. W celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca moze polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujagc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. Zamawiajacy ocenia, czy
udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich
sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, 0 ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy PZP. W odniesieniu do
warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, Wykonawcy
moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jes$li podmioty te zrealizuja uslugi, do
realizacji, ktorych te zdolnosci sa3 wymagane. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotow, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat si¢ do
udostepnienia zasobow, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajagcego powstatg wskutek
nieudostgpnienia tych zasobdw, chyba, ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy. Jezeli
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, na
ktérego zdolnosciach Wykonawca polega, nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) Zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami;
2) Zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamowienia, jezeli wykaze te
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza wykazaé, ze lacznie
spetniaja warunki udziatu w postepowaniu. Zaden z Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamowienia, nie moze podlega¢ wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy
PZP. Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego, a wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym, jako
reprezentant pozostatych.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostanie wykluczony:
1) Wykonawca, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udziahu w postepowaniu lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP);
2) Wykonawca, wobec ktorego zachodza podstawy wykluczenia wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 13-23
ustawy PZP;
3) Wykonawca, w stosunku, do ktorego zachodza nizej wymienione podstawy wykluczenia
z postgpowania, wskazane w art. 24 ust. 5 ustawy PZP, tj.:
a) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne, (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 243 z
pézn. zm.) lub ktérego upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po
ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego,
chyba, ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
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lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pézn. zm.),

b) ktéory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$é, w szczegbdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie,
Co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,

c) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, PZP,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

2. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow, ZamawiajaCy zbada, czy nie zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP lub podstawy wykluczenia przewidziane w art. 24
ust. 5 pkt 1, 2 i 4 ustawy PZP.

VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Oswiadczenia skladane wraz z ofertg:

1) Wykonawca wraz z ofertg winien ztozy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia:

a) braku podstaw do wykluczenia, wskazanych w punkcie VII SIWZ (Zafgcznik Nr 3
do SIWZ),

b) o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wskazanych w punkcie VI SIWZ
(Zatgcznik Nr 4 do SIWZ).

2) Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw lub ktéry zamierza
powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcom w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach, o ktorych mowa powyzej;

3) W razie, gdy Wykonawca zamierza polega¢ na zasobach innych podmiotow, do oferty
zalacza takze pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia, z ktérego bedzie wynikal:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) spos6b  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego,

C) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach, ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

4) W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez Wykonawcow oswiadczenia
(Zatgcznik Nr 3 i Zalgeznik Nr 4 do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

Powyisze oswiadczenia oraz zobowigzania naleiy zloiy¢é w formie pisemnej, w oryginale.
2. Oswiadczenia skladane samodzielnie przez Wykonawcow, po zamieszczeniu informacji

z otwarcia ofert:

1) Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji z otwarcia ofert, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu oswiadczenie
0 przynalezno$ci, lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
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w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz z o$wiadczeniem Wykonawca moze przedstawic

dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Zafgcznik Nr 5 do SIWZ);

2) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow,
oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
sktada kazdy z Wykonawcow.

Powyisze oswiadczenia naleZy zloiy¢é w formie pisemnej, w oryginale.

3. Oswiadczenia i dokumenty skladane przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego:
Zamawiajgcy, przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona do zloZenia W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien zloZenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spelnianie warunkow udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia 7 postgpowania.

1) Oswiadczenia i dokumenty, ktorych wymaga Zamawiajacy celem wykazania speiniania
warunkow udziatu w postgpowaniu to:

a) polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia Na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 200.000,00 zt
(dwiescie tysiecy ztotych) wraz z dowodem optacenia sktadki wymagalnej na dzien ztozenia
oferty,

b) wykaz wykonanych ustug, w ktorym Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem, co najmniej
1 zamowienia w ostatnich 3 latach, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to
w tym okresie, polegajacego na $§wiadczeniu ustug sprzatania w obiekcie uzytecznosSci
publicznej z pomieszczeniami biurowymi (o powierzchni powyzej 2 tys. m2), w ramach
jednego zamowienia / jednej umowy, wraz z dowodami okreslajacymi czy ta ustuga/i
zostaly wykonane nalezycie,

c) wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia, przeznaczonych do codziennego
sprzatania wraz ze wskazaniem zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

Powyzsze wykazy naleiy ztoiy¢ w formie pisemnej, w oryginale. Polisa musi zostaé¢ zloZona

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za ,,zgodnosé z oryginatem” przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspdélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamodwienia oraz

w przypadku innych podmiotow, na zasobach, ktorych Wykonawca polega, kopie dokumentow

dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sq poswiadczane za zgodnosé

z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

2) Oswiadczenia i dokumenty, ktorych wymaga Zamawiajacy celem wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania to:

a) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy, wystawiona
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

b) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkoéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnoSci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

c) zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
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inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wilasciwym

organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,

w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na

raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

d) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

Powyisze dokumenty muszq zostaé ztoione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
wigodnosé z oryginatem” przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcow wspdélnie
ubiegajqcych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku innych podmiotow, na zasobach,
ktorych Wykonawca polega, kopie dokumentow dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy Ilub
tych podmiotéw sq poswiadczane za zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub te podmioty.

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej:

a) zamiast dokumentow, o ktorych mowa w punkcie 3.2.a) sktada informacj¢ z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wilasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i1 21 oraz ust. 5
pkt 5, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w punktach 3.2.b), 3.2.c) oraz 3.2.d) sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg 1ub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawione nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktoreJ dokument dotyczy, nie wyda_]e si¢ dokumentéw, o ktorych
mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym 0dp0w1edn10 o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed
organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby;

5) Wykonawca majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy
dokument wskazany w punkcie 3.2.a) sktada dokument (informacj¢ z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wlasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania) w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i1 21 oraz ust. 5 pkt 6
ustawy. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat
dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentow, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajagcym
oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby;

6) W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym
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4.

S.

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Uzupelnianie brakéw w dokumentach.

1) Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, oswiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia post¢powania, o$wiadczenia lub
dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupelienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania;

2) Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania;

3) Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1;

4) Po bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do uzupelnienia, badz niewlasciwym,
co do czasu, miejsca lub sposobu uzupelieniem dokumentéw Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce z postgpowania. O terminie uzupelnienia dokumentow decyduje data
i godzina dostarczenia przesylki na wskazany przez Zamawiajacego adres, a nie data
stempla pocztowego (nadania). Przestanie dokumentow faksem badz droga elektroniczng
nie bedzie uznane przez Zamawiajacego za prawidtowe uzupetnienie dokumentow.

Ponadto Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zlozenia wypelnionego formularza

ofertowego (Zalgcznik Nr 2 do SIWZ). Brak ztozenia tego dokumentu bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty.

P w

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN I DOKUMENTOW: WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ droga pisemng

z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji
za pomocg faksu oraz drogg elektroniczng, przy czym dla swej waznosci ten sposob
korespondencji wymaga niezwlocznego potwierdzenia otrzymania faksu badz e-maila za
pomoca zwrotnego faksu badz e-maila.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Zamawiajagcy odpowiada niezwlocznie na kazde pytanie w trybie
przewidzianym w art. 38 ustawy PZP.

Wszelka korespondencja musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postgpowania spotkania
informacyjnego dla Wykonawcow.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

1.
2.
3.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;j.

4, Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w formie elektroniczne;.

5. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktory ztozy wigcej niz
jedng oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawg i odrzucone.

6. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone

w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski wykonanym przez

ttumacza przysiggtego.

7. Ponizsze dokumenty musza by¢ ztozone w formie oryginatu i podpisane przez osobe (osoby)
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy:

1) Oferta (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ);

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zalgcznik Nr 3 do SIWZ);

3) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zalgcznik Nr 4 do SIWZ);

4) Oswiadczenie Wykonawcy o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej (Zatgcznik Nr 5 do SIWZ);

5) Wykaz ustug wykonanych w ostatnich 3 latach (Zalgcznik Nr 6 do SIWZ);

6) Wykaz osob, ktore realizowaly beda zamowienie (Zalgceznik Nr 7 do SIWZ).

8. Dopuszcza si¢ sktadanie jednej oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcow, pod warunkiem,
ze taka oferta spelniac¢ bedzie nastepujace wymagania:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie w szczegolnosci spolki cywilne i konsorcja musza
ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamdowienia
publicznego;

2) Wykonawcy wystepujacy wspoOlnie musza zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego — oryginal
dokumentu lub jego kopia poswiadczona notarialnie;

3) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wystepujacych

wspolnie;
4) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.
9.  Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odrgcznie

oraz podpisana przez:
1) Osobe(y) wykazang w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spoétdzielni lub
rejestrach przedsigbiorstw panstwowych; lub
2) Osobe(y) wymieniong w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej; lub
3) Inng osobe(y) legitymujaca si¢ pisemnym petnomocnictwem do reprezentowania Wykonawcy
udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyze;.

10. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika, stosowne pelnomocnictwo wystawione
przez osoby reprezentujace Wykonawce musi by¢ zalaczone w oryginale, badz, jako Kkopia
poswiadczona notarialnie. Do pelnomocnictwa nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace
sposob reprezentacji Wykonawcy (np. KRS lub CEiDG).

11. Wymaga si¢, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekécie oferty byty
parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

no

=

Wykonawca musi umiesci¢ ofert¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami w zamknigtym opakowaniu
W sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

Zaleca si¢, aby opakowanie byto opatrzone w:

1) Nazwe i adres Wykonawcy;

2) Nazwg i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 63/1
15-365 Bialystok
3) Oznaczenie:
»Sprzgtanie powierzchni uiytkowanych przez Powiatowy Urzgd Pracy w Bialymstoku
oraz mycie okien w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialymstoku i w Filii PUP w Lapach”.
Nie otwieraé przed 10 grudnia 2019 r. godz. 12:00
Strony oferty nalezy parafowac i ponumerowac, a uzyskang liczbe stron wpisa¢ do formularza
oferty. Kartki winny by¢ spigte lub zszyte w sposob zabezpieczajacy przed dekompletacia,
(warunki te spetniaja funkcj¢ porzadkowa, nieobarczong rygorem odrzucenia).
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonej oferty
przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi
by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu
~ZMIANA OFERTY”. Opakowania oznaczone dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang
dotaczone do oferty pierwotne;j.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na opakowaniu ,,WYCOFANIE
OFERTY”.
Wykonawca wskaze w ofercie, czy i jaka czg$¢ zamodwienia powierzy do wykonania
podwykonawcom.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w  zamknigtej kopercie w  siedzibie  Zamawiajacego:
Biatystok, ul. Pogodna 63/1, pokdj nr 301 (III pigtro) sekretariat, do dnia 10 grudnia 2019r. do
godz.12%.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
Otwarcie ofert nastapi dnia 10 grudnia 2019r. o godz. 12%° w siedzibie Zamawiajacego pok.
310.
Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacj¢ z otwarcia ofert, na
pisemny wniosek.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena powinna obejmowac wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia.
Wykonawca okresla catkowitg ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w ofercie:
1) Ceny netto;
2) Stawki podatku od towaru i ustug (VAT);
3) Ceny brutto.
Wykonawca poda ceny w sposob okreslony w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zalgcznik
Nr 2 do SIWZ.
Stawka VAT zostanie okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ushug (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2174 z p6zn. zm.).
Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w zlotych polskich. Calkowite ceny realizacji
zamoOwienia powinny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, podane z doktadnoscig do dwoch miejsc

13




3/1, 15-365 Biatystok

9 ul. Pogodna 6
Powiat Biatostocki «"‘ Powiatowy Urzad Pracy [ tel. 85 747-38-56, fax 85 747-38-61

w Biatymstoku @] bibi@praca.gov.p

| g
p |
I.O : A _\vo'l

n www.facebook.com/pupbialystok

D0O.26.12.2019

po przecinku.

6. Ceny podane w ofercie powinny zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzglednia¢ wszystkie inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i
rabaty.

7. Cena okreslona przez Wykonawce jest ceng ostateczng i nie bedzie podlegata podwyzszeniu.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami i ich

znaczeniem:
1) ,,Cena” oferty (C) — warto$¢ kryterium (waga) — 60%,
» Ocena punktowa kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie na podstawie lacznej ceny
ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce (liczba punktow — 60);
» Przeliczona wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena zamowienia spo$rod ofert waznych
C= x 60 pkt x 60 %
cena zamoOwienia z oferty badanej
2) Pracownik (P) — warto$¢ kryterium (waga) — 40%.

» Ocena punktowa kryterium ,,Pracownik”, otrzyma oferta Wykonawcy, ktory skieruje do
realizacji zamowienia min. 2 i max. 4 pracownikoéw zatrudnionych na podstawie umowy 0
pracg;

» Przeliczona wg nastepujacej punktacji:

e 2 pracownikéw — 20 pkt.,

e 3 pracownikéw — 30 pkt.

e 4 pracownikow — 40 pkt.
Catkowita liczba punktéw ,,L”, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg wzoru: L=C+P.
Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktow.
Ustalone kryterium nie podlega zmianie w trakcie prowadzonego postepowania.
Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigkszg ilos¢
punktow.
Zamawiajacy udzieli zamdowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza liczbg punktow,
sposrod ofert niepodlegajacym odrzuceniu.

arONE

o

XVI. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY, W CELU ZAWARCIAUMOWY

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o informacjach okreslonych w art. 92 ust. 1 ustawy. Informacje,
o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy zamiesci rowniez w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej pod adresem www.pup.bialystok.sisco.info.

2. Miejsce i1 termin podpisania umowy zostanie ustalony z Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. | ustawy.

4. Ogloszenie o zawarciu umowy Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.
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Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
Projekt umowy stanowi Zalgcznik Nr 8 do SIWZ.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym ustawa, ktérzy majg lub mieli interes
W uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy, a takze organizacjom wpisanym na liste, o ktoérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy - przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnos$ci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie w niniejszym postepowaniu przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

1) Okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu;

2) Wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
3) Odrzucenia oferty odwotujacego;

4) Opisu przedmiotu zamowienia;

5) Wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnoregcznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajagcego o niezgodno$ci z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechania czynno$ci, do ktdérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przyshuguje odwotanie. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy
powtarza czynno$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej, informuje o tym Wykonawcow w
sposob przewidziany dla tej czynnosci.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, — jezeli zostaly przestane w sposob
okre§lony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni, — jezeli zostaly przestane w
inny sposob.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu i wobec postanowien SIWZ wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméowien Publicznych lub SIWZ
na stronie internetowe;j.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz wskazane w pkt 6 1 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powziag¢ wiadomosé
0 okolicznos$ciach stanowigcych podstawe wniesienia.

XX. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ
WYKONAWCE KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA
Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzega wykonanie kluczowych
czesci zamowienia przez Wykonawce. Kluczowe czeSci zamowienia to:
1) Sprzatanie i utrzymanie czysto$ci w budynku Urzedu od poniedziatku do piatku,
2) Utrzymanie czystosci na korytarzach oraz utrzymanie czystosci w toaletach,
3) Mycie okien oraz ram okien,
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia zamowienia w tym zakresie
podwykonawcom.
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XXI. POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych, tylko w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy.

W S$cisle okre$lonych przypadkach, zgodnie z art. 89 ustawy, Zamawiajgcy zobowigzany jest

odrzuci¢ oferte. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysluguja zadne roszczenia

przeciwko Zamawiajacemu.

Zamawiajacy, na podstawie art. 144 ustawy, dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy na wykonanie

zamowienia z nastepujacych powodow:

1) Uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia
proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sa korzystne dla
Zamawiajacego;

2) Sily wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego, wywotanego przez czynniki zewnetrzne,
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu lub grozacego powstaniem szkody o
znacznych rozmiarach;

3) Dziatan osob trzecich, uniemozliwiajacych wykonanie prac, za ktore to dziatania nie ponosi
winy zadna ze stron;

4) Zmiany powszechnie obowigzujagcych przepisow w zakresie sStawki podatku VAT
na wykonanie przedmiotu umowy;

5) Zmiany wysoko$ci $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

W razie zaistnienia powyzszych okoliczno$ci mozliwa jest realizacja dodatkowych ustug, ktore staty
si¢ niezbedne oraz mozliwa jest zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy (zwigkszenie badz
zmniejszenie). Zmiany umowy, pod rygorem niewazno$ci, wymagaja zachowania formy pisemne;.

9.

nhwWbh =

\0 90 N o)

W sprawach nieunormowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, aktow wykonawczych do tej ustawy oraz
Kodeksu cywilnego.

XXII. ZALACZNIKI DO SIWZ
Zalacznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik Nr 2 - formularz oferty.
Zatacznik Nr 3 - formularz oswiadczenia 0 braku podstaw do wykluczenia.
Zatacznik Nr 4 - formularz oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.
Zatacznik Nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci badz braku przynaleznosci do tej samej do
grupy kapitatowe;j.
Zalacznik Nr 6 - wykaz ushug wykonanych w ostatnich 3 latach.
Zalacznik Nr 7 - wykaz osob, ktore bedg realizowaty zamowienie.
Zatacznik Nr 8 — projekt umowy.
Zatacznik Nr 9 — plan powierzchni PUP w Biatymstoku.
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