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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SW2)

w postepowaniu pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku
i Filii PUP w tapach
w okresie od 01.10.2021 r do 30.09.2023r.”



Zamawiajacy

Powiatowy Urzqd Pracy w Biatymstoku

15-365 Biatystok, ul. Pogodna 63/1

Tel./ 85 747 38 00, fax. 85 47 38 61

e-mail bibi@praca.qgov.p!

NIP 9660590610 REGON 050869213

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://miniportal.uzp.gov.pl,

Adres stron internetowych, na ktérych beda udostepnione wyjasnienia dotyczace tresci SWZ
zwigzane bezposrednio z postepowaniem o udzielenie zamdwienia: https://miniportal.uzp.gov.pl,

http://pup.bialystok.sisco.info/

Dziat I. Informacje ogdlne

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zaméwien publicznych (DZ.U. z 2019 r., poz. 2019 z pdin. zm.) zwanej dalej ustawg

Pzp. Warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od progdw unijnych okreslonych zgodnie

z art. 3 ustawy Pzp. Postepowanie o udzielnie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym,

bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy PZP.

Il. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy

1. Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.
2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy
chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcéw, ktérych gtdwnym celem lub
gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zamodwienie, jest spofteczna i zawodowa integracja o0s6b spotecznie
marginalizowanych.
3. Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:

1) spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w niniejszej SWZ,

2) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1, oraz art. 109 ust 1 pkt 1-8 ustawy

Pzp,

3) ztozyt oferte niepodlegajacy odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

5. Potencjat podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze
polegac na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118— 123 ustawy Pzp.
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Podmiot trzeci, na potencjat ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia

warunkédw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie

art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 5 oraz art. 109 ust 1 pkt 2- 5i 7-10 ustawy Pzp.

6. Podwykonawstwo

Podwykonawca nie moze podlegaé¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1loraz art. 109 ust
1 pkt 1-8 ustawy Pzp.
lll. Komunikacja w postepowaniu

1.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
i Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem
https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPuU dostepnego pod adresem

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta wraz z

zatgcznikami musi by¢ ztozona przy uzyciu miniPortalu.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zmdéwienia publicznego
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujacych formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
oraz do ,,Formularza komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywania przy ich
uzyciu opisane zostaty w ,,Regulaminie korzystania z systemu miniPortalu oraz ,, Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP)”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” lub Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB.

Za date przekazania ofert, wnioskdow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdw lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date przekazania na ePUAP.

Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zfacznik do
niniejszej SWZ. Dane postepowania mozna wyszuka¢ réwniez na ,Liscie wszystkich
postepowan” w miniPortalu klikajagc opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtdwnej
w zaktadce ,,Postepowania”.

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej bibi@praca.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, bibi@praca.gov.pl, kazda ze stron ma zadanie

drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w dniach od poniedziatku
do piagtku w godzinach od 7.30 do 15.30 jest:

Anna Naumowicz — Kierownik Dziatu Organizacji i Kadr.

IV. Ztozenie oferty

1.

2

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany wycofania
oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania
oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcédw na miniPortalu, w szczegdlnosci
danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé adres
skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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3. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposoéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl

5. Jezeli dokumenty elektroniczne przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej zawierajg informacje stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1913) Wykonawca w celu utrzymania poufnosci tych informacji przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng
czesc ten plik zaszyfrowad.

6. Oferta moze zostad ztozona do uptywu terminu ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem
,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP
i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany
w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPotalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany
wycofac ztozonej oferty.

9. Zamawiajgcy wskazuje, ze w celu prawidtowego ztozenia oferty wykonawcy musza
postugiwac sie 32 znakowym ID posteowania z miniPortalu, ktéry podany jest w Zatgczniku
Nr 7 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca sktadajgc oferte w miniPortalu nie wprowadzi w
formularzu ID postepowania oferta taka nie bedzie widoczna na liscie ztozonych ofert i nie
bedzie mozliwosci jej odszyfrowania.

V. Wizja lokalna

VI.

A

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych
na miejscu u Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci.

Tym samym zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa
w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Przedmiot zamoéwienia stanowi kompleksowg ustuge pocztowa na rzecz jednego Zamawiajgcego.
Podzielenie na czesci grozitoby nadmiernymi trudnosciami technicznymi i kosztami wykonania
zamodwienia a takze docelowo potrzebg skoordynowania dziatan rdéinych wykonawcow
realizujgcych poszczegdlne czesci zamdwienia. Ponadto istniatoby ryzyko niewykonania czesci
zamoéwienia. Swiadczeniem ustug pocztowych zajmuja sie wyspecjalizowane w tym kierunku
firmy posiadajgce systemy logistyczne oraz zaplecze techniczne umozliwiajgce $wiadczenie w
petnym zakresie ustug objetych zamdwieniem. Zamawiajacy nie podzielit zamdwienia na czesci,
kierujgc sie zasadg optymalizacji kosztow i gospodarnoscia w wydatkowania $rodkéw
publicznych jednak z  zachowaniem zasade konkurencyjnosci i réwnego traktowania
wykonawcow.

I. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 ustawy Pzp.

VIII. Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.
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IX.

X.

Xl

Xil.

Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy
Pzp.
Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.
Zamdwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.
Rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Xlll. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIV. Zaliczki na poczet realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

XV. Uniewainienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 255
ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 256 ustawy Pzp Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamoéwienia odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity
okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty —podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepni niezwtocznie informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

XVI. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp
(art. 505-590).

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w DZIALE IX ustawy
Pzp (od art. 505 do art. 590).

Dziat Il Wymagania stawiane Wykonawcy
Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia bedzie swiadczony na rzecz:
a) Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, 15-365 Biatystok, ul. Pogodna 63/1,
b) Filii Powiatowego Urzedu Pracy w tapach, 18—100 tapy, ul. Bohateréw Westerplatte8.
2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z pdzn. zm.)) w zakresie:
1) Przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
2) Przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
zagranicznym,
3) Doreczania zwrotéw przesytek po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz doreczenia zwrotnych potwierdzern odbioru po skutecznym
doreczeniu;



4) Odbioru z siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sie w Biatymstoku przy ul. Pogodnej 63/1,
(Sekretariat pok. 301, Ill pietro) przesytek listowych przeznaczonych do nadania; odbior
przesytek odbywat sie bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 14.30 — 15.00

3. Upowazniony pracownik Zamawiajacego z Filii PUP w tapach bedzie dostarczat przesytki
codziennie od poniedziatku do pigtku do godz. 15.30 do wyznaczonego przez Wykonawce
punktu nadawczego zlokalizowanego w tapach, w bliskiej odlegtosci od siedziby
Zamawiajgcego.

4. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi
w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

5. Formularz cenowy zawiera zakres przesytek pocztowych oraz szacunkowe dane dotyczace
ilosci nadawanych przez Zamawiajacego przesytek (Zatgcznik Nr 2 do SWZ) i stuzy okresleniu
wielkosSci przedmiotu zamdwienia oraz wyliczeniu ceny ofertowej. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie, a Wykonawca nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu dokonywanych zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
umowy, w ramach wartosci nominalnej zobowigzania umownego.

6. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okredlony w Zatgczniku nr 1 do SWZ.

Pozostate warunki w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych zawarte zostaty we Wzorze umowy,

stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SWZ.

7. Przedmiot zamdéwienia wg kodu CPV:

64110000-0 — Ustugi pocztowe

64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listéw

64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek

8. Wymadg zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb na umowe o prace.

Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy wymaga, aby 80 osoby wykonujgce czynnosci

w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy

w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.

poz. 1320, z pdzn. zm.), zostaty zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie

umowy o prace. Na podstawie stosunku pracy musi by¢ zatrudnionych co najmniej 80% osdb,
ktore wykonujg czynnosci w zakresie:

1) przyjmowania przesytek pocztowych do nadania tj. obstugiwanie stanowiska pocztowego,
wydzielonego do wykonywania czynnosci pocztowych zwigzanych z realizacjg zaméwienia,

2) doreczania przesytek pocztowych zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze zatrudnienie na podstawie umowy o prace dla realizacji

przedmiotu bedzie trwac¢ w catym okresie wykonywania przedmiotu Umowy.

Sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp:

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia, najpdiniej w ciggu 5 dni od zawarcia umowy

oswiadczenia potwierdzajgcego zatrudnienie osdb, o ktédrych mowa powyzej na podstawie umowy

0 prace.

Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan oraz

sankgcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych przedstawi

Zamawiajgcemu oswiadczenie potwierdzajgce zatrudnienie pracownikow  Wykonawcy,



o ktérych mowa powyzej na podstawie umowy o prace. Nieprzedtozenie przez Wykonawce
oswiadczenia, o ktérym mowa wyzej skutkowa¢ bedzie naliczeniem kary umownej
w wysokosci 100,00 zt brutto za nieztozenie oswiadczenia we wskazanym terminie. W przypadku
niewywigzania sie z obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace Wykonawca zaptaci
kare w wysokosci 500,00zt brutto od niezatrudnionego pracownika na umowe o prace.
Zamawiajgcy nie okre$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdéb, o ktdrych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.
I.Termin realizacji zamdwienia.

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia beda realizowane sukcesywnie od 1 pazdziernika
2021 roku 30 wrze$nia 2023 roku.
Il Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i wymagania
okreslone w niniejszej SWZ.

2. Na podstawie art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu
dotyczacy/-e:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowego warunku w tym zakresie

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej tj. prowadzi
dziatalno$é pocztowa na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r. (Dz.U. z 2020, poz. 1041 z pdézn. zm.)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla szczegdétowego warunku w tym zakresie
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowego warunku w tym zakresie
IV. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania
1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, wobec ktérego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktédrych mowa w art. 108 ust1 ustawy Pzp.
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na okresy, o ktérych mowa w art. 111 ustawy Pzp.
3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2
i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit facznie przestanki okreslone w art.
110 ust 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze nie sg wystarczajgce wykluczy Wykonawce.
4. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
wykluczonego Wykonawcy uznaje sie za odrzucona.
V. Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Tresé oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w SWZ.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Sposdb ztozenia oferty zostat okreslony w Dziale | pkt. IV SWZ.

wvkwnN

Oferta musi zawierac nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) wypetniony Formularz cenowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do SWZ,
2) wypetniony Formularz ofertowy, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik Nr 3 do SWZ



3) oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 4 do SWZ oraz Oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 5 do
Ogtoszenia o zaméwieniu,

4) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow (np. konsorcjum)
oswiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 3 sktada kazdy z Wykonawcdéw, w ktérych potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie
w jakim kazdy z Wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby
Wykonawca, dotgcza do oferty rdwniez oswiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 3 podmiotu
udostepniajgcego zasoby potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentacji
Wykonawcy (jesli dotyczy):

a) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

b) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt.
a, jezeli zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych,

c) jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt. a, zamawiajacy
zgda od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy,

d) zapis ppkt. c stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

e) zapis lit. a-c stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach,

f) petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne i winno zostaé
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,

g) jesli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe;j i
opatrzone witasnorecznym podpisem, wykonawca winien przekaza¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej — poswiadczenia dokonuje
mocodawca (odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca) lub notariusz.
Szczegbtowy zakres zwigzany z potwierdzaniem umocowania do reprezentowania
mocodawcy wskazany jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz.
2452).



7) Dokument potwierdzajacy, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z2020r., poz. 1041
z pbéin. zm.)
VIl. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert

tj. do dnia 12 pazdziernika 2021 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktédrym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi w ww. terminie zamawiajgcy
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zawraca sie jednokrotnie do wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany przez niego okres nie dtuzszy niz
30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofert a wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

VIIl. Sposdb oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci za posrednictwem ,Formularza do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego w miniPortalu,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 13 wrzesnia 2021 r. do godz.
13.30.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 wrzesnia 2021 r. o godzinie 14.00 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zaktadce ,Deszyfrowanie”

na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert we wskazanym terminie, otwarcie nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert nastronie internetowej
prowadzonego postepowania.

6. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie
zamowienia.

7. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o ktérej mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp o:

1) nazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcéw jak rdéwniez transmitowania sesji otwarcia ofert za posrednictwem
elektronicznych narzedzie do przekazu on-line.

IX. Sposdb obliczenia ceny.

1. Cena powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
2. Wykonawca okresla catkowitg cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w ofercie:

1) Ceny netto,

2) Stawki podatku od towarodw i ustug,

3) Ceny brutto.
3. Wykonawca poda ceny w sposéb okreslony w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik



Nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

4. Stawka VAT zostanie okre$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z pbéin. zm.).

5. Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w ztotych polskich. Catkowite ceny realizacji

zamoéwienia powinny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, podane z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.

6. Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledniac¢ wszystkie inne optaty i podatki.

X. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podziatem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryteriami:

1) Cena za realizacje zamoéwienia — 60%

Ocena punktowa wskazanego kryterium, dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C min

C= —— x 100 pkt. x 60%

Co

C — warto$¢ punktowa uzyskana w kryterium ,,cena”

C min — Najnizsza oferowana cena brutto sposréd ofert podlegajacych ocenie

C,—cena ocenianej oferty

Oferta w kryterium ,,cena” moze otrzymaé maksymalnie 60 punktow.

2) mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych

Przy czym Zamawiajgcy okresla, ze:

- brak mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych — 0 punktow

- mozliwos¢ elektrycznego monitorowania przesytek rejestrowych - 40 punktéw

Zamawiajacy  zastosuje  zaokraglenie  wyniku do  dwdéch  miejsc po  przecinku.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow, stanowigca

sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru

najkorzystniejszej oferty oraz zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy informuje, iz najkorzystniejszg oferte przedtozy wykonawca, ktéry otrzyma

najwieksza liczbe punktéw po zsumowaniu uzyskanych punktéw z tytutu kryteridw oceny

ofert okreslonych w SWZ.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 3 zamawiajacy wyznacza wykonawcy



odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub

zakwestionowania jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za

wyrazenie zgody na poprawienie omyfki.

4. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien w zakresie tresci ztozonych ofert oraz
o uzupetnienie dokumentéw i oswiadczed ztozonych w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia lub w celu wykazania
spetnienia kryteridw oceny ofert z uwzglednieniem terminu niezbednego na ztozenie tych
wyjasnien.

5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jesli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce
zamieszkania, jesli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferte, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna
punktacje

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

-podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 5 na stronie
internetowe]j prowadzonego postepowania.

7. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamdwienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawcg, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza i
ktdry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w SWZ. Umowa zostanie
zawarta wedtug wzoru umowy okreslonego w Zatgczniku Nr 6 do SWZ.

8. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego
z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane
przy uzyciu $Srodkdw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jezeli zostato wystane w inny
sposéb.

9. Wykonawca przed podpisaniem umowy jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu wzor
oznaczen potwierdzajgcych wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci.

10. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy, kopii umow
regulujgcych wspodtprace tych Wykonawcow.

11.Wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejszg bedzie zobowigzany
do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

12. Zamawiajgcy nie podzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajgce informacje o udzieleniu zamdéwienia lub
uniewaznieniu postepowania.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamdwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli



Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego na takich

warunkach

1. Wykonawca przedkfadajgc oferte akceptuje w catosci i bez ograniczen Wzér umowy
stanowigcy Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

3. Zmawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany stawki podatku VAT za ustugi pocztowe, Zamawiajacy zobowigzuje sie
do uiszczenia optaty skorygowanej o podatek VAT wedtug stawki obowigzujgcej po zmianie,
2) uzasadniong zmiane cen za ustugi pocztowe w oparciu o przepisy ustawy prawo
pocztowe oraz przepisy miedzynarodowe,
3) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowe] ustalonej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,
4) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
5) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu zamédwienia.

4. Zmiana umowy bedzie wymagata pisemnego aneksu pod rygorem niewaznozci.
XV. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku,
15-365 Biatystok, ul. Pogodna 63/1;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku jest
Stanistaw Wyszynski, adres e-mail: bibi@praca.gov.pl ; 85-747-3824,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, znak sprawy:
D0.26.5.2021 prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo
zamowien publicznych, (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin.zm)) oraz aktéw wykonawczych
do nie;j.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
zostanie udostepniona w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan:
> na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
> na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;



> na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
9) Nie przystuguje Pani/Panu:
» w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
> na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
XVI. Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp wydane na
podstawie niniejszej ustawy rozporzadzenia wykonawcze.

XVII. Zataczniki do SWZ:
1. Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia wraz z zatgczonym wzorem

rejestru korespondenc;ji.
2. Zatacznik Nr 2 - Formularz cenowy.
3. Zatacznik Nr 3 - Formularz ofertowy.
4. Zatgcznik Nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania,
5. Zatgcznik Nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
6. Zatacznik Nr 6 — Wz6r umowy,
7. Zatacznik Nr 7 — ID posteowania

Zatwierdzam

p.o. Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku
Piotr Matusiak



