Zatgcznik Nr 6 do SWZ
Umowa Nr ..../2021

Zawarta W dniu ...eceeeeeeeeennees 2021 roku w Biatymstoku pomiedzy
Powiatem Biatostockim, w imieniu ktdrego dziata Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku, z siedzibg w
Biatymstoku przy ul. Pogodnej 63/1, 15 — 365 Biatystok, reprezentowanym przez: Piotra Matusiak — p.o
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku, zwanym dalej Zamawiajgcym

zwang dalej Wykonawcg,

W wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego znak: D0.26.5.2021 przeprowadzonego na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.) na $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Biatymstoku i Filii PUP w tapach, zawarto umowe o nastepujacej tresci.

§ 1 Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:
1) $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zamawiajgcego,
2) ustuge odbioru i przewozu korespondenciji z siedziby Zamawiajgcego,
zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia ..... 2021 roku, ktéra wraz z SWZ i Szczegétowym opisem przedmiotu
zamodwienia stanowi integralng czesé niniejszej umowy.

2. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, bedg s$wiadczone w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych, a w razie niemoznosci doreczenia - zwrotu
Zamawiajgcemu zgodnie z:

1) Ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r., poz.1041 z pozn. zm.),

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1026),

3) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j.Dz.U. z 2019 poz.474),

3) miedzynarodowych przepiséw pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku

Pocztowego

4) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych

na podstawie wtasciwych ustaw i rozporzadzen.

3. Ustugi pocztowe bedg przedmiotem umowy Swiadczone beda na rzecz Zamawiajgcego w nastepujacych
lokalizacjach:

1) przy ul Pogodnej 63/1, 15 — 365 Biatystok,
2) przy ul. Bohateréw Westerplatte 8, 18 — 100 tapy.

4. W przypadku zmiany przepisow prawa, o ktdrych mowa w ust. 2 Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzani
sg do przestrzegania nowych (aktualnych) przepiséw w ramach realizacji umowy.

5. Strony wyznaczajg nastepujace osoby do kontaktowania sie w sprawie realizacji przedmiot umowy:

1) zramienia Zamawiajgcego:



10.

11.

12.

1.

§ 2 Prawa i obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek, o ktérych mowa w & 1 ust. 3 z siedziby
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 pie¢ dni w tygodniu (poniedziatek—pigtek) w godzinach
14.30 - 15.00.
W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzied wolny od pracy dzien powszedni
Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z trzydniowym wyprzedzeniem. Odbioru
przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.
Z siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 1 pkt 2 przesytki beda dostarczane przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego do placéwki wyznaczonej przez Wykonawce jako placdwka nadawcza.
Odpowiedzialnos$¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa na Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami kraju, zgodnie z przepisami, o ktdrych mowa
w § 1 ust. 2.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczagc od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Przesytka zwracana jest niezwtocznie Zamawiajgcemu
z podaniem przyczyny niedoreczenia po uptywie terminu odbioru zgodnie. z:
W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie sie odbywaé zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wzdr znaku optaty pocztowej, ktéry Zamawiajgcy bedzie
umieszczat na kazdej stronie adresowej przesytek w formie odcisku pieczeci lub nadruku, w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik Nr 2 do umowy.
Zamawiajacy Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych
wptyw na bezpieczenstwa Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zobowigzany do przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i ponosi skutki dziatania niezgodnego z prawem.
Zamawiajgcy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych adresatéw korespondencji
okreslone w ww. ustawie.
Wykonawca, oswiadcza, ze dane osobowe przetwarzane przez Wykonawce mogg byé wykorzystywane
przez niego wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

§3
Na podstawie art. 95 ustawy - Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy 80% oséb wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.
Uz 2020 ., poz. 1320) w zakresie:



1) przyjmowania przesytek pocztowych do nadania tj. obstugiwanie stanowiska pocztowego,
wydzielonego do wykonywania czynnosci pocztowych zwigzanych z realizacjg zamodwienia,

2) doreczania przesytek pocztowych zwigzanych z realizacja zaméwienia.

2. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca w okresie nie dtuiszym niz 5 dni robocze przedstawi
oswiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust.
1, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, rodzaju umowy
o prace i wymiaru etatu oraz podpisu osoby uprawnionej do ztozenia osSwiadczenia w imieniu
Wykonawcy.

3. W razie niespetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktédrych mowa w ust. 1 i 2 Zamawiajacy naliczy kare,
o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2i 3.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze zatrudnienie, o ktérym mowa w ust. 1 dla realizacji przedmiotu Umowy
bedzie trwac¢ w catym okresie wykonywania przedmiotu Umowy, na optymalnym poziomie pozwalajgcym
na zrealizowanie zamoéwienia.

§ 4 Prawa i obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi do:

1) witasciwego przygotowywania przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzek nadawczych, zgodnie
ze wzorem Zamawiajgcego, sporzadzonych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienia iloSciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych, ktoérego wzér dostarczy Wykonawca, sporzadzonego w dwodch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, zwrotne potwierdzenie odbioru), znak optaty
pocztowej oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego,

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach,
brak znakdéw optaty) Wykonawca wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich
wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich odebrania, nadanie takich przesytek nastgpi
w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

3. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru bedg zapewnione przez Zamawiajgcego na zasadach i wedtug
wzordéw okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego.

§ 5 Okres obowigzywania umowy
Umowa obowigzuje w okresie od 01.10.2021 roku do 30.09.2023 roku

§ 6 Ceny i warunki ptatnosci
1. Woynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
............ Brutto (STOWNIE: ceieeereceeceece ettt s ceneen e seecnesaeenns )
2. W przypadku przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 umowa ulega rozwigzaniu, niezaleznie od



terminu jej obowigzywania.
Przekroczenie kwoty okreslonej w ust. 1 nie narusza praw Wykonawcy do wynagrodzenia naleznego za
wykonanie ustugi.
Odpowiedzialno$¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.
Zmawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany wysokosci optat okreslonych w formularzu cenowym ustug
pocztowych, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, w przypadku:
1) zmiany stawki podatku VAT za ustugi pocztowe, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
skorygowanej o podatek VAT wedtug stawki obowigzujgcej po zmianie,
2) uzasadniong zmiane cen za ustugi pocztowe w oparciu o przepisy ustawy prawo pocztowe oraz
przepisy miedzynarodowe,
3) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo w wysokosci minimalnej stawki godzinowej
ustalonej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
4) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
5) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu zamdwienia.
W przypadku zmian cen jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2 Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ niezwtocznie Zamawiajgcemu nowy cennik ustug pocztowych.
W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 3-5, wprowadzenie zmian wysokosci wynagrodzenia wymaga
uprzedniego wykazania przez Wykonawce wptywu zmiany regulacji, na koszty wykonania zamédwienia,
a tym samym na ceny jednostkowe netto poszczegdlnych rodzajow przesytek i ustug. W zwigzku z tym
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu zestawienie kosztéw zatrudnienia
pracownikéw, bezposrednio realizujgcych zamdwienie, przed i po zmianie regulacji wymienionych
w ust. 5 pkt 3-5,
W przypadku zmian cen jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 5 warto$¢ umowy nie ulegnie zmianie.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 pkt 1 Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe
z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia w terminie 5 dni od daty otrzymania nowego
cennika. W takim przypadku do konca okresu wypowiedzenia obowigzywaé bedg ceny przedstawione
w nowym cenniku.

10. Podstawg rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy stanowié bedg ceny jednostkowe brutto za

11.

12.

13.

14.

przesytki pocztowe oraz faktyczna ilos¢ przesytek nadanych przez Zamawiajgcego w miesiecznym

okresie rozliczeniowym.
Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture wraz ze specyfikacja wykonanych
w okresie rozliczeniowym ustug, sporzadzong na podstawie dokumentédw nadawczo-odbiorczych,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. W Specyfikacji Wykonawca
wykaze rodzaj i ilos¢ przesytek pocztowych, z podziatem na kazdg lokalizacje Zamawiajgcego
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszczane przez Zamawiajacego z dotu, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy Nr.........ceceveceieerierenne, w terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia
wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie przesytki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego
nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin pfatnosci
faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczagc od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z faktura.
Zamawiajgcy akceptuje mozliwo$¢ dostarczania faktur elektronicznych wraz ze specyfikacjg z adresu
e-mail Wykonawey ..eeeeeceeceecnsennnes na adres e-mail ZamawiajaCego: ....ccerrmereeressresrennnnes Faktury
elektroniczne powinny spetnia¢ wymagania okreslone w ustawie z dnia 11 kwietnia 2004 roku o podatku
od towardéw i ustug (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdin. zm.) oraz byé wystawiane w formacie
zapewniajgcym w szczegdlnosci zachowanie integralnosci tresci oraz czytelnosci.
Okredlone w Formularzu cenowym, rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg



15.

16.

szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego w ramach ustalonego
wynagrodzenia i zakresu ustalonych ustug, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy srodki
finansowe okreslone w umowie nie zostang w petni wykorzystane.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kaidy dzien opdzinienia, w przypadku
niedotrzymania terminu ptatnosci wynagrodzenia.

§ 7 Kary umowne

1.Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 10% optaty przystugujgcej za miesieczny odbior za kazdorazowy przypadek, gdy Wykonawca nie
odbierze od Zamawiajacego przesytek w dniu i czasie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,

2) 500 zt brutto w przypadku niezatrudnienia na postawie umowy o prace przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy za kazide stwierdzone przez
Zamawiajgcego niedopetnienie tego obowigzku,

3) 100,00zt brutto w przypadku nieztozenia w terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2,

4) 3% wynagrodzenia od niezrealizowane] czesci zamowienia, gdy Wykonawca odstapi
od umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie,

5) 3% wynagrodzenia, od niezrealizowanej czesci zamdwienia, gdy Zamawiajgcy odstgpi
od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

2. Okolicznosci lezgce po stronie Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5 skutkujgce odstgpieniem

od umowy przez Zamawiajgcego to w szczegdlnosci niewywigzanie sie z ogdlnych warunkéw
Swiadczenia ustug pocztowych, niedotrzymanie gwarantowanej jakosci ustug, w tym terminéw ich
realizacji, naruszenia uprawnien nadawcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawartosci lub
uszkodzenia przesytki pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem gwarantowanej
jakosci wynikajgcych z regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami
ustawy Prawo pocztowe.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda

z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy kwote kar umownych.

. Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie noty obcigzeniowej, wystawionej przez Zamawiajgcego po

przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnosc¢ i wysokosc naliczonej kary umownej.
Wykonawca zapfaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty doreczenia noty
obcigzeniowej, z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoscig kary, a jesli taka wptata nie nastagpi,
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.

Maksymalna tgczna wysokos¢ naliczonych przez Zamawiajgcego kar umownych nie moze przekroczy¢
20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa § 6 ust. 1. Kary umowne, do ktérych naliczenia uprawniony
jest Zamawiajgcy podlegajg sumowaniu.

8. Wykonawca wytaczony jest z odpowiedzialnosci za niezrealizowanie lub nienalezyte wykonanie umowy

1.

spowodowane dziataniem sity wyzszej.

§ 8 Odstapienie i rozwigzanie umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy w przypadku:
1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
2) zmian przepiséw prawnych skutkujgcych niemozliwoscig wykonywania umowy przez Wykonawce,



3) wszczecia likwidacji Wykonawcy,

4) pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony Zamawiajgcego, Wykonawca w razgcy sposob
zaniedbuje zobowigzania umowne.

. Odstgpienie od umowy w przypadku, o ktérym mowa w ust 1 pkt 1 moze nastgpi¢ w terminie 30 dni

od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca moze zgdad

jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgdaé

odszkodowania i kar umownych.

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej w kazdym czasie,

ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia

bez podania powoddw.

§ 9 Postanowienia korncowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej
w postaci aneksu podpisanego przez strony niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy
Prawo zamdwien publicznych i przepisy regulujace dziatalnos$é pocztowa.
Ewentualne spory na tle niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywaé¢ w drodze wspélnych
uzgodnien. W przypadku, gdy Strony nie osiggng porozumienia spory rozstrzygat bedzie sad
powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§ 10 Integralne czesci umowy
SWZ wraz z zatacznikami
Oferta Wykonawcy.

§ 11 Zataczniki do umowy
Formularz ofertowy.
Znak optaty pocztowe;j.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA



