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Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(wszystkie części stanowią jedno zamówienie) 

Artykuły biurowe i papiernicze – cz. I 

Lp. Nazwa produktu 
Jedn. 

m. 
Ilość 

1 Baterie 2xA szt. 50 

2 Baterie 3xA szt. 30 

3 
Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 38x51mm., ilość karteczek w 

bloczku 100, różne kolory bloczków 
bl. 60 

4 

Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 51x76mm., ilość karteczek w 

bloczku 100,  różne kolory bloczków 
bl. 60 

5 
Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 76x76mm., ilość karteczek w 

bloczku 100,   różne kolory bloczków 
bl. 60 

6 Blok papierowy do tablic typu Flipchart, 50 arkuszy w bloku. bl. 1 

7 

Blok notatnikowy, format A4, klejony na krótszym boku, w kratkę, kartki białe z 

perforacją, gramatura 70g/m², 100 kartek, okładka miękka. 
szt. 10 

8 
Blok notatnikowy, format A5, klejony na krótszym boku, w kratkę, kartki białe z 

perforacją, gramatura 70g/m², 100 kartek, okładka miękka. 
szt. 10 

9 
Brulion, format A4, w kratkę, kartki białe w kratkę, szyte, gramatura 80g/m², 60 kartek, 

okładka miękka. 
szt. 50 

10 

Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa 

końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., Kolory różne, nie tylko 

podstawowe wg potrzeb 

szt. 120 

11 
Cienkopis, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w 

metal, wentylowana skuwka,  Kolory różne, nie tylko podstawowe wg potrzeb 
szt. 260 

12 
Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, 

grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, kolory: czarny, niebieski  
szt. 100 

13 

Długopis automatyczny, z wymiennym wkładem, obudowa metalowa, w kolorze wkładu, 

linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm., kolory: niebieski i czarny, wkład typu 

"Zenit" lub równoważny. 

szt. 100 

14 

Długopis na przylepnej podstawie, mocowany poziomo w podstawie, na sprężynie z 

wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa w 

zielonym kolorze, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm. Kolor wkładu 

NIEBIESKI 

szt. 80 

15 

Długopis w kolorze wkładu, o grubości 0,7mm, przezroczysta obudowa, długość linii 

pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu, kolory: 

czarny, czerwony, niebieski i zielony. "BIC" orang 

szt. 400 

16 

Dziurkacz biurowy, jednorazowo dziurkuje ok. 15 kartek, odstęp pomiędzy dziurkami 

80mm., wskaźnik środka strony, średnica dziurki: 5,5mm. 
szt. 5 

17 Flamaster biurowy, kolor czarny czerwony szt. 50 

18 Folia laminacyjna, antystatyczna, błyszcząca, format A4 op. 1 

19 Grzbiet do bindowania - 10 mm szt. 5 

20 Grzbiet do bindowania - 12,5 mm szt. 5 

21 Grzbiet do bindowania - 16 mm szt. 5 

22 Grzbiet do bindowania - 22mm szt. 5 

23 Grzbiet do bindowania - 25 mm szt. 5 

24 Grzbiet do bindowania - 38 mm szt. 5 

25 Grzbiet do bindowania - 50 mm szt. 5 
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26 Grzbiet do bindowania - 8 mm szt. 5 

27 
Gumka z naturalnego kauczuku, ścierająca każdego rodzaju ołówek, nie brudząca papieru, 

elastyczna, nie łamiąca i nie krusząca się 
szt. 20 

28 Identyfikator z klipsem metalowym szt. 20 

29 

Kalendarz biurowy, na rok 2023, format 29,5x12,5cm.,stojący, z obracanymi kartkami, 

kalendarium w jęz. polskim, układ-1 tydzień na stronie, numeracja dni i tygodni, pole na 

notatki, okładka barwna, stojak (podstawka) o profilu trójkątnym, karton jednostronnie 

bielony, oprawa biała, spiralowa grzbietu (umożliwia swobodny obrót), w dole z małym 

wydrukiem całego miesiąca, jedna strona przedstawiająca rok przyszły. 

szt. 130 

30 Kalka ołówkowa, format A4, do odbitek ręcznych fioletowa, 50 arkuszy w opakowaniu op. 1 

31 

Kalkulator 12 pozycyjny wyświetlacz, wymiar 180x135x40mm, selektor zaokrąglania 

miejsc dziesiętnych, funkcja CHECK & CORRECT, przeglądanie i korekta działań (150 

kroków) funkcja obliczeń podatkowych (TAX), obliczenia sumy końcowej (GT), klawisz 

cofania, podwójne zasilanie, plastikowa obudowa, podstawowe działania matematyczne 

(+,-,x,:) 

szt. 3 

32 
Klej w płynie, bezzapachowy, do papieru i kartonu, gumowa rolka dozująca wypływ 

kleju, poj.30 ml 
szt. 5 

33 
Klej w sztyfcie, nietoksyczny, niebrudzący, bezwonny, bezbarwny, zmywalny, do klejenia 

papieru i tektury, poj.35g 
szt. 5 

34 Klipy czarne 20mm (opakowanie 12szt) op. 3 

35 Klipy czarne 25mm (opakowanie 12szt) op. 3 

36 Klipy czarne 32mm (opakowanie 12szt) op. 3 

37 Klipy czarne 51mm (opakowanie 12szt)  op. 3 

38 
Koperty zaklejane na mokro, C 4 brązowe, wymiar 229x324, gramatura 90 g/m², w 

opakowaniu 250szt..(część klejona przylega do koperty) 
op. 10 

39 
Koperty zaklejane na mokro, C 5 brązowe, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w 

opakowaniu 500szt .(część klejona przylega do koperty) 
op. 20 

40 Koperty C 4 RBD offset brązowe, wymiar 229x324x40, gramatura 130 g/m², -  szt. 10 

41 
Korektor w piórze, szybkoschnący, metalowa końcówka, miękka obudowa ułatwiająca 

kontrolę wypływu płynu korygującego, poj. 8ml 
szt. 20 

42 

Korektor w płynie, pędzelek do rozprowadzania fluidu, idealnie kryjący, szybkoschnący, 

bez substancji toksycznych, nie pozostawiający śladów i cieni na kserokopiach i faksach, 

poj.20ml 

szt. 10 

43 

Korektor w taśmie, do korekcji bocznej, z wymiennym wkładem, wkład zapasowy w 

zestawie, ergonomiczny kształt obudowy, mechanizm regulujący napięcie taśmy, długość 

taśmy 16m., taśma o szerokości 4,2 mm do korekcji tekstu drukowanego, do użycia na 

papierze zwykłym i faksowym, przezroczysta obudowa 

szt. 30 

44 Kostka kartek nieklejonych, białych, wym. 83x83mm, wys. 75mm. bl. 10 

45 Kostka kartek nieklejonych, mix kolorów pastelowych, wym. 83x83mm, wys. 75mm. bl. 10 

46 Kostka kartek samoprzylepnych, 5 kolorów neon, wym. 50x50mm, "Basic" bl. 10 

47 
Koszulki, format A4, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z 

folii PP, grubość 40g/m², w opakowaniu 100szt 
op. 10 

48 
Koszulki, format A5, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z 

folii PP, grubość 40g/m², w opakowaniu 100szt 
op. 3 

49 Książka wyjść prywatno-służbowych szt. 2 

50 Linijka 20cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi szt. 10 

51 Linijka 50cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi szt. 5 

52 Magnesy do gablot magnetycznych, białe, ø10mm. (12 szt. w opakowaniu) op. 2 

53 
Marker do tablicy suchościeralnej w kolorze czarny (2szt.) i po 1 szt. czerwony, niebieski, 

zielony 

op. 
4 

54 

Masa mocująca, do mocowania plakatów, fotografii, rysunków i kartek informacyjnych, 

wielokrotnego użytku, bez zapachu i rozpuszczalników, nie pozostawiająca plam, 

opakowanie 35g 

op. 

1 

55 

Nożyczki biurowe, długość 13,75cm, z ostrzem wykonanym ze stali nierdzewnej, rączka 

odporna na pęknięcia, czarne 
szt. 10 

56 Ofertówki, format A4, twarda, przezroczyste, wykonane ze sztywnego PCV, grubość folii op. 20 
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0,2mm, otwieranie u góry i z prawej strony, w opakowaniu 25szt. 

57 Okładka do bindowania, chromolux, różne kolory, opakowanie 100szt op. 1 

58 

Okładka do bindowania, przezroczysta, grubość 0,2mm, różne kolory, 100szt w 

opakowaniu 

op. 
1 

59 Olej do niszczarki, pojemność 350ml szt. 5 

60 
Ołówek bez gumką, grafit klejony na całej długości, mocne, cedrowe drewno, twardość 

HB 
szt. 50 

61 

Pudełko archiwizowane, wykonane z twardej, falistej tektury, dostosowane do 

przechowywania dokumentów wypiętych z segregatora i zszytych, wymiary 

26,5x9,5x34cm 

szt. 5 

62 
Pudełko z tektury bezkwasowej, szare, PK 110, format A4, wymiary 350x260x110mm, 

musi odpowiadać wymogom Archiwum Państwowego. 
szt. 5 

63 Rozszywasz biurowy, bezpieczny w użyciu, mechanizm blokujący ostrza szt. 10 

64 

Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na 

grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce 

ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 50 mm, 

Kolory różne, nie tylko podstawowe wg potrzeb 

szt. 50 

65 

Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na 

grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce 

ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 75 mm, 

Kolory różne, nie tylko podstawowe wg potrzeb 

szt. 200 

66 

Segregator, format A5, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, 

dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, 

oklejony na zewnątrz poliolefiną, pionowo wkładane dokumenty, w różnych kolorach 

szt. 1 

67 

Segregator, format A5, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, 

dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, 

oklejony na zewnątrz poliolefiną, poziomo wkładane dokumenty, w różnych kolorach 

szt. 1 

68 

Skoroszyt tekturowy, oczkowy, z możliwością wpięcia do segregatorze, z fałdą, 

gramatura 250g/m², biały, format A4, w dole miejsce na umieszczenie opisu, wewnątrz 

metalowy wąs umieszczony w dodatkowym pasku tektury, opakowanie 50szt. 

szt. 100 

69 

Skoroszyt tekturowy, zwykły, z fałdą, gramatura 250g/m², biały, format A4, w dole 

miejsce na umieszczenie opisu, wewnątrz metalowy wąs umieszczony w dodatkowym 

pasku tektury, opakowanie 50szt. 

szt. 500 

70 

Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, gramatura 80g/m², format A4, min.96 

kartek 
szt. 1 

71 
Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, gramatura 80g/m², format A5, min.60 

kartek 
szt. 1 

72 Spinacz duży, metalowy, 50mm (100szt. opakowanie) op. 30 

73 Spinacz mały, metalowy, 28mm (100szt. opakowanie) op. 70 

74 
Taśma klejąca, biurowa, krystalicznie przezroczysta, nie żółknąca, o wymiarach: 18mm x 

33m 
szt. 200 

75 Taśma klejąca, dwustronna, wymiar: 50mm x 25m. szt. 10 

76 Taśma klejąca, mleczna (biała) pakowa, wymiar: 50mm x 50m. szt. 20 

77 Taśma klejąca, przezroczysta, pakowa, wymiar: 50mm x 50m. szt. 20 

78 

Teczka do akt osobowych, folia PVC, z elastycznie formowanym grzbietem, kieszonka na 

grzbiecie, 4 szt. wewnętrznych listew z zapięciami skoroszytowymi, format A 4, różne 

kolory (typu Panda Plast - 0309-0013-01) 

szt. 10 

79 

Teczka kopertowa, na dokumenty A4, wykonana z tektury dwustronnie barwionej, 

powlekana folią PP, zamykana na 1 rzep, różne kolory 
szt. 10 

80 
Teczka na dokumenty A4, wykonana z kolorowego polipropylenu, zamykana na gumkę, 

szerokość grzbietu 2cm. 
szt. 10 

81 Teczka wiązana, format A4, tekturowa, wykonana z kartonu 275g/m², kolor biały szt. 50 

82 Teczka wiązana, format A4, bezkwasowe na dokumenty archiwalne szt. 50 

83 Teczka z gumką, na dokumenty formatu A4, wykonana z kartonu 350g/m², różne kolory szt. 40 

84 
Teczka skrzydłowa FCK, na dokumenty A4, wykonana z tektury dwustronnie barwionej, 

zamykana na 2 rzep, różne kolory 
szt. 5 



4 
 

85 Teczka z rączką "Jumbo", zielona, prod. Tadeo Trading szt. 2 

86 Temperówka metalowa, pojedyncza na standardowy ołówek szt. 10 

87 
Tusz do pieczątek,  na bazie wody, plastikowa butelka, nakrętka w kolorze tuszu, 

możliwość zamówienia potrzebnego koloru, pojemność 30ml. 
szt. 30 

88 Wkład do długopisu automatycznego z poz. 14, czarny,  niebieski,  szt. 50 

89 Wkład do długopisu przylepnego z poz. 16,  niebieski szt. 50 

90 Wkład do długopisu zwykłego z poz. 17, czarny, czerwony, niebieski, zielony szt. 50 

91 Wkład metalowy typu „Zenit” lub równoważny do długopisu, czarny, niebieski, z poz. 15 szt. 50 

92 
Zakładki indeksujące, w neonowych kolorach, plastik, w podajniku stickn, 12x45mm, 

5x25 szt. (5 kolory w zestawie) 
op. 20 

93 
Zakładki indeksujące, w neonowych kolorach, plastik, EasyStick, 12x45mm, (7 kolory w 

zestawie) 
op. 20 

94 

Zakładki indeksujące, w neonowych kolorach, plastik, "Taurus" 20x50mm, 4x40 szt. (4 

kolory w zestawie) 
op 20 

95 
Zakładki indeksujące, w neonowych kolorach, Sticky index, 20x50mm, 4x40 szt. (4 

kolory w zestawie) 
op 20 

96 

Zakreślacze fluorescencyjne, tusz na bazie wody, końcówka ścięta, szerokość linii pisania 

2-5mm, w opakowaniu 8 szt., (3szt. koloru żółtego oraz 1szt. w kolorze pomarańczowy, 

różowy, fioletowy, niebieski i zielony) 

op. 10 

97 Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 16 kartek w kratkę, szyty szt. 5 

98 Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 32 kartek w kratkę, szyty szt. 20 

99 Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 60 kartek w kratkę, szyty szt. 5 

100 Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 96 kartek w kratkę, szyty szt. 5 

101 

Zszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z twardego tworzywa, wyposażony 

w antypoślizgowe ramię, zszywanie otwarte i zamknięte, głębokość zszywania 48 mm, 

zszywa do 20 kartek, na zszywki 24/6, lub 26/6. 

szt. 10 

102 Zszywki 26/6, op. 200 

103 Zszywki 23/15 XL op. 5 

 

Artykuły biurowe (informatyczne) – cz. II 

Lp. Nazwa produktu 
Jedn. 

m. 
Ilość 

1 
Etykiety białe, samoprzylepne, na arkuszach A4, do użytku w drukarkach atramentowych 

i laserowych, wymiar 105 x 57mm.,10 etykiet na arkuszu, papier biały, matowy 
op. 2 

2 
Etykiety białe, samoprzylepne, na arkuszach A4, do użytku w drukarkach atramentowych 

i laserowych, wymiar 70 x 42,4mm.,21 etykiet na arkuszu, papier biały, matowy 
op. 2 

3 
Marker do płyt CD/DVD, miękka, okrągła końcówka, gr.1mm, niezmywalny tusz o 

neutralnym zapachu - kolor czarny 
szt. 20 

4 Rolki kasowe, termiczne(szer.57 mm, dł.60 m (po 10 rolek w op.) - biletery op. 10 

5 
Etykieta foliowa poliester, kolor biały, mat, rozmiar 50x25 mm., 1000 szt w rolce - do 

drukarki Argox A200 
szt. 10 

6 
Taśma barwiąca (wydruk ok. 2000 szt etykiet)  długość 64 mm x 74 m, średnica wałka 

1/2 cala) - do drukarki Argox A200 
szt. 5 

7 
Etykieta foliowa poliester, kolor biały, mat, rozmiar 40x30 mm., 1000 szt w rolce - do 

drukarka Zebra ZD421ZD4A042-30EE00EZ 
szt.  30 

8 
Etykieta papierowa, kolor biały, mat, rozmiar 60x40 mm., 1000 szt w rolce - do drukarka 

Zebra ZD421ZD4A042-30EE00EZ 
szt.  20 

9 
Etykieta papierowa, kolor biały, mat, rozmiar 80x50 mm., 1000 szt w rolce - do drukarka 

Zebra ZD421ZD4A042-30EE00EZ 
szt.  20 

10 

Taśma woskowa (wydruk ok. 2000 szt etykiet)  długość 110 mm x 74 m,kolor czarny, 

nawój zewnętrzny, tuleja 0,5'' z nacięciami - do drukarka Zebra ZD421ZD4A042-

30EE00EZ 

szt.  20 
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Artykuły biurowe (korespondencja) – cz. III 

Lp. Nazwa produktu 
Jedn. 

m. 
Ilość 

1 
Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 4 białe, wymiar 

229x324, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 250szt. .(część klejona przylega do koperty) 
op. 1 

2 

Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 5 białe, krótsza część 

otwarta, umożliwiająca włożenie korespondencji, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w 

opakowaniu 500szt..(część klejona przylega do koperty) 

op. 1 

3 
Koperty samoklejące, C 6 białe, wymiar 114x162, gramatura 75 g/m², w opakowaniu 

1000szt 
op. 60 

4 Koperty DL białe, wymiar 110x220, gramatura 120 g/m²,  szt. 100 

 

Papier kserograficzny – cz. IV 

Lp. Nazwa produktu 
Jedn. 

m. 
Ilość 

1 
Papier do drukarek, format A4, kolorowy mix, w opakowaniu: 5 rożnych kolorów po 50 

arkuszy, w opakowaniu 250 arkuszy. 

op. 
1 

2 
Papier ksero, biały, format A3; gramatura 200g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; białość CIE 

161, gładkość 180±50cm³/min 

ryza 
5 

3 
Papier ksero, biały, format A3; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; 

białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min 

ryza 
5 

4 
Papier ksero, biały, format A4; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; 

białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min 

ryza 
2000 

 


