Zalgcznik nr 4

— Wzor —
UMOWA Nr...... 12022
Zawartadnia .............. 2022 r. w Bialymstoku pomiedzy:

Powiatem Bialostockim, w imieniu ktérego dziata Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku,
reprezentowany przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatymstoku

.................................................................................

TSRO , Z siedzibga W ., ,
UL e , Zarejestrowand W .......ccecevnieenenn , NIP i ,
REGON v, , W imieniu ktorej dziata

...............................................................

zwang w dalszej czgéci umowy , Instytucjg szkoleniowa™.
facznie zwanymi dalej ,,Stronami”, o nastepujgcej tresci;

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolenia ,Pracownik kancelaryjny”
zgodnie z oferta zdnia ............... 2022,

2. Zakres SZKOLEMIAT .1ouiviiinii i e e

3. Instytucja szkoleniowa ofwiadcza, iz posiada aktualny wpis do rejestru instytucji

szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
WYKONAWCY.

§2

Szkoleniem obejmuje si¢ grupe .............. 0s6b bezrobotnych skierowanych przez Urzad.

Podstawa przyjecia na szkolenie jest wykaz oséb skierowanych na szkolenie sporzgdzony

przez Urzad (Zatacznik nr 2).

3. Nalezno$¢ przystugujgca Instytucji szkoleniowe;j:

1) koszt szkolenia: w wysokosei ............. zt (stownie: ..o zt), koszt
osobogodziny ...... zk.

2} koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow uczestnika szkolenia — na
podstawie art. 41 ust. 8 w zwigzku z art. 41 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.: Dz.U. z 2022 r., poz. 690 z pdin.
zm.,).

3) koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw od dnia podjgcia
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej do dnia zakonczenia
szkolenia, w przypadku, gdy uczestnik zglosi podjgcie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie szkolenia — na podstawie art. 41 ust. 8 w zwigzku
z art. 41 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j.: Dz.U. z 2022 r., poz. 690 z p6zn. zm.).

Termin szkolenia: .......coeevveiieiiiniiieeneen.
Miejsce szkolenia: .......ccocoviiiiiiiin

Y —

bl

§3
1. Instytucja szkoleniowa zobowigzuje si¢ do:

1) ubezpieczenia od nastgpstw nieszczeSliwych wypadkéw mogacych powstaé
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem uczestnika,
szkolenia na sume ubezpieczenia max. 15.000,00 zt na jedna osobg;

2) przeprowadzenia zajeé zgodnie z planem nauczania;

3) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, w tym:
a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy, wymiar godzin oraz liste

obecnoéci (Zalacznik nr 3),



1.

4)

5)

6)

7)
8)

9

b) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztalcenia oraz
egzaminu koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

c) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejgtnosci lub kwalifikacji, zawierajacego:
numer, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, oraz nazwe szkolenia
i date wydania zaswiadczenia;

dostarczenia Urzgdowi, najpdzniej ostatniego dnia danego miesiaca, listy obecnosci,

o ktorej mowa w pkt 3 lit. a lub potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii listy

obecnosci uczestnika za kazdy miesige szkolenia wraz z informacja o ilosci godzin, na

ktorych byl obecny uczestnik szkolenia;

sporzadzenia dokumentacji okolicznodci i przyczyn wypadku zwigzanego ze szkoleniem

powstalego z udzialem osoby bezrobotnej skierowanej na kurs przez Urzad oraz

przekazania jej w terminie 7 dni od dnia sporzgdzenia do Urzedu;

zawiadamiania Urzedu o:

a) przypadku niezdyscyplinowania, nieusprawiedliwionej nicobecnosci  lub
o skreéleniu uczestnika z listy osdb objetych szkoleniem w terminie 3 dni od
Zaistnienia zdarzenia,

b) wszelkich innych zmianach dot. kursu (np.: nie rozpoczgciu kursu, przerwach
w szkoleniu, itp. w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia,

¢} terminie zakonczenia szkolenia i jego wynikach;

dokonania oceny szkolenia na podstawie ankiety (Zalacznik nr 4);

wydania osobie szkolonej zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji, w szczegdlnodci zaswiadczenia sporzadzonego wedhug

Zatgeznika nr 5;

zorganizowania najpdzniej nastgpnego dnia roboczego po zakonczeniu szkolenia

egzamindw na uzyskanie Certyfikatu ECDL BASE (B1 - Podstawy pracy z komputerem,

B2 - Podstawy pracy w sieci, B3 - Przetwarzanie tekstow, B4 - Arkusze kalkulacyjne)
pod rygorem odmowy przez Urzad zaplaty naleznodci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.

Instytucja szkoleniowa zobowiazuje si¢ do przekazania Urzedowi w ciggu 14 dni od
zakonczenia szkolenia lub otrzymania uprawnien po zdanin egzaminu:

1)
2)

3)

ankiety, o ktérej mowa w ust.1 pkt 7;

potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii zaswiadczen, o ktorych mowa w ust.1
pkt 8, lub informacji o przyczynach nieukoniczenia kursu, dokumentéw potwierdzajacych
nie zdanie egzaminu;

rozliczenia kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkdw,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 wraz z dokumentami lub potwierdzonymi za zgodno$¢
z oryginalem kopiami dokumentdw, dotyczacymi ubezpieczenia.

§4

W przypadku zmiany wykladowcy, Instytucja szkoleniowa zobowiazuje si¢ do zapewnienia
zastgpstwa przez osobg o przygotowaniu i kwalifikacjach nie nizszych niz osoba zastgpowana
oraz poinformowania Urzgdu o zmianie wykladowcy.

Urzad zastrzega sobie:

1)
2)
3)

prawo kontroli przebiegu i efektywnoéci szkolenia;

prawo uczestnictwa w koncowej ocenie kursu;

prawo niezwlocznego rozwiazania umowy w razie nienalezytego jej wykonywania przez
Instytucje szkoleniowsg, w szczegdlnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia
szkolenia, prowadzenia zaje¢ niezgodnie z programem i harmonogramem albo
niedopetnienia obowigzkéw okreslonych w § 3 ust. 1 lub ust. | niniejszego paragrafu.

§3

Urzad zaplaci nalezno$¢, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 w dwoch ratach:
1) pierwsza rate W wys. v...coovvevninrennn {(50% naleznosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1)

w terminie do dnia 16.12.2022 r. na podstawie faktury wystawionej przez Instytucje
szkoleniowa

2) drugs rate po zakoficzeniu szkolenia, na pozostala kwote naleznoéci, o ktorej mowaw § 2

ust. 3, z zastrzezeniem § 6, pod warunkiem:

2



ro—

—  spelnienia obowigzkdéw, o ktdrych mowa w § 3 i

—  otrzymania prawidtowo wystawione] przez Instytucj¢ szkoleniows faktury
przekaze, w terminie 14 dni od dnia wplywu faktury, na konto Instytucji szkoleniowej
nalezno$¢ za dane szkolenie, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.
W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika kursu, sfinansowaniu beds podlegaty
koszty poniesione przez Instytucj¢ szkoleniows do ostatniego dnia obecnosci na zajeciach,
potwierdzonej podpisem uczestnika na liScie obecnosci, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
pkt 3 lit. a.
Faktur¢ nalezy wystawi¢ na Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku, 15-365 Bialystok,
ul. Pogodna 63/1, NIP 966-059-06-10 w terminie: faktura dot. I raty - do 12.12.2022 r.; faktura
dot. II raty - 14 dni od zakoniczenia szkolenia lub otrzymania uprawnief po zdaniu egzaminu
z adnotacja: termin platnosci — zgodnie z umowsa.

§6

W przypadku:

1} nie przekazania w ciagu 14 dni od zakoficzenia szkolenia lub otrzymania uprawnief po
zdaniu egzaminu dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, Urzad moze zadaé od
Instytucji szkoleniowej zwrotu kosztéw poniesionych przez Urzad, w szczegdlnosci
wyplaconych stypendidéw, zasitkéw, kosztéw badan lekarskich i kosztéw ubezpieczenia .
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

2) rozwigzania umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 3, Instytucja szkoleniowa:

a) zwrdci koszty poniesione przez Urzad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz
b) zaplaci Urzedowi kar¢ umowng w wysokoéci 10% sumy kosztéw szkolen
okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1.
Instytucja szkoleniowa wyraza zgode na potracenie kosztéw i kary umownej, o ktérych
mowa w ust. 1 z naleznoéci przekazywanej na jej konto zgodnie z § 5 ust. 11 2.

§7
Instytucja szkoleniowa zobowigzuje sie do:
a) przechowywania przez okres dziesigciu lat wszystkich oryginalnych dokumentéw
potwierdzajacych realizacje szkolenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,
b) informowania na pismie o migjscu ich przechowywania i kazdej zmianie miejsca ich
przechowywania w okresie, o ktorym mowa w ust. 1 lit, a,
Urzad zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia,
w tym dokumentéw finansowych zwigzanych ze szkoleniem.

§8
Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia koficowego rozliczenia si¢ Stron,
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywaé
polubownie, a w sytuacji gdy nie bedzie to mozliwe, Strony poddadzg spér rozpoznaniu przez
sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Urzedu.

§10

Umowg zawarto w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla  kazdej
ze Stron.

Urzad Instytucja szkoleniowa






