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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Pomoc bezrobotnym na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej udzielana jest na podstawie:

1)

2)

3)

4)
5)

Ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 674 ze zm.),

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego, oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2012 r., poz. 457),

Rozporzadzenia Komisji WE Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i
88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379/5 z 28.12.2006),

Kodeksu cywilnego,

niniejszego Regulaminu.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Komisji — oznacza to Komisje ds. opiniowania wnioskow, powotang przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Biatymstoku Zarzgadzeniem Nr 1/2011 z dnia 27 stycznia 2011 ze zm. w sprawie
powofania Komisji ds. opiniowania wnioskow o organizacje miejsc pracy ze srodkéw Funduszu Pracy
i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski", na podstawie art.
20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2004r. nr 39, poz. 353, ze zm.).

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, oraz przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2012 r., poz. 457).

Staroscie - oznacza to dziatajacego z upowaznienia Starosty Powiatu Biatostockiego Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Biatymstoku.

Urzedzie - oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku.

Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 674 ze zm.).

Whniosku - oznacza to Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej.
Whnioskodawcy - oznacza to osobe bezrobotng spetniajaca przestanki art. 2 Ustawy, ubiegajaca sie
o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie.

§3

Z Funduszu Pracy udziela sie pomocy finansowanej w formie $rodkédw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Srodki na podjecie dziatalnoéci przyznawane sa na wniosek.

Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1, udzielana jest przez Staroste, na podstawie umowy zawartej z
Whnioskodawca.

§4

Wysokos$¢ przyznanych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci nie moze przekraczaé
6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, przyjmowanego na dzien zawarcia umoéw.

Przekazanie srodkéw na podjecie dziatalnosci nastepuje w terminie wskazanym w zawartej umowie.
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3. Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku zastrzega sobie prawo do kontroli wstepnej w miejscu, w
ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem $rodkdéw na jej podjecie
przez Wnioskodawce.

§5

Srodki z Funduszu Pracy, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu stanowig pomoc de
minimis w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Komisji WE Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w
sprawie stosowania art. 87 i 88 pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5) i sq udzielane
zgodnie z przepisami rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 pkt. 2 niniejszego Regulaminu.

Dotacji nie udziela sie, jezeli tagcznie z inng pomocga ze srodkow publicznych, niezaleznie od jej formy i
zrodta pochodzenia, w tym ze $rodkdw z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

II.WNIOSEK 0 PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZE)J
§6

Ubiegajacy sie o przyznanie dotacji sktada wniosek na obowigzujagcym w Powiatowym Urzedzie Pracy w

Biatymstoku formularzu, wypetniony w sposéb czytelny i zrozumiaty, wraz z wymaganymi dokumentami.

Whniosek o dofinansowanie zawiera:

1) dane i adres Wnioskodawcy,

2) kwote wnioskowanego dofinansowania,

3) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
ktorg zamierza podja¢ Wnioskodawca,

4) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD),

4) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania,

5) szczegbtowq specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania przeznaczanych w
szczegdlnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdow, towardw, ustug i
materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

6) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

7) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow,

8) podpis Wnioskodawcy.

§7

Do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) wykorzystaniu przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem;

4) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary;

6) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez jej zawieszania;

7) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
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8) pomocy de minimis, w zakresie, o ktdrym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z 2008
r. Nr 93, poz. 585, z 2010 r. Nr 18, poz. 99 oraz z 2011 r. Nr 233, poz. 1381).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis, stanowigcy zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311).

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy forme uzytkowania nieruchomosci lub lokalu:

a) nieruchomos$¢ lub lokal wiasny - aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub inny dokument
potwierdzajacy wtasnos¢,

b) nieruchomos¢ lub lokal wynajety - przedwstepna umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia (na okres
nie krotszy niz 12 miesiecy od rozpoczecia planowanej dziatalnosci).

4. W przypadku umowy najmu, dzierzawy lub uzyczenia Wnioskodawca powinien przedtozy¢ dokument do
dnia podpisania umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci.

5. Do wniosku nalezy dotaczy¢ oferty handlowe na proponowane w ramach dofinansowania zakupy. Oferty
powinny by¢ wybrane w sposéb racjonalny i przemyslany. Zawarte w nich kwoty nie moga odbiega¢ od
cen rynkowych i zawiera¢ ukrytych kosztow. W przypadku planowanego zakupu mebli, dotaqczone do
wniosku oferty handlowe powinny zawiera¢ zdjecia wszystkich mebli lub ich wizualizacje.

6. W przypadku wnioskowania o zakup $rodka transportu, Wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia
do wniosku kserokopii dokumentu potwierdzajacego posiadane uprawnienia do kierowania tym srodkiem
transportu.

7. Dokumenty dotaczone do Wniosku powinny by¢ kopiami potwierdzonymi za zgodnosc¢.

§8

Whniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy Wnioskodawca :
1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w Ustawie,
b) z witasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng forme
pomocy okreslong w ustawie;
2) nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkdédw publicznych bezzwrotnych
$srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

3) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku;

4) spetnia warunki, o ktéorych mowa w § 7 ust. 1 i 2 Regulaminu;

5) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje s$rodkami na

dofinansowanie.

§9

1. Wniosek zostaje wpisany do rejestru wnioskéw. Nastepnie przechodzi ocene formalng. Wnioski
niekompletne, nieczytelne, wypetnione w sposéb uniemozliwiajacy ocene, bez wymaganych zatacznikéw
i zawierajace btedy formalne beda pozostawione bez rozpatrzenia.
2. Whniosek zostaje przekazany na posiedzenie Komisji, ktéra dokonuje oceny merytorycznej i opiniuje
whniosek biorgc pod uwage w szczegdlnosci:
1) sytuacje na rynku pracy,
2) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na obszarze jej dziatania
3) przygotowanie do prowadzenia dziatalnosci (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe odbyte
szkolenia), uprawnienia niezbedne do prowadzenia dziatalnosci,
4) ocene optacalnosci planowanej dziatalnosci,
5) analize ekonomiczng planowanej dziatalnosci,
6) miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci,
7) przeznaczenie dotacji (zakupy adekwatne do rodzaju dziatalnosci),
8) dokumenty uwiarygadniajace planowang dziatalnos¢,
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9) mocne i stabe strony oraz szanse i zagrozenia z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(SWOT), w szczegdlnosci w aspekcie mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w sposoOb ciagly przez okres nie krdétszy niz 12 miesiecy,

10) limit $rodkéw przeznaczonych na te forme wsparcia.

Praca nielegalna, bez odpowiednich uprawnien lub poza granicami Unii Europejskiej bez waznej wizy
pracowniczej nie bedzie uwzgledniona jako przygotowanie do prowadzenia dziatalnosci.

Decyzje o przyjeciu wniosku do realizacji, na podstawie opinii Komisji podejmuje Starosta.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna:

a)  zatwierdzi¢ przyznanie srodkow w innej kwocie niz we wniosku,

b) odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

c) zatwierdzi¢ wniosek bez opinii Komisji,

d) zleci¢ dokonanie kontroli wstepnej w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosé

gospodarcza przed przyznaniem $rodkéw na jej podjecie przez bezrobotnego,

e) zazgadac¢ dostarczenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych informacje podane we wniosku.
O sposobie rozpatrzenia wniosku lub o pozostawieniu go bez rozpatrzenia Powiatowy Urzad Pracy
powiadomi Wnioskodawce w formie pisemnej, w okresie nie przekraczajacym 30 dni od daty ztozenia
whiosku.

Odwotanie od odmowy przyznania dotacji nie przystuguje.

8§10
Dotacje w pierwszej kolejnosci beda udzielane osobom:
1) zamierzajacym rozpocza¢ dziatalnos$¢ gospodarcza na terenie miasta Biategostoku lub powiatu
biatostockiego,
2) podejmujacym dziatalnos¢ gospodarcza po raz pierwszy,
3) ktérych okres rejestracji w PUP na dzien ztozenia wniosku wynosi co najmniej 3 miesigce,
4) ktére przed ostatnig rejestracjg w PUP nie zostaty zwolnione w trybie art. 52 KP.

ITI. PRZEZNACZENIE DOTACII

§11

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn, urzadzen oraz wyposazenia koniecznego do utworzenia miejsc pracy (nie mniej
niz 50% wnioskowanej kwoty),

2) zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalnosci handlowej (do 30% wnioskowanej kwoty),

3) zakup materiatéw i surowcoéw w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej (do 30%
whioskowanej kwoty),

4) reklame (do 20% wnioskowanej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej (do 3% wnioskowanej kwoty).
W przypadku przekroczenia progéw procentowych (nie dotyczy pkt 1 w ust. 1) wniosek zostanie
oceniony negatywnie.
Srodki na podjecie dziatalnosci moga by¢ przeznaczone na zakup uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu
koniecznego do rozpoczecia dziatalnosci z zastrzezeniem ust. 4 pod warunkiem:

1) zaznaczenia tego faktu we wniosku w sekcji G - szczegdtowej specyfikacji zakupow,
2) dostarczenia przy rozliczaniu sie ze $srodkéw dokumentéw wymienionych w § 22 ust. 5,
3) wystgpienia uzasadnienia dla zakupu rzeczy uzywanej, tj. koszt zakupu uzywanej rzeczy jest

duzo nizszy od ceny nowego urzadzenia oraz stan techniczny pozwala na jej kilkuletnie
uzytkowanie.
Narzedzia i drobny sprzet, ktérych jednostkowa rynkowa cena zakupu wynosi mniej niz 1000 zt
powinny by¢ zakupione jako fabrycznie nowe, nie uzywane.
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2.

1.

2.

§12

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ przeznaczane na:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

udziaty w spétkach,

koszty zwigzane z planowanym przejeciem w czesci lub catosci od o0séb trzecich aktualnie
prowadzonej dziatalnosci (firmy),

zakup srodkéw trwatych i towardw na zasadach leasingu bez opcji wykupu,

remonty, adaptacja lokalu i inwestycje (wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i
remontéw kapitalnych),

wynagrodzenia pracownikow,

finansowanie szkolen,

optaty zwigzane z rejestracjg dziatalnosci gospodarczej i jej biezacym funkcjonowaniem (np.
optaty sktadek ZUS, abonamenty),

kaucje, koszty dzierzawy, czynsze,

optaty skarbowe i administracyjne, optaty zwigzane z podatkami, koncesje,

zakup akcji, obligacii,

zakup nieruchomosci, gruntow,

zakup pojazdu przy ustugach transportu drogowego,

zakup samochoddw osobowych, z wyjatkiem pojazdéw typu VAN (wersja ciezarowa),

dostawczych w sytuacji, w ktérej wykorzystanie samochodu pozostaje w bezposrednim zwigzku
z profilem wykonywanej dziatalnosci,

14) zakup paliwa,

15) koszty transportu,

16) dokonywanie zakupdéw od wspotmatzonka, osdb pozostajacych z bezrobotnym we wspolnym
gospodarstwie domowym oraz od osdb z pierwszej linii pokrewienstwa, tj. rodzicow, dziadkow, dzieci
i rodzenstwa,

17) zakup mebli (jezeli siedzibg dziatalnosci jest miejsce zamieszkania lub zameldowania).

W przypadku wystgpienia we wniosku ktorejkolwiek z powyzszych pozycji wniosek zostanie oceniony
negatywnie.

§ 13

Srodki na podjecie dziatalnoéci nie bedg udzielane na:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

handel obwozny,

dziatalnos¢ handlowo-ustugowg polegajacg na akwizycji i ajencji,

handel prowadzony na rynkach, targowiskach i bazarach,

firme dziatajacq poza granicami kraju,

prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego, lombardu, punktu kasowego (opfat),
kantoru,

dziatalno$¢ sezonowg (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy),

dziatalnos$¢ agencyjna (posrednictwo ubezpieczeniowe),

dziatalnos$¢ typu: paramedyczna, agencja towarzyska, studio tatuazu, sklep sex shop, biuro
matrymonialne, wrézenie, salon gier hazardowych,

dziatalnosé, ktérej siedziba i miejsce statego wykonywania znajduje sie poza terenem miasta
Biatystok lub powiatu biatostockiego,

prowadzenie dziatalnosci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig wspotmatzonka lub oséb
pozostajacych z bezrobotnym we wspdélnym gospodarstwie domowym lub oséb z pierwszej
linii pokrewienstwa, tj. rodzicéw, dziadkow, dzieci i rodzenstwa,

przejecie dziatalnosci gospodarczej od cztonka rodziny Wnioskodawcy, poprzez jednoczesne
odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym
profilu i w tym samym miejscu,

rodzaje dziatalnosci wymienione w Zataczniku nr I do Traktatu Ustanawiajacego Wspdlnote
Europejska (Dz. Urz. WE C235 z 24.12.2002).

W przypadku wystapienia we wniosku ktérejkolwiek z pozycji/sytuacji wymienionej w ust. 1
whniosek zostanie oceniony negatywnie.
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IV. UMOWA O DOFINANSOWANIE

8§14
Umowa zawierana jest na piSmie pod rygorem niewaznosci i zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy do:
1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
2) wydatkowania w terminie okreslonym w umowie, w okresie od dnia otrzymania dotacji do 30
dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych srodkéw,
3) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w
umowie, nieprzekraczajgcym dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,
4) zwrotu Urzedowi rownowartosci odliczonego lub zwréconego (zgodnie z ustawg z 11 marca 2004

roku o podatku od towardéw i ustug — Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.) podatku
naliczonego dotyczacego zakupow wymienionych w § 3 dokonanych w ramach przyznanej dotacji w
terminie:

a) nie diuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota zwrotu,

5) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, przyznanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli:

a) otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

b) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy, do okresu
prowadzenia dziatalnoséci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

c) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) ztozyt niezgodne z prawdg o$wiadczenia dotaczone do wniosku;

e) naruszy inne warunki umowy.

§ 15

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspdétmatzonka Wnioskodawcy pozostajacego
z nim we wspdlnocie majatkowej.

§ 16

Whnioskodawca, ktory otrzyma s$rodki na podjecie dziatalnosci jest zobowigzany do niezwtocznego
zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania
i prowadzenia dziatalnosci lub innych okolicznosciach majacych wptyw na realizacje zobowigzan
wynikajacych z umowy.

§17

Zmiana profilu dziatalnosci w okresie 12 miesiecy od jej rozpoczecia po otrzymaniu $rodkéw bez zgody
Starosty moze by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy.

V. ZABEZPIECZENIE UMOWY
§ 18

1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanej dotacji w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy Urzad
uzaleznia zawarcie umowy oraz wyptate dotacji od przedstawienia przez Wnioskodawce wiarygodnego
zabezpieczenia.

2. Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.

3. Formami zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawce otrzymanych ze $rodkéw Funduszu Pracy
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze by¢ poreczenie, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku
bankowego albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
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4, Ostatecznego wyboru zabezpieczenia dokonuje Starosta kierujac sie ochrong srodkéw publicznych
i jego skutecznoscia.
5. Preferowanymi formami zabezpieczenia sq: weksel z poreczeniem wekslowym (aval), blokada
rachunku bankowego lub gwarancja bankowa.
§ 19
1. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
poreczenie powinno by¢ dokonane przez co najmniej 2 osoby.
2. Poreczycielem moze byc¢ osoba, ktéra:

1) jest petnoletnia (ukonczyta 18 rok zycia) i nie ukonczyta 70 roku zycia,

2) jest zatrudniona na czas nieokreslony lub na okres co najmniej dwoch lat od dnia udzielenia
poreczenia,

3) nie jest wspétmatzonkiem Wnioskodawcy (warunku nie stosuje sie w przypadku rozdzielnosci
majatkowej wspétmatzonkdéw),

4) osigga dochdd, ktorego srednia wartos¢ brutto z trzech miesiecy poprzedzajacych poreczenie
wynosi co najmniej 140% minimalnego wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania
finansowe),

5) nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego orzeczenia sagdowego,

6) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

7) nie jest diuznikiem Funduszu Pracy,

8) nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy,

9) jest zatrudniona u pracodawcy posiadajacego siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

3. Poreczyciel:
1) zatrudniony na umowe o prace dostarcza zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci

$redniego wynagrodzenia brutto i netto z ostatnich trzech miesiecy i rodzaju zawartej
umowy o prace,

2) prowadzacy wilasng dziatalno$¢ gospodarcza dostarcza aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP [www.firma.gov.pl] - z ostatnich 7 dni
przed udzieleniem poreczenia oraz zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci
osiggnietych dochoddw za rok ubiegty,

3) bedacy na emeryturze lub rencie przedktada ostatnia decyzje z ZUS-u dotyczaca
pobieranego $swiadczenia.

4. Zlozenie poreczenia wymaga zgody wspétmatzonka poreczyciela pozostajacego z nim we wspdlnocie
majatkowej. Zgoda wyrazana jest podpisem ziozonym w obecnos$ci uprawnionego pracownika
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku.

5. Poreczen odnoszacych sie do zabezpieczenia tej samej umowy nie moga udziela¢ wspétmatzonkowie.
Warunku nie stosuje sie w przypadku rozdzielnosci majgtkowej wspotmatzonkdw.

§ 20

W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia blokady na rachunku bankowym, (po podpisaniu
umowy o dotacje) nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie z banku potwierdzajgce dokonanie blokady srodkéw
finansowych odpowiadajacych wysokosci wnioskowanej kwoty dotacji na okres 24 miesiecy, powiekszonych
o odsetki ustawowe naliczone za okres 24 miesiecy. Kwota odsetek wyliczana jest na dzier zawarcia umowy.

§ 21

W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej (po podpisaniu umowy o
dotacje) nalezy przedstawi¢ dokument z banku potwierdzajacy gwarancje zaptaty kwoty odpowiadajacej
wysokosci wnioskowanej kwoty dotacji na okres 24 miesiecy, powiekszonych o odsetki ustawowe naliczone
za okres 24 miesiecy. Kwota odsetek wyliczana jest na dzien zawarcia umowy.
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VI. ROZLICZENIE DOTACII

8§ 22
Wraz z otrzymaniem $rodkéow na konto bezrobotny, ktéry otrzymat dotacje otrzymuje decyzje o
wylaczeniu go z ewidencji Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku.
Osoba, ktéra otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzana do wykorzystania
otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem, w terminie okreslonym w umowie.
Udokumentowanie i rozliczenie wydatkowania otrzymanych s$rodkédw musi nastgpi¢ w terminie
okreslonym w umowie, nieprzekraczajgcym dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.
Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z poniesionych kosztow sg: faktury, rachunki wraz z
kompletng dokumentacjg ich zaptaty wystawione wytacznie przez podmioty gospodarcze.
W przypadku rzeczy uzywanych, do rozliczenia zakupdw niezbednym jest dofaczenie: faktur lub
rachunkow, opinii rzeczoznawcy o wartosci rynkowej i o stanie technicznym sprzetu oraz deklaracji
potwierdzajacej, ze w okresie ostatnich siedmiu lat sprzet nie zostat zakupiony z pomocy publicznej
przyznanej na szczeblu krajowym lub wspdlnotowym.
W przypadku zakupow za granicg niezbednym jest dostarczenie faktur lub rachunkéw wraz z dowodami
zaptaty przettumaczonych przez ttumacza przysiegtego.
Dokumentami niedopuszczalnymi przy rozliczeniu poniesionych kosztéw sg umowy cywilnoprawne.
Nie ma mozliwosci sfinansowania wydatkow, ktérych dokonano przed podpisaniem umowy.

Zmiany katalogu zakupow zawartych w umowie kazdorazowo wymagac bedg zgody Starosty oraz formy
aneksu. W przeciwnym wypadku nie ma mozliwosci ich sfinansowania. Zmiana katalogu zakupéw
mozliwa jest wylgcznie w szczegdlnych sytuacjach, takich jak przypadki losowe, niezalezne od
whnioskodawcy.

Réznica pomiedzy kwotg zakupu ustugi/produktu wskazang we Wniosku a faktycznie poniesionym
wydatkiem na zakup nie moze przekroczy¢ 10% wartosci tego zakupu. W przeciwnym wypadku
wymagana jest zgoda Starosty.

W przypadku niewykorzystania catosci przyznanych srodkow, osoba ktdéra otrzymata pomoc zwraca na
wskazane konto niewykorzystang kwote w terminie dwdch miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

Pfatnosci za zakupy dokonywane w formie przelewu lub ptatnosci kartg musza by¢ z konta, na ktore
przekazana zostata dotacja.

W przypadku dokonywania ptatnosci kurierowi dostarczajgcemu zakup niezbedne jest uzyskanie
pisemnego potwierdzenia dokonania zaptaty (odbioru przez niego srodkow pienieznych) ze wskazaniem
konkretnej daty i podpisem osoby odbierajacej naleznosc.

Whnioskodawca jest zobowigzany do zakupu nowego sprzetu, urzadzen o takich samych parametrach i
jakosci w przypadku, gdy przedmioty sfinansowane ze $rodkéw dotacji ulegng zniszczeniu, uszkodzeniu
(uniemozliwiajgce naprawe lub wymiane zgodnie z warunkami gwarancji) lub kradziezy oraz
niezwtocznego dostarczenia faktur, rachunkéw wraz z dowodami zaptaty potwierdzajacych dokonanie
ponownego zakupu.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wykupienia przedtuzenia licencji na zakupione oprogramowanie w
przypadku, gdy jego licencja wygasta w trakcie obowigzywania umowy.

Whnioskodawca jest zobowigzany przez caty okres obowigzywania umowy posiada¢ zakupione w ramach
dotacji sprzety.

VII. KONTROLA

§ 23

1. Starosta ma prawo dokonywania kontroli prawidtowosci realizacji zawartej umowy o dofinansowanie, do
momentu jej rozliczenia.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do umieszczenia na czas kontroli wszystkich sprzetéw zakupionych w
ramach dotacji w jednym miejscu (gtéwnej siedzibie firmy lub innym miejscu prowadzenia dziatalnosci,
wskazanym we wpisie do CEIDG).
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VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24

1. Regulamin obowigzuje od dnia 19.02.2013 r.
2. Traci moc Regulamin przyznawania osobom bezrobotnym jednorazowo $rodkdow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej z dnia 16 marca 2010 r.
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