KIERUNKI SZKOLEN ORGANIZOWANYCH w 2009r.
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W BIALYMSTOKU

L.p.

Nazwa i zakres szkolenia

Liczba
miejsc dla
uczestnikow
szkolenia

Przewidywany
termin
realizacji
szkolenia
(kwartaly)

i
orientacyjny
czas trwania
szkolenia
w godzinach

Charakterystyka osob,
dla ktorych jest
przeznaczone szkolenie

Robotnik budowlany

(glazurnik - posadzkarz - malarg
wykonywanie oktadzin §cian
wewngtrznych 1 zewngtrznych
przyziemia budynku z terakoty, plytek
kamionkowych, wykonywanie posadzek
z materialow mineralnych, wykonywanie
prac malarskich, praktyka zawodowa;
ocieplanie budynkow

maszyny, urzadzenia, materiaty,
technologia robdt, podstawowe zasady
BHP, zastosowanie nowych technologii,
praktyka zawodowa,;

zbrojarz-betoniarz

maszyny, urzadzenia, materiaty,
technologia robo6t, podstawowe zasady
BHP, zastosowanie nowych technologii,
praktyka zawodowa;

dekarz

maszyny, urzadzenia, materiaty,
technologia robdt, podstawowe zasady
BHP, zastosowanie nowych technologii,
praktyka zawodowa;

montazysta okien

urzadzenia, materiaty, technologia robot,
podstawowe zasady BHP, zastosowanie
nowych technologii, praktyka zawodowa)

30

LIV

210 godz.

Osoby bezrobotne, ktore :

- posiadaja co najmniej
wyksztatcenie podstawowe

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich

Monter instalacji wodno -
kanalizacyjnych

(maszyny, urzadzenia, materiaty,
technologia robot, podstawowe zasady
BHP, zastosowanie nowych technologii,
praktyka zawodowa)

10

IV

180 godz.

Osoby bezrobotne, ktore:

- posiadaja co najmniej
wyksztatcenie zawodowe
mechaniczne

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich




3. | Operator obrabiarek sterowanych 30 IL IIL IV | Osoby bezrobotne, ktore:
numerycznie — CNC - posiadaja co najmniej
(operator tokarek sterowanych 180 godz. WykSZta_iceme zawodowe
numerycznie me'chanlczne '
programowanie i obstuga tokarek ] flril: Jr?lg :;rrlzegc:svhvzfazz%
sterowanych numerycznie, lekarskich
operator frezarek sterowanych
numerycznie
programowanie i obstuga frezarek
sterowanych numerycznie)

4. | Specjalista do spraw reklamy 10 II Osoby bezrobotne, ktore:
(reklama, graficzne programy - posiadaja €O najmnicj
komputerowe) 150 godz. v.vyksz.taiceme.sredme ’

- nie majq przemwwskazan
lekarskich

5. | Grafika komputerowa 30 I, 11 Osoby be.zrobotn.e, kFé.re:
(Programy komputerowe CorelDraw, - posifda]?ic co .na]’mrcllle.]
Flash, Photoshop, HTML) 120 godz. wyksztateenie srednie

’ ’ - nie maja przeciwwskazan
lekarskich

6 Kucharz 30 I, 111 Osoby bezrobotne, ktore:

" | (maszyny, narzedzia i sprzet - posiadaja co najmniej
gastronomiczny, zasady zywienia, BHP, 200 godz. V'VykSZ'taicenle'podslt(aworwe
technologia, catering, obstuga kas - € majg przeciwwskazan

s lekarskich
fiskalnych, zajgcia praktyczne)

7 Barman - kelner 16 | | Osoby bezrobotne, ktore :
(obstuga konsumenta za barem, obstuga - posiadaja wyksztatcenie
konsumenta na sali restauracyjnej, 227 godz. zawodowe Cara
catering, obstuga coffee barow (barista), - ri“i(maf:? Iilrzemwws azan
jezyk angielski, praktyka zawodowa) cRarsKIc

8. | ECDL - Europejski Certyfikat 20 IL, IV Osoby bezrobotne, ktore:
Umiejetnosci Komputerowych - posiadaja co najmniej
(przygotowanie uczestnikow do zdania 100 godz. Wyksztaicenle Srednie
egzaminéw na Europejski Certyfikat - flril:J ;%zsgfsclf@a&;;
Umiejgtnosci Komputerowych) lekarskich

9. | Administrator sieci informatycznej 10 v OSOb.y lee.mbome.:’ kt.ér.e:
(administrowanie sieciami typu Novell, - posiadaja co najmnicj
Widows) 100 godz. wyksztalcenie $rednie

- znaja obstuge komputera
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich




10. | Kompleksowa obstuga biura 60 L IL IIL, IV | Osoby bezrobotne, ktore;
(zagadnienia teoretyczne z zakresu obstugi - posiadaja co najmnicj
sekretariatu - organizacja i zarzadzanie, 185 godz. wyksztatcenie srednie
zasady funkcjonowania firm, marketing, - 53 komunikatywne Carat
negocjacje, tworzenie i obieg dokumentow i rileigsﬁ‘cirzemwws azan
biurowych, obstuga urzadzen biurowych,
wizaz, podstawy ksiggowosci,
prowadzenie spraw kadrowo-placowych;
obstuga komputera - MS Office,
ksiggowos¢ komputerowa, komputerowe
prowadzenie kadr i ptac, Platnik)

11. | Robotnik drogowy 20 11, 111 Osoby be.zrobotn.e, k‘F(').re:

(brukarz - posiadaja co najmnie;]
maszyny, urzadzenia, materiaty, 200 godz. i gglﬁ?aic:zn;;p odsslt;vzvgve
technologia robot, podstawowe zasady lekarsf(?crl)l W
BHP, zastosowanie nowych technologii,
praktyka zawodowa)

12. | Eksploatacja urzadzen 20 II, 111 Osoby bezrobotne, ktore:
elektroenergetycznych - posiadaja co Najmnic;
(przepisy z zakresu budowy i eksploatacji 40 godz. wyksztaicenie zawodowe
urzadzen elektroenergetycznych, BHP, leliebk:nrzgigziczne
ochrona przeciwporazeniowa) - bads staz pracy jako

elektryk
-nie majaq przeciwwskazan
lekarskich

13. | Samodzielny ksiegowy 10 |AY Osoby bezrobotne, ktore:
(przepisy ustawy o rachunkowosci, - posiadaja wyksztatcenie
ksiegowo$¢ komputerowa) 120 godz. co najmniej Srednie

ekonomiczne
- staz pracy w ksiggowosci
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich

14. | Ksiggowosé komputerowa 10 II Osoby bezrobotne, ktore ;
(obstuga komputera - posiadaja co najmnicj
z programami finansowo-ksiggowymi) 120 godz. wyksztalcenie Srednie

(preferowane
ekonomiczne)

- lub staz pracy
w ksiggowosci

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich

15. | Rachunkowos¢ od podstaw 20 II, 111 Osoby bezrobotne, ktore:

(podstawowe zagadnienia z zakresu - posiadaja €O najmnicj
ksiegowosci, przepisy ustawy o 200 godz. wyksztaicenie Srednie

rachunkowosci, ksiggowos¢
komputerowa, korzystanie z programu
ksigga przychodéw i rozchodow,
zagadnienia kadrowo-ptacowe, elementy
ksiggowosci budzetowe;))

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich




16. | Opiekun osob starszych 10 II Osoby bezrobotne, ktore:
i niepelnosprawnych - posiadaja co najmnic;
(zasady opieki nad osobami starszymi 120 godz. ngszﬁzifesllszpzdstawowe
i niepelnosprawnymi) psgz % lll)oﬁzzchz ney ]
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
17. Opiekun dzieci 10 | AY Osoby be_zrobotn.e, kFé.re:
(zasady opieki nad dzie¢mi) - posiadaja co najmniej
120 godz. Wyksztaicenle podstawowe
- majq predyspozyCJ c
psychofizyczne
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
18. | Specjalista do spraw zarzadzania 20 II, 111 Osoby bezrobotne, ktore:
zasobami ludzkimi - posiadaja co najmnie;
(podstawy prawa pracy, zagadnienia 150 godz. wyksztatcenie $rednie
kadrowe, rekrutacja pracownikow, (prifero;zvang '
prowadzenie kadr, szkolenia 1 rozwoj i Xgrs;t:[ ;reznel;zvvywzssi(z;z)aﬁ
zawodowy, obstuga komputera) lekarskich
19. | Specjalista do spraw plac 20 IL IV Osoby bezrobotne, ktore:
(podstawy prawa pracy, zagadnienia - posiadaja co najmniej
ptacowe, obstuga komputera 150 godz. wyksztatcenie $rednie
z Platnikiem i przekazem 55;?{2?‘;;22‘;?6
clektronicznym) ekonomiczne lub
prawnicze, badz staz pracy
w komorkach
kadrowo — placowych,
w ksiggowosci)
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
20. | Jezyk obcy z umiejetnoscia 50 II, 11X Osoby bezrobotne, ktore:
poszukiwania pracy - posiadaja co najmniej
(nauka na réznych poziomach 175 godz. Wyksztaiceme’zawc?dowe
zaawansowania jezyka angielskiego, (preferowane s_redmlcz) '
niemieckiego, wloskiego, hiszpanskiego i Ilelliarii]fé Erzemwws azah
lub francuskiego; szkolenie z zakresu
umiejetnosci poszukiwania pracy)
21. Pracownik magazynu 30 II, 111 Osoby be.zrobotn.e, k'F(').re:
(obstuga: komputera, kas fiskalnych - posiadaja co najmnie]
i wozkow jezdniowych) 100 godz. wyksztalcenie zawodowe

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich




22. | Kierowca wézkéw jezdniowych 90 L IL IIL, IV | Osoby bezrobotne, ktore :
z napedem silnikowym - posiadaja co najmnic;
(obstuga wozkow jezdniowych) 67 godz. wyksztatcenie podstawowe
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
23. | Doradca do spraw funduszy Unii 20 IL, IV Osoby bezrobotne, ktore :
Europejskiej - pOSlada_]Q co .l’la_]’mnle:]
(programy pomocowe, prawo zamowien 150 godz. Zvyk;ztaiceme Srednie
. . . preferowane
publicznych, zarzadzanie projektem) wyksztalcenie wyzsze)
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
24. | Specjalista do spraw logistyki 10 | AY Osoby bezrobotne, ktore:
(prognozowanie zaopatrzenia, - posiadaja €O najmnicj
zaopatrzenie, magazynowanie 200 godz. wyksztatcenie srednie
i zarzadzanie zapasami, zasilanie - rilekmaf;[ r})lrzemwwskazan
stanowisk pracy w materialy, surowce, crarskic
podzespoty itp., pakowanie 1
konfekcjonowanie, transport, gospodarka
opakowaniami i1 odpadami
produkcyjnymi, serwis, gromadzenie,
przetwarzanie 1 dystrybucja informacji
zwiazanych z tymi czynno$ciami)
25. | Kosmetyka ze stylizacja paznokci 20 II, 111 Osoby bezrobotne, ktére :
* | i wizazem - posiadaja co najmniej
(zabiegi kosmetyczne zwiazane 200 godz. Z"ykEZtaiceme podstawowe
: : . - preferowane
iaielggcrilzg;( twarzy, rak 1 paznokci oraz wyksztalcenie $rednie)
g - nie maja przeciwwskazan
lekarskich
26. | ABC przedsigbiorczosci 40 L IL IIL, IV | Osoby bezrobotne, ktore :
(podstawy prawne prowadzenia firmy, - posiadaja co najmnicj
biznesplan, funkcjonowanie 150 godz. wyksztatcenie podstawowe
przedsigbiorstwa w strukturach UE, firma - rilekmaf;‘ I}’lrzemWWSkazan
w Internecie) crarskic
27. | Konsultant do spraw sprzedazy 60 L IL IIL, IV [Osoby bezrobotne, ktore:
(techniki sprzedazy, obstuga komputera, - posiadaja co najmnie)
obstuga kas fiskalnych, podstawowe 180 godz. Wyks(zltaiceme
.. . ) . . . zawodowe,
zagadnienia bezpieczenstwa zywnosci) _ sq komunikatywne

- nie maja przeciwwskazan
lekarskich




28. | Specjalista do spraw 20 11, 111 Osoby bezrobotne, ktore:
sprzedazy i marketingu - posiadaja co najmnie]
(zadania i organizacja pracy dziatu 200 godz. Wyksztaigenle Srednie
marketingu i sprzedazy, elementy - 53 komunikatywne )
marketingu, reklamy 1 negocjacji, ) rlléig:ljjcirzemwwskazan
obstuga komputera z fakturowaniem,
obstuga kas fiskalnych)

29. | Spawanie 58 L IL IIL, IV | Osoby bezrobotne, ktore:
(spawanie metodq MAG 135 - posiadaja co najmnic)
technika i technologia spawania, procesy, 192 godz. wyksztatcenie podstawowe
materialy i urzadzenia spawalnicze, BHP, (preferowane
zajecia praktyczne wyksztaicenie .

. mechaniczne lub staz
spawante metodq TI.G 11 . pracy m.in. w zawodach
techm'ka 1'technolog1a spawania, procesy, élusarz, mechanik, tokarz)
materiaty 1 urzadzenia spawalnicze, BHP, - nie maja przeciwwskazan
zajgcia praktyczne) lekarskich

3(. | Bukieciarz — florysta 20 1L IV Osoby bezrobotne, ktore:
(zasady wykonywania kompozycji z - posiadaja co najmniej
ro§lin zywych, suchych i sztucznych, 80 godz. wyksztalcenie zawodowe,
florystyka okoliczno$ciowa, aranzacja (preferowane .
wystaw i sklepu, obstuga kas fiskalnych) wyksztatcenie rolnicze lub

ogrodnicze)
- maja zdolno$ci manualne
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich
31. | Projektowanie AutoCad 24 IL, 111 Osoby bezrobotne, ktore:
z kosztorysowaniem - posiadaja co najmniej
(MS Windows, MS Word, Internet, 83 godz. wyksztatcenie $rednie
AutoCAD 2009 — poziom I, (preferowane
kosztorysowanie w programie Norma wyksztalcenie budowlane
PRO) lgb me'chanlcz.ne ’
- nie maja przeciwwskazan
lekarskich

32. | Szkolenie z zakresu umiejetnosci 140 L IL IIL, IV | Osoby bezrobotne
poszukiwania pracy i poszukujace pracy, ktore:
(reakcje na utrate pracy, analiza 55 godz. - nie maja do$wiadczenia

niepowodzen, uczenie si¢, odkrywanie
wiasnych umiejgtnosci, bilans
umiejgtnosci, mozliwosci 1 predyspozycji
zawodowych, rynek pracy, plan
dziatania, predyspozycje do prowadzenia
wlasnej firmy dokumenty aplikacyjne,
rozmowy z pracodawca, umiejgtnosci
interpersonalne 1 asertywnos¢)

w poszukiwaniu pracy lub
- utracity motywacj¢

do poszukiwania pracy lub
- chca powr6ci¢ na rynek

pracy




