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OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Doradcy zawodowego — stazysty w Dziale Obstugi Osob Niepetnosprawnych (1 osoba)

1. Wymagania niezbedne:
= wyksztalcenie wyzsze magisterskie - psychologia, socjologia, pedagogika
=  znajomo$¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych,
=  znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych,
*  umiejgtno$¢ obshugi komputera i urzadzen audiowizualnych,
= umieje¢tno$¢ podejmowania decyzji,
= dos$wiadczenie zawodowe na stanowisku pracy zwiazane z czgstymi kontaktami z osobami dorostymi,
2. Wymagania dodatkowe:
*  umiejgtno$¢ praktycznego stosowania przepisow prawa i redagowania pism urzegdowych,
= umieje¢tnos¢ udzielania wsparcia psychicznego osobom bezrobotnym niepelnosprawnym i poszukujacym
pracy,
fatwos$¢ nawiazywania kontaktéw, komunikatywnos¢,
asertywnosc¢, kreatywno$¢, empatia,
umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,
wysoka kultura osobista,
umiejgtnos¢ pracy w warunkach stresu
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
= przeprowadzanie testow psychologicznych i analiza wynikoéw badan,
= udzielanie indywidualnych i grupowych porad zawodowych,
= udzielanie indywidualnych i grupowych informacji zawodowych,
= pomoc pracodawcom w doborze kandydatow do pracy wymagajacej szczegélnych predyspozycji
psychofizycznych,
prowadzenie zaje¢ aktywizujacych,
sporzadzanie informacji statystycznych i sprawozdan okresowych,
wprowadzanie danych do systemu PULS,
wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu,
wspolpraca ze szkotami, pracodawcami, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, organami orzekajacymi
o stopniu niepetnosprawnosci.
4. Wymagane dokumenty:
= kwestionariusz osobowy, c.v.(zyciorys), list motywacyjny,
= kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztatcenie, kserokopie $wiadectw pracy,
* inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
= o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralno$ci za przestgpstwo
popetione umyslnie,
= mile widziane referencje,
5. Okreslenie terminu i miejsca skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w formie pisemnej w kopercie w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Bialymstoku przy ul. Sienkiewicza 82, w pok. 314 (Sekretariat, III p.) do dnia 03 czerwca 2008r., do
godz. 14.00.
Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Doradcy zawodowego - staiysty w Dziale
Obstugi Osob Niepetnosprawnych.”
Aplikacje, ktore wplyna po okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(pup.bialystok.sisco.info.) oraz na tablicach informacyjnych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Biatymstoku przy ul.
Sienkiewicza 82 i w Filii PUP w Lapach przy ul. Sikorskiego 24.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, szczegdtowe c.v. z uwzglednieniem przebiegu kariery

zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:
,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie Pracy dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
Nr 1001, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r.

Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.)”.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogtoszen tut. Urzgdu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata.



