Biatystok 2008.11.07

KO-341-05/AN/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
,BONY TOWAROWE (TALONY)”"

Kod CPV 301999750 - 2



1. Nazwa i adres zamawiajcego

Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 82

kod pocztowy 15-005 miejscowsg Biatystok

tel. (085) 747 38 00 fax. (085) 747 38 61

e-mail bibi@praca.gov.pl http.//www.pup.bialystok.pl

NIP 9660590610 REGON 050869213

zwany dalej ,Zamawiacym” zaprasza do udziatu w pegbwaniu na dostagjvbonow towarowych
(talonow) — kod CPV 301999750 - 2, w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiam
okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwdaéej ,SIWZ".

2. Tryb udzielenia zamowienia |

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosujgsiepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 zméjszymi zmianami),
zwanej dalej ,ustaw’ oraz w sprawach nieuregulowanych usiawrzepisy ustawy - Kodeks
cywilny. Posgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na pedatawiO
ust. 1 ,ustawy” o wartei szacunkowej nie przekraczegj kwot okré&lonych w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ,ustawy”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa bondw towarowych (talonGimyaid nominatow
na kwot 60 755,00zt (sZédziesht tysiecy siedemset micdziespt pieé¢ ziotych),
CPV 301999750 - 2

2. Dodatkowe warunki dotyeze przedmiotu zaméwienia:

a) realizacja w sieci sklepéw na terenie miasta, powiatu,

b) réznorodnd¢ nominatéw,

c) réznorodnd¢ brary,

d) termin wanaosci minimum sz& miesice od dnia dostarczenia bonow.

4. Opis czsci zamowienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert ggciowych

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofereg@dowych.

5. Aukcja elektroniczna

Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektroniczne.

6. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajcych,

o ktérych mowa w art. 67 ust. 1L pkt6i 7

Zamawiajicy nie przewiduje udzielania zaméwiazupetniagcych.

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnych warukow , jakim
muszy odpowiadat oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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8. Umowa ramowa

Zamawiajcy nie przewiduje mgiwosci zawarcia umowy ramowej.

9. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamdwienia: 5 dni ficod daty zawarcia umowy.

10. Opis warunkow udziatu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnianija
tych warunkéw

1. O zamowienie magubiegd sic wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalndéci lub czynndci, jezeli odrebne
przepisy naktadajobowizek posiadania takich uprawnje

b) posiadaj niezlzdna wiedz i doswiadczenie do wykonania zamowienia,

c) dysponuj potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwikiia
przedstawq pisemne zobowkanie innych podmiotdbw do udephienia potencjatu
technicznego i oséb zdolnych do wykonywania zaméwienia,

d) znajdujp si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsiaj wykonanie zamowienia,

e) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy).

2. Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z foyspe@tnia — nie spetnia”,

w oparciu o informacje zawarte w dokumentachéwiadczeniach wyszczegolnionych w pkt 11

niniejszej SIWZ. Z tréci zahczonych dokumentéw musi wynikgednoznacznie ziw/w warunki
wykonawca spetnit.

3. Nie spetnienie chociby jednego z w/w warunkéw skutkowabedzie wykluczeniem
wykonawcy z pospowania a ofegtuznaje si za odrzucon

4. Wykonawca ma prawo zty¢ tylko jedra ofert.

5. Wykonawcy ponosz wszelkie koszty zwzane z przygotowaniem i zeniem oferty,
Z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

11. Informacje o gwiadczeniach i dokumentach, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu

1) Oferta musi zawiekanastpujace dokumenty i &wiadczenia:
a) wypetniony formularz ofertowy (wg z@dzonego druku),

b)aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub Zaviadczenie o wpisie do ewidencji dziatascd
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnagci gospodarczej (wystawiony nie wénéej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
sktadania ofert),

c)oswiadczenie,ze wykonawca spetnia warunki udzialu w pgstwaniu, okrélone w art. 22
ust. 1 ustawy (na formularzu ofertowym),

d)oswiadczenie,ze oferent nie podlega wykluczeniu z pgsiwania na podstawie art. 24
ustawy — prawo zamowiepublicznych,

e)aktualne z&wiadczenie wiéciwego naczelnika uedlu skarbowego potwierdzae, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lubwizadczéy, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztmie na raty zalegtych ptatém, lub wstrzymanie w
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catasci wykonania decyzji organu podatkowego (wystawiorgewczeéniej niz 3 miesace przed
uptywem terminu sktadania ofert),

f) aktualne z&wiadczenie z wisciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwientzaye wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, |ldviadcze, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozémie na raty zalegtych ptattm (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert),
g)dokumenty stwierdzage, ze osoby, ktore dla wykonywa zamodwienie, posiadaywymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowihzek posiadania takich uprawnie
2) Dokumenty mog by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii dadczonych ,za
zgodnd¢ z oryginatem” przez upetnomocnionego przedstawicislgonawcy.
3) Zamawiajcy informuje,ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamfvpeblicznych
oferty skladane w pogpowaniu o zaméwienie publiczne mwne i podlegaj udostpnieniu od
chwili ich otwarcia, _z wytkiem informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konhkagjie jesli wykonawca, nie pniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegg, nie mog one by udostpniane.
Przez tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. jednolity z 2003r., Dz.U. Nr 153, 1823 z pén. zm.)
rozumie s¢ nieujawnione do wiadomdoi publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przeddiorstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcy, co do
ktorych przedsibiorca podyt niezbedne dziatania w celu zachowania ich podfiptzn. zastrzegt
sktadajc oferk, iz nie mog by¢ one udosfpnione innym uczestnikom pgpbwania. Stosowne
zastrzeenie wykonawca winien zky¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta
zostanie ujawniona ng/czenie kadej zainteresowanej osoby. Zamawtgj zaleca, aby informacje
zastrzeone jako tajemnica przedbiorstwa byly przez wykonawc ziozone w oddzielnej
wewretrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przgasrstwa”, lub spite (zszyte) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Uwaga:

» Zastrzeenie informacji, ktére nie stanocavitajemnicy przedgbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy skutkowa bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustaawyoPr
zamowie publicznych.

«  Wykonawca w szczegOldc nie mae zastrzec informacji dotygeych ceny, terminu
wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow pkathpawartych w ofercie (art. 86 ust. 4
ustawy).

12. Informacja o sposobie porozumiewania gizamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentéw

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawyajoraz Wykonawcy
przekazyy pisemnie. Wykonawca me zwraca sii do Zamawigcego O wyjdnienia
dotyczce wszelkich wtpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania retoa
oferty, kierupc swoje zapytania na §onie pod adres: 15-005 Biatystok, ul Sienkiewicza 82.
Zapytania mog by¢ skiadane faksem pod numer: (085) 747-38-61, lub na adres e - mail
bibi@praca.gov.pl (lub strony internetowej http.//www.pup.bialystok.pl) podunkaEem
niezwtocznego potwierdzenia §o@ zapytania na pPmie (np. przestania wilasn@znie
podpisanego zapytania pogztZamawiajcy niezwiocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie
zapytania zwjzane z prowadzonym pg@pbwaniem pod warunkienye zapytanie zostanie
ztozone w siedzibie zamawigjego nie péniej niz na 6 dni przed terminem skfadania ofert.

2) Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jedndoze wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali
SIWZ bezpdrednio u Zamawiagego, bez wskazaniaodta zapytania.
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3) W toku oceny ofert zamawigly maze zadac od wykonawcy pisemnych wyjaien dotyczicych
tresci ztozonej oferty.

5) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladéria
zamawiagcy maze zmodyfikowa tres¢ dokumentow sktadagych s¢ na SIWZ.

6) Dokonara modyfikacg zamawiajcy przekae niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ.

7) W przypadku, gdy zmiana powodo$vlcdzie konieczn& modyfikacji oferty, zamawiary
przedhiy termin sktadania ofert z uwzginieniem czasu niezdnego do wprowadzenia tych
zmian w ofertach.

13. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewaniagsz wykonawcami |

Osoly uprawnion przez Zamawiagcego do porozumiewaniaez wykonawcamsa:
Matgorzata J. Miklaszewska tel. (085) 747 38 34; fax (085) 747 38 64
w dniach od poniedziatku dogtku w godzinach od 7.35 do 15.30

12. Wymagania dotycace wadium |

Nie wymagamy.

13. Termin zwigzania oferta |

Termin zwizania oferd wynosi: 30 dni od dnia sktadania ofert.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert |

1) Ofertg nalery sporadzi¢ na formularzu ofertowym, stanayeym zahcznik nr 2 do niniejszej
specyfikaciji.

2) Formularz ofertowy oraz wszystkie zetniki powinny zawier& nazwe i adres wykonawcy,
piecaitke nagtowkowy firmy oraz podpisy i piecki imienne o0s6b upowaionych do
reprezentowania wykonawcy.

3) Oferta powinna by napisana wegzyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inn
trwala i czytelra technilky oraz podpisana przez osobpowaniona do reprezentowania firmy na
zewmtrz i zacihgania zobowszan w wysokaci odpowiadajcej cenie oferty.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tétie oferty musz by¢ parafowane wilasneeznie przez
osolg podpisugca ofert.

5) Oferte nalery ztozy¢ w kopercie i opis&ja nasgpujaco:

Kopert nalezy zaadresowa

~Powiatowy Urzad Pracy, 15-005 Biatystok, ul. Sienkiewicza 82

Oferta na dostagv bonéw towarowych (talonéw) na potrzeby Powiatowego ¢tz Pracy
w Biatymstoku

Nie otwiera przed dniem 20 listopada 2008r. do godZ®12
Koperta oprécz opisu jw. powinna zawiérazwe i adres Wykonawcy.

6) Koperta zawieraca ofert powinna by zamkngta | zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzenia, gwaraniof zachowanie pouf§a jej tresci do czasu otwarcia.

7) Dokumenty sporadzone przez Wykonawgpowinny by podpisane przez oseliprawnion.
W przypadku gdy Wykonawc reprezentuje petnomocnik do oferty musi¢byahczone
petnomocnictwo okrdajace zakres umocowania petnomocnika przez wykornawc
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8) Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane iqaazie.

9) Oferta powinna by zespolona w sposob uniepfizviajacy wypadnécie jakiegokolwiek
z dokumentéw oferty.

10) Wykonawca mee wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zzoej
oferty w formie pisemnej przed terminem sktadania ofert.

11) Wprowadzone zmiany musgzby¢ ztozone wg takich samych zasad jak zzina oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZAMIANA" (pozostate oznakdsvwg
ust. 3).

12) Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostarotwarte na sesji publicznego otwarcia
ofert przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzit zmianyoi stwierdzeniu poprawso
procedury dokonania zmian, zostatofaczone do oferty.

13) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert w§cgidaz posgpowania
poprzez ztaenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzaiaie)
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

14) Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” dula otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert
w pierwszej kolejnéci. Koperty z ofertami, ktérych dotyczy wycofanie niglfpotwierane.

15) W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zagolanikoperty, zamawiagy nie bierze
odpowiedzialnéci za zte skierowanie przesyiki i jej przedterminowwvarcie. Oferta taka nie
wezmie udziatu w pogpowaniu.

16) W przypadku oferty skiadanej przez Konsorcjum do ofepgwinno by dofaczone
petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentiavaczionkéw konsorcjum w  trakcie
postpowania jak i do zawarcia umowy.

\ 15. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert |

1) Ofertg naley ziozy¢é w zamknegtej kopercie w siedzibie Zamawaapgo: Biatystok,
ul. Sieggdewicza 82, pokdj nr 314 (lll giro), sekretariat,do dnia 20 listopada 2008r. do
godz.12".

2) Oferta zt@zona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania.

3) Otwarcie ofert nagpi dnia 20 listopada 2008r. o godz. £2 w siedzibie Zamawiagego
pok. nr 118 (I pitro).

4) Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobécno
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawgey przdéle mu informagt z otwarcia ofert, na
pisemny wniosek.

\ 16. Opis sposobu obliczenia ceny |

Nie dotyczy.

17. Informacje dotyczce walut obcych, w jakich mog by¢ prowadzone rozliczenia mgdzy
Zamawiajacym a wykonaw@

Nie dotyczy.

18. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty zamawigy bedzie sg kierowat nasipujacymi kryteriami i ich
znaczeniem



‘s : Wartasé
Tresé kryterium
procentowa
Siet sklepow Biatystok 80
Sie¢ sklepéw powiat biatostocki 10
R&znorodnd¢ brary 10

2) Oferty keda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kdego kryterium.

3) Oferta wypetniggjca w najwyszym stopniu wymagania okfenego kryterium, otrzyma
maksymalg ilos¢ punktow.

4) Pozostatym ofertom ocenianym wg prgygh Kkryteribw przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw.

5) Ocena ofert w zakresie przedstawionychz@kryteriow zostanie dokonana wg ngmtjacych
zasad:

W zakresie kadego kryterium oferta mie@ uzyské& od ocenigcego cztonka Komisji 100
punktow. Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formut

Wg kryterium ceny:
liczbasklepoww badanepfercie

WP = — - y : —x100pkt X wagal00%
liczbasklepoww najlepszepfercie

Inne kryteria analogicznie.

6) Punkty liczone w kadym kryterium przez kalego oceniacego czionka Komisji zostan
zsumowane i pommone przez znaczenie % danego kryterium. Za ©fedjkorzystniejsz
uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska gkga ilos¢ punktéw.

7) Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszgstki
wymaganiom przedstawionym w ustawie — Prawo zamowwiglicznych oraz SIWZ i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane peyvkyyteria wyboru.

19. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Zamawiajcy powiadomi na gmie o wynikach pogpowania wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ubiegali sj o udzielenie zaméwienia. Wybranemu wykonawcy, zamaeyaykreli miejsce
i termin podpisania umowy, zgodnie zsti art. 94. ust.1. ustawy Prawo zamofvmiblicznych.
Uwaga: Jeeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyta cal zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, nie przedstawi zamaveaju ww. dokumentow,
zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz sparéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny chybae zachodz przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ustawy Prawo
zamowie publicznych.

20. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy

Nie wymagamy.



21. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanwprowadzone w tr&ci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy zeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umogw sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Umowa zostanie zawarta na podstawiezate] oferty wykonawcy. WzOr umowy stanowi
zahkcznik nr 2 do SIWZ.

22. Pouczenie drodkach ochrony prawnej przystugujacej wykonawcy w toku posg¢powania
0 zamdwienie publiczne.

1. Wykonawcom, a tate innym osobom, jeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznat lub mae dozné uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawejo przepisow ustawy
Prawo zamowii publicznych przystugajsrodki ochrony prawnej okébone w dziale VI ustawy.

2. Wykonawcy, a take inne osoby mage interes prawny mageztozy¢ protest w terminie 7 dni
od dnia, w ktérym powzli lub mégli powzia¢ wiadomaé¢ o okoliczndciach stanowicych
podstaw jego wniesienia. Protest uwa sk za wniesiony z chwdl gdy dotart on do
Zamawiajcego w taki sposob, aby mogt on zapdzsia z jego trécia.

3. Protest dotyczy tresci ogtoszenia oraz postanowieSIWZ wnosi s¢ na psmie w terminie 7
dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamiwablicznych lub zamieszczenia
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia na stronie internetowej.

4. Od rozstrzygnicia protestu dotyezego opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu
w postpowaniu, wykluczenia Wykonawcy z pggbwania o udzielenie zamdwienia i odrzucenia
oferty przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi dbo Prezesa Uegdu w terminie 5 dni od dnia
dorgczenia rozstrzygrcia protestu lub uptywu terminu rozstrzygeia protestu. Jednoczee
kopig tresci odwotania nalgy przekazé Zamawiagcemu.

23. Zalaczniki do specyfikacji

Zatgczniki:

nr 1 - formularz ,OFERTA

nr 2 — formularz ,UMOWY”

nr 3 — Gwiadczenie Wykonawcy

Zatwierdzam:

Riatystok 2008.11.07



