Bialystok 2009.04.30

KO-341-3/AN/09

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
ARTYKULY BIUROWE I PAPIERNICZE

KOD CPV:30.19.00.00-7 r6zny sprzet i artykuly biurowe
30.19.20.00-1 wyroby biurowe



1. Nazwa iadres zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 82

15-005 Biatystok

tel. (85) 7473800 fax. (085) 7473861

e-mail bibi@praca.gov.pl http.//www.pup.bialystok.pl

NIP 9660590610 REGON 050869213

zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udziatu w postgpowaniu na dostawe artykutdw papierniczych
1 biurowych w trybie przetargu nieograniczonego (CPV: 30.19.00.00 -7 r6zny sprzet 1 artykuly biurowe
oraz 30.19.20.00-1 wyroby biurowe) w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

2. Tryb udzielenia zamowienia

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity z 2007r., Dz. U. Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawa” oraz
w sprawach nieuregulowanych ustawa przepisy Kodeksu Cywilnego. Postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 ,ustawy”, o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ,,ustawy”.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow biurowych 1 papierniczych.
Opis szczegoltowy przedmiotu zamowienia okresla zalacznik nr 1 do SIWZ.

1. Dodatkowe warunki dotyczace przedmiotu zamowienia:
a) produkty beda zamawiane sukcesywnie,

b) dostarczane artykuly biurowe 1 papiernicze musza by¢ dobrej jakosci oraz pelowartosciowe,
posiada¢ okreslony termin przydatnosci do uzytku oraz spetnia¢ wymogi Polskich Norm,

¢) zamowienia beda dokonywane telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna,
d) realizacja ww. zaméwien do dwdch dni od dnia ztozenia zamowienia.

€) na towary wymienione w zataczniku nr 1 w pozycjach: 6,7,8,9,35,40,79,80,86,87,102,103,104,117,
125,126, Wykonawca zalaczy do oferty specyfikacje techniczna danego towaru. Podane w SIWZ
parametry techniczne maja charakter podstawowy, w zwiazku z tym oferowany towar moze
charakteryzowac sig lepszymi parametrami

4. Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

5. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

6. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 617

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.




7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnych warunkow , jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;.

9. Termin wykonania zamowienia

Realizacja zamowienia bgdzie dokonywana sukcesywnie po zgloszeniu telefonicznym, faxem lub poczta
elektroniczna w terminie 12 miesigcy od daty podpisania umowy.

10. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1) O zamdéwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli odrgbne
przepisy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej w SIWZ dziatalno$ci lub czynnosci,

c) posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjatu technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonywania zamowienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia,

e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2) Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wyszczeg6Inionych w pkt 11 niniejszej

SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnit.

3) Nie spehienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania a ofert¢ uznaje si¢ za odrzucona.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

5) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane 2z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy..

11. Informacje o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu

1) Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a) wypelniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do SIWZ),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert),

c) oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy (Zatacznik nr 4 do SIWZ)



d) oswiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. ustawy
(na formularzu ofertowym),

e) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczen, ze uzyskal zgod¢ na zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu
podatkowego (wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

f) aktualne zaswiadczenie z wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat zgodg na zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci (wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert),

2) Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych ,,za zgodnos¢
z oryginalem” przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

3) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych oferty
sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli : wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993 r., poz. 211, z p6Zn. zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt skladajac
ofertg, 1z nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie
wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona
na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce zlozone w oddzielne; wewngtrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty.

Uwaga:

e Zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

e Wykonawca w szczegolnoSci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci zawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy).

12. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i1dokumentow

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania
na pismie pod adres: 15-005 Biatystok, ul. Sienkiewicza 82. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod
numer: 085 747-38-61 Ilub na adres e-mail bibi@praca.gov.pl (lub strony internetowe;j
http.//www.pup.bialystok.pl) pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie
(np. przestania wlasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).

2) Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.




3) Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali SIWZ
bezposrednio u Zamawiajacego, bez wskazania zroédla zapytania.

4) W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty.

5) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ dokumentow skfadajacych si¢ na SIWZ.

6) Dokonana modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ.

7) W przypadku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert 1 informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

8) W przypadku, gdy nastapi zmiana tresci SIWZ powodujaca zmiang tresci ogloszenia, Zamawiajacy
zamie$ci ogloszenie o zmianie tresci ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, a nastgpnie
w swojej siedzibie 1 na stronie internetowe;.

13. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest
Malgorzata J. Miklaszewska tel/fax. (85) 7473864; e-mail: bibi@praca.gov.pl
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7*° do 15°°

‘ 14. Wymagania dotyczace wadium

Nie wymagamy.

‘ 15. Termin zwiazania oferta

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

‘ 16. Opis sposobu przygotowywania ofert

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszej
specyfikacji.

2) Formularz ofertowy oraz wszystkie zalaczniki powinny zawiera¢ nazweg i1 adres Wykonawcy,
pieczatke nagtdwkowa firmy oraz podpisy 1 pieczatki imienne 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy.

3) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata
1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz
1 zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobeg
podpisujaca oferte.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w wewngtrznej 1 zewnetrznej kopercie 1 opisac je nastgpujaco:
Koperty nalezy zaadresowac:

Powiatowy Urzad Pracy 15-005 Bialystok ul. Sienkiewicza 82




,Oferta w postepowaniu na dostawg ARTYKULOW BIUROWYCH I PAPIERNICZYCH na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku.

Nie otwiera¢ przed dniem 18 maja 2009r., do godz. 12°*”

Koperta wewngtrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

6) Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zamknigta 1 zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzenia, gwarantujaca zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

7) Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobg uprawniona.
W przypadku gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo
okreslajace zakres umocowania pelnomocnika przez Wykonawce.

8) Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i1 parafowane.

9) Oferta powinna by¢ zespolona w sposob uniemozliwiajacy wypadnigcie jakiegokolwiek
z dokumentow oferty.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do zlozonej oferty
w formie pisemnej przed terminem sktadania ofert.

11) Wprowadzone zmiany musza by¢ zlozone wg. takich samych zasad jak zlozona oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,,ZAMIANA” (pozostate oznakowanie wg ust. 3).

12) Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZAMIANA” zostana otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert
przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostana dotaczone do oferty.

13) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na
kopercie ,,WYCOFANIE”.

14) Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” beda otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert
w pierwszej kolejnosci. Koperty z ofertami, ktorych dotyczy wycofanie nie beda otwierane.

15)W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamknigcia koperty, zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialno$ci za zle skierowanie przesylki 1 jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie
udziatlu w postgpowaniu.

16) W przypadku oferty skiadanej przez konsorcjum do oferty powinno by¢ zalaczone pelnomocnictwo dla
osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkéw konsorcjum w trakcie postgpowania jak 1 do zawarcia

umowy.

17. Miejsce oraz termin skladania 1 otwarcia ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Bialystok, ul. Sienkiewicza
82, pokoj nr 314 (III pigtro) sekretariat, do dnia 18 maja 2009r. do godz.12".

2) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona wykonawcy bez otwierania.
3) Otwarcie ofert nastapi dnia 18 maja 2009r. o godz. 12°° w siedzibie Zamawiajacego pok. nr 118,
(I pigtro).

4) Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnos$ci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacje z otwarcia ofert, na pisemny
wniosek.

18. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia.



19. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich. Rozliczenie w ztotych polskich.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami 1 ich znaczeniem:
warto$¢ zaméwienia - 100%,

Oferta moze uzyska¢ od oceniajacego czlonka Komisji 100 punktow. Ocena punktowa kryterium
dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium ceny:
najnizsza warto$¢ zamowienia sposrod ofert waznych

WP = x 100 pkt X waga 100%

warto$a zamowienia z oferty badanej

3) Punkty liczone przez kazdego oceniajacego czlonka Komisji zostana zsumowane. Za ofertg
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza 1los¢ punktow.

4) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie — Prawo zamdwien publicznych oraz SIWZ 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

21. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

Zamawiajacy powiadomi na piSmie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia. Wybranemu wykonawcy, Zamawiajacy okresli miejsce
1 termin podpisania umowy, zgodnie z trescia art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Uwaga: Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, nie przedstawi Zamawiajacemu ww. dokumentow, Zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba,
ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie wymagamy.

23. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone w tresci zawieranej Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamdowienia publicznego na takich warunkach

Umowa zostanie zawarta na podstawie zlozonej oferty Wykonawcy. Wzo6r umowy stanowi zatacznik nr 3
do SIWZ.

24. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacej wykonawcy w toku postgpowania
o zamOwienie publiczne.




1. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

2. Wykonawcy, a takze inne osoby majace interes prawny moga ztozy¢ protest w terminie 7 dni od
dnia, w ktorym powzigli lub mogli powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawg jego
whniesienia. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do Zamawiajacego w taki sposob, aby
mogt on zapoznac si¢ z jego trescia.

3. Protest dotyczacy tresci ogloszenia oraz postanowien SIWZ wnosi si¢ na pis$mie w terminie 7 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia na stronie internetowe;.

4. Od rozstrzygnigcia protestu dotyczacego opisu sposobu oceny spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia i odrzucenia oferty
przyshuguje odwolanie. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzedu w terminie 5 dni od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia protestu lub upltywu terminu rozstrzygnigcia protestu. Jednoczesnie kopig tresci
odwolania nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu.

25. Zalaczniki do specyfikacji

Zatqczniki:

nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

nr 2 — formularz ,,OFERTA”

nr 3 — wzor umowy

nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

Zatwierdzam:

Biatystok 2009.04.30




