Biatystok 2011-04-13

DO 341-1/AN/2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
ARTYKULY BIUROWE I PAPIERNICZE

ORAZ AKCESORIA KOMPUTEROWE

KOD CPV:30.19.00.00-7 rozny sprzet i artykuly biurowe,
30.19.20.00-1 wyroby biurowe,
30.23.72.00-1 akcesoria komputerowe



‘ 1. Nazwa i adres zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 82

15-005 Biatystok

tel. (85) 7473800 fax. (85) 7473861

e-mail bibi@praca.gov.pl http.//www.pup.bialystok.pl

NIP 9660590610 REGON 050869213

zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu na dostawg artykulow biurowych i
papierniczych oraz akcesoriow komputerowych (CPV: 30.19.00.00 -7 rézny sprzet i artykuly biurowe,
30.19.20.00-1 wyroby biurowe oraz 30.23.72.00-1 akcesoria komputerowe) w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamodwienia, zwanej dalej ,,.SIWZ”.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz w
sprawach nieuregulowanych ustawa, przepisy Kodeksu cywilnego. Postgpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 ,ustawy”, o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ,,ustawy”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa artykulow biurowych 1 papierniczych oraz akcesoriow
komputerowych.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalaczniku Nr 1 do SIWZ:

1. Dodatkowe warunki dotyczace przedmiotu zamowienia:

a) produkty beda zamawiane sukcesywnie,

b) dostarczane artykuly biurowe i papiernicze oraz akcesoria komputerowe musza by¢ dobrej jakosci
oraz pelnowartosciowe, posiada¢ okreslony termin przydatnosci do uzytku oraz spelia¢ wymogi
Polskich Norm,

¢) zamowienia beda dokonywane telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna,
d) realizacja ww. zaméwien do dwdch dni od dnia zlozenia zamdéwienia,

e) minimalny okres gwarancji: za okres gwarancji uwaza si¢ dat¢ waznosci udzielong przez producenta
(ttoczona na opakowaniu), lecz nie mniej niz 12 miesi¢cy od dnia dostarczenia towaru w przypadku
kalkulatorow 1 zszywaczy elektrycznych oraz nie mniej niz 24 miesiace od dnia dostarczenia towaru
w przypadku akcesoridow komputerowych.

f) podane w SIWZ parametry techniczne maja charakter podstawowy, w zwiazku z tym oferowany
asortyment moze charakteryzowac si¢ lepszymi parametrami.

‘ 4. Opis czeSci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgSciowych. Grupy produktéw opisane w zalaczniku nr 1 do
SIWZ stanowia odrgbne czg$ci zamdOwienia 1 zostaty oznaczone literami A 1 B.

5. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.



6. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnych warunkoéow , jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowe;.

9. Termin wykonania zamo6wienia

Realizacja zamowienia bedzie dokonywana sukcesywnie po zgloszeniu telefonicznym, faksem lub poczta
elektroniczna przez okres 12 miesigcy od daty podpisania umowy.

10. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1) O zamdéwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja wiedze 1 doswiadczenie,

c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2) W celu oceny spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1a,b,c,d, Wykonawca sklada
oswiadczenie, ze spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ,,ustawy” wg
wzoru stanowiacego zafacznik nr 4 do SIWZ.

3) W celu oceny spelniania warunkow, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1e, Wykonawca sktada:

a) oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ,,ustawy” wg.
wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ,ustawy”, (wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert), a w stosunku do osob
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ,,ustawy” wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr 6 do SIWZ,

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wilasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
ofert),

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem




sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w
calosci wykonanie decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert),
4) Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ,,ustawy” polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ,,ustawy”, a podmioty te beda
braty udziat w cze$ci zamowienia, Wykonawca przedstawi o$wiadczenia tych podmiotow, o braku
podstaw do wykluczenia w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ,,ustawy” (zatacznik nr 5).

5) Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i1 o$wiadczeniach wyszczegolnionych w pkt 2, 3 1 4.
Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

6) Nie spehienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania a ofert¢ uznaje si¢ za odrzucona.

7) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

8) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

‘ 11. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, wchodzacych w sklad oferty.

1) Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:
a) wypelniony formularz ofertowy (zalacznik nr 2a 1 2b do SIWZ),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert), a w stosunku do osob fizycznych os$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ,ustawy”
( zalacznik nr 6)

c) oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy (zatacznik nr 4),

d) oswiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
,sustawy” (zatacznik nr 5), a w przypadku, o ktorym mowa w pkt 10 ppkt 4 réwniez oswiadczenie
podmiotdéw, ktore beda braty udzial w realizacji czg¢$ci zamowienia.

e) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow lub zas§wiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych platnosci, lub wstrzymanie w calosci wykonania decyz;ji
wilasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

f) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonanie decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skfadania ofert),

2) W przypadku oferty skladanej przez Konsorcjum do oferty powinno by¢ dostarczone
pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania czlonkéw Konsorcjum w trakcie
postegpowania jak i do zawarcia umowy.

3) Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych ,,za zgodnosé
z oryginalem” przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych oferty
sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw




o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli : Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z 2003 r., Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt skladajac
ofertg, 1z nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie
Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cala oferta zostanie
ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone
jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty.

Uwaga:

e Zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

e Wykonawca w szczegolnoSci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji 1 warunkoéw platnosci zawartych w ofercie ( art. 86 ust. 4 ,,ustawy”).

12. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Wykonawca moze zglasza¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania
na pismie pod adres: 15-005 Biatystok, ul. Sienkiewicza 82. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod
numer:  (85)747-3861, na adres e-mail bibi@praca.gov.pl, lub stronie internetowe;j
http.//www.pup.bialystok.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie (np.
przestania wlasnorecznie podpisanego zapytania poczta).

2) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie,
nie pozniej jednak niz na dwa dni przed uptywem terminu skladania ofert.

3) Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktéorym
Zamawiajacy przekazal SIWZ, bez wskazania Zrodia zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

4) W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonana modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym dorgczono SIWZ 1 zamies$ci ja na swojej stronie internetowej. Jezeli w wyniku
zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoOwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert 1
poinformuje o tym Wykonawcoéw, ktérym przekazat SIWZ oraz zamiesci informacj¢ na swojej stronie
internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ. W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ spowoduje zmiang tresci
ogloszenia, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie tresci ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

5) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.




13. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest
Malgorzata J. Miklaszewska tel. (85)7473834; fax (85)7473861; e-mail: bibi@praca.gov.pl
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7*° do 15°°

14. Skladanie oferty wspolnej

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ oferty wspolnej przez dwoch lub wigcej] Wykonawcow (oferta wspdlna). W
takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow przedlozenia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow przed zawarciem umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

15. Wymagania dotyczace wadium

Nie wymagamy.

‘ 16. Termin zwiazania oferta

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

‘ 17. Opis sposobu przygotowywania ofert

1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 2a 1 2b do niniejszej
specyfikacji.

2) Formularz ofertowy oraz wszystkie zalaczniki powinny zawiera¢ nazweg i1 adres Wykonawcy,
pieczatke nagtdwkowa firmy oraz podpisy 1 pieczatki imienne 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy.

3) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwata
1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg¢ upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz
1 zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w wewngtrznej 1 zewnetrznej kopercie 1 opisac je nastgpujaco:
Koperty nalezy zaadresowac:

Powiatowy Urzqd Pracy, 15-005 Biatystok, ul. Sienkiewicza 82

,Oferta w postepowaniu _na dostawe: Artvkutow biurowych i papierniczych oraz akcesoriow
komputerowych.

Nie otwieral przed dniem 22 kwietnia 2011 r. do godz. 12°°”

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

6) Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zamknigta 1 zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzenia, gwarantujaca zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

7) Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobg uprawniona.
W przypadku gdy Wykonawceg reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo
okreslajace zakres umocowania pelnomocnika przez Wykonawce.



8) Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i parafowane.

9) Oferta powinna by¢ zespolona w sposob uniemozliwiajacy wypadnigcie jakiegokolwiek
z dokumentow oferty.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetlienia do zlozonej oferty
w formie pisemnej przed terminem sktadania ofert.

11) Wprowadzone zmiany musza by¢ zlozone wg takich samych zasad jak zlozona oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,,ZMIANA” (pozostale oznakowanie wg ust. 3).

12) Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostana dotaczone do oferty.

13) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na
kopercie ,,WYCOFANIE”.

14) Koperty zewnetrzne z oznakowaniem ,,WYCOFANIE” beda otwierane na sesji publicznego otwarcia
ofert w pierwszej kolejnosci. Natomiast koperty wewngtrzne z ofertami, ktérych dotyczy wycofanie nie
beda otwierane.

15) W przypadku nieprawidlowego zaadresowania, nieprawidlowego zamknigcia koperty lub braku
zamknigcia w ogole, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesylki i1 jej
przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udzialu w postgpowaniu.

16) W przypadku oferty skladanej przez Konsorcjum do oferty powinno by¢ dolaczone pelnomocnictwo
dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkdéw konsorcjum w trakcie postgpowania jak i do zawarcia

umowy.

18. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Biatystok, ul. Sienkiewicza
82, pokoj nr 314 (III pigtro) sekretariat, do dnia 22 kwietnia 2011r. do godz.12*,

2) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

3) Otwarcie ofert nastapi dnia 22 kwietnia 2011r. o godz. 12*° w siedzibie Zamawiajacego pok. nr 118,
(I pigtro).

4) Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnos$ci

Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacj¢ z otwarcia ofert, na pisemny
wniosek.

19. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoOwienia oraz
podana do dwdch miejsc po przecinku.

20. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich.




21. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
warto$¢ zaméwienia - 100%,

Oferta moze uzyska¢ od oceniajacego czlonka Komisji 100 punktow. Ocena punktowa kryterium

dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium ceny:
najnizszacena zaméwienia danejczgsdci sposrod ofert waznych

WP = x100 pkt X waga 100%

cena zamoéwienia danej czgsci z oferty badanej

2) Punkty liczone przez kazdego oceniajacego czlonka Komisji zostana zsumowane. Za ofertg
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwigksza ilos¢ punktow (dotyczy danej
czesci).

3) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta na dany produkt odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie — Prawo zamoOwien publicznych oraz SIWZ 1 zostala oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

22. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada SIWZ 1 zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcg o terminie 1 miejscu zawarcia Umowy.

2. Zamawiajacy powiadomi na piSmie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy zawrze umowg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy moze tez
zawrze¢ umowg przed uptywem ww. terminu, jezeli zajda przestanki z art. 94. ust. 2 ,,ustawy”.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie begdzie wynika¢ z
dokumentow zafaczonych do oferty.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie wymagamy.

24. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone w tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach




Umowa zostanie zawarta na podstawie zlozonej oferty Wykonawcy. Wzo6r umowy stanowi zatacznik nr 3
do SIWZ.

25. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacej wykonawcy w toku postepowania
o zamoOwienie publiczne.

1. Wykonawcom takze innemu podmiotowi, ktorego interes w uzyskaniu danego zaméwienia
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej w postaci odwotania oraz
skargi do sadu.

2. Odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
¢) odrzucenia oferty odwolujacego.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie okreslonej w art. 180 ust. 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu w formie 1
terminie okreslonym w art. 180 ust. 5 ,,ustawy”.

4. Odwolanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ,,ustawy”.

5. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do
sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.

26. Zalaczniki do specyfikacji

Zatqczniki:

nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

nr 2a — formularz ,,OFERTA na czg$¢ A — artykuty biurowe 1 papiernicze”

nr 2b — formularz ,,OFERTA na cze$¢ B — akcesoria komputerowe”

nr 3 — wzor umowy

nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1

nr 6 — o$wiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu likwidacji zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 2

Zatwierdzam:




