POWIATOWY URZAD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Bialystok,
tel. 85 747 38 00, tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl

Bialystok, 09.05.2011 r.

Numer postepowania: CPA. 341-1/TP/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego:

na wykonanie i dostawg materialow promocyjnych oraz ustuge projektow graficznych.

Wartos¢ zamowienie jest nizsza od rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien Publicznych

(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
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INFORMACJE OGOLNE.

. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, dziatajac w imieniu Zamawiajacego zaprasza

do sktadania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) przepisoéw wykonawczych
wydanych na podstawie tej Ustawy i niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.
Przedmiotem postgpowania jest udzielenie Zamowienia na wykonanie i dostawe materiatlow

promocyjnych.

. Uzyte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, terminy maja nast¢pujace znaczenie:
. SIWZ — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.
. Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Sienkiewicza 82, 15-005 Biatystok,

. Zamowienie — zamowienie publiczne, ktorego przedmiotem jest wykonanie i dostawa materiatow

promocyjnych oraz ustuga projektéow graficznych.

. Wykonawca — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie Zaméwienia, ztozyt ofert¢ na wykonanie

Zamowienia lub zawart z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania Zamowienia.
Postepowanie — postgpowanie o udzielenie Zamoéwienia prowadzone przez Zamawiajacego na

podstawie niniejszej SIWZ oraz zapiséw ustawy.

10. Ustawa - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych. (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z pdzn, zm.)



1. ZAMAWIAJACY.

Dane Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku

REGON: 050869213

NIP: 966-05-90-610

Dokladny adres do korespondencji : Powiatowy Urzad Pracy, 15 — 005 Bialystok,
ul. Sienkiewicza 82

Faks. 85 732 00 02

Strona internetowa: www.pup.bialystok.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA.
Postepowanie, oznaczone jest znakiem: CPA.341-1/TP/11.

Uwaga: Wykonawcy zobowigzani sa do powolywania si¢ na wyze] podane oznaczenie
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.

3. PODSTAWA PROWADZENIA POSTEPOWANIA.

1) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) i przepisOw
wykonawczych do ustawy oraz niniejszej SIWZ.

2) Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw w Postgpowaniu
stosuje si¢ przepisy powotanej ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych - przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U., Nr 16, poz. 93, ze zm.).

4. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamoéwienia nizszej
niz kwoty okre$lone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dn. 30 grudnia 2009 r. w sprawie
kwot warto$ci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, wydanym na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy. (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatlow promocyjnych - CPV 39294100-0
oraz ustuga projektow graficznych - CPV 79822500-7.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje niezbgdne do wykonywania przedmiotu zamowienia.

Szczegbdtowe okreslenie przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 7 do SIWZ.

Migjscem realizacji zamowienia jest siedziba Zamawiajacego - Powiatowy Urzad Pracy
w Biatymstoku.

6. OFERTY WARIANTOWE I CZESCIOWE.

Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ sktadania ofert wariantowych i czg¢Sciowych.

7. SKLADANIE OFERTY WSPOLNEJ.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania jednej oferty wspoélnej przez dwoch lub wigcej Wykonawcow



(oferta wspolna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow
przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow  przed zawarciem umowy
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawa zamowienia nastgpita w terminie do:

I transza:
dostawa — pozycje: 5,10,13,14 (z zat. Nr 7 do SIWZ) do 15.07.2011 r.

II transza:
dostawa — pozycje: 1,2,3,4,6,7,8,9,11,12,15,16,17,18 (z zat. Nr 7 do SIWZ) do 28.10.2011 r.

9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1) O zamdéwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja wiedze 1 do§wiadczenie,

c) dysponuja odpowiednim potencjatem techniczny oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

2) W celu oceny spetnienia warunkoéw, o ktorych mowa w pkt 9 ppkt 1a,b,c,d, Wykonawca
sktada o$wiadczenie, ze spelnia warunki udziatlu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art.
22 ust.1 ustawy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ.

3) W celu oceny speliania warunkow, o ktorych mowa w pkt 9 ppkt le, Wykonawca
sktada:

a) oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2
ustawy, (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert), a w stosunku do o0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4a,

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow Ilub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci,
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

d) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
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4)

S)

6)

10.
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2)

platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonanie decyzji wilasciwego organu
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert),

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te beda braly udziat w czgs$ci zamowienia, Wykonawca przedstawi
oswiadczenia tych podmiotow, o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Ocena spelniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w ppkt 2, 3 1 4. Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikad
jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit.

Nie spehnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bgdzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania a ofert¢ uznaje si¢ za odrzucona.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH WCHODZACYCH
W SKLAD OFERTY.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:
wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
wypehiony formularz cenowy (zalacznik nr 2),

aktualny odpis z wlasciwego rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert), a w stosunku do o0sob fizycznych o$wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zatacznik nr 4a),

oswiadczenie, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy (zatacznik nr 3),

oswiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ustawy (zalacznik nr 4), a w przypadku, o ktorym mowa w pkt 9 ppkt 4 rowniez
oswiadczenie podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czg$ci zamdwienia,

aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci,
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wilasciwego organu (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonanie decyzji wlasciwego organu
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonych
,»Za zgodno$¢ z oryginatem” przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.



11. ZASADY PROWADZENIA KORESPONDENCJI I KONTAKTOWANIA.

1) Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami bedzie dostgpna w siedzibie
Zamawiajacego, moze tez by¢ na wniosek Wykonawcy przekazana droga pocztowa. Ponadto
bedzie zamieszczana na stronie internetowej zamawiajacego www.pup.bialystok.pl

2) W postgpowaniu: oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub faksem z potwierdzeniem odbioru przez druga
Strong.

3) W przypadku przekazania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem, kazda ze
Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4) Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Tomasz Pienkowski, PUP w Bialymstoku, ul. Sienkiewicza 82, 15-005 Biatystok, pok. 210A,
tel. 85 747 38 16.

Ewelina Pytel, PUP w Biatymstoku, ul. Sienkiewicza 82, 15-005 Biatystok, pok. 210A,
tel. 85 747 38 16.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosci wniesienia wadium.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 (stownie: trzydziestu) dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. ZMIANA TRESCI SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre§¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktoérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamiesci takze na tej stronie. Jezeli w wyniku
zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia,
oraz na stronie internetowe;j, jezeli jest ona udostgpniana na tej stronie. Jezeli ww. zmiana prowadzi
do zmiany tresci ogloszenia zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

15. WYJASNIENIA TRESCI SIWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tre$§ci SIWZ wplynatl do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert.

16. KOREKTA OCZYWISTYCH OMYLEK W OFERCIE.

Zamawiajacy moze dokonywaé w ofercie Wykonawcy poprawek oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omyltek polegajacych na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych



Warunkéw Zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty. O powyzszej zmianie
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowaé oferte zgodnie z wymogami okre§lonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, technika
komputerowa lub inna czytelna i trwala technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ ze
soba potaczone w trwaly sposdb, tzn. uniemozliwiajacy samoistna dekompletacje (np.
zbindowane, zszyte), ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane czytelnie przez osobe
uprawniong (niespetlnienie tych warunkéw nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty,
natomiast Wykonawca nie bgdzie mogt skutecznie zgtasza¢ uwag co do kompletnosci swojej
oferty). W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé
dotaczone petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania pelnomocnika przez Wykonawce.

W przypadku oferty skladanej przez Konsorcjum do oferty powinno by¢ dotaczone
pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkéw konsorcjum w trakcie
postgpowania jak i do zawarcia umowy.

Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez Osoby Uprawnione.

Tres$¢ oferty musi zostaé sporzadzona odpowiednio wg Formularza Ofertowego, stanowiacego
Zalacznik nr 1 do SIWZ.

Formularz Cenowy oferty powinien zosta¢ przygotowany zgodnie ze wzorem podanym
w Zalaczniku nr 2 do SIWZ.

Wraz z oferta winny by¢ ztozone o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 10 SIWZ.

Dokumenty wymagane w pkt. 10 winny by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej przez Osoby Uprawnione.

10) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

11) Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien

publicznych oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne
1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli: Wykonawca, nie p6Zniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt,
ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jednolity z 2003 r., Dz. U.
Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje  posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegl sktadajac oferte,
iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne
zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby.
zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa




byty przez Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty.

12) Ofertg nalezy umiesci¢ w jednej zapiecz¢towanej lub w inny trwaly sposob zabezpieczonej
kopercie wewngtrznej oraz jednej nieprzezroczyste] kopercie zewnetrznej oznaczonej
napisem:

,,Oferta na wykonanie 1 dostawe¢ materiatow promocyjnych”. Numer postgpowania CPA.341-1/TP/11,
nie otwiera¢ przed dniem 30.05.2011 r. do godziny 12°%.

Na wewngtrznej kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie otwartej
oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

13) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja formy pisemne;.

14) Do oswiadczen Wykonawcy, dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje sig
odpowiednio ppkt. 12 niniejszego pkt. SIWZ. Na kopercie nalezy dodatkowo umiescié
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY”.

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Sekretariacie - III pigtro (pok. 314)
ul. Sienkiewicza 82, 15-005 Biatystok, w terminie do 30.05.2011 r. do godziny 11

2) Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang zwrocone przez
niego niezwlocznie.

3) Oferty zostang otwarte w dniu 30.05.2011 r. o godzinie 12° w siedzibie Zamawiajacego
w pok. 118 - (I pigtro).

4) Otwarcie ofert jest jawne.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe oraz adres
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zaméwienia i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

6) Informacje ogloszone w trakcie otwarcia ofert zostana udostgpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1) Wykonawca okresla catkowita ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w ofercie:
- ceny netto,
- stawki podatku od towaréw i ustug (VAT),
- oraz ceny brutto - przy wszystkich, podanych w zamoéwieniu pozycjach.

2) Wykonawca poda ceny w sposob okreslony w Formularzu cenowym, stanowiacym Zalacznik
nr 2 do SIWZ.

3) Stawka VAT — u zostanie okre$lona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U., Nr 54, poz. 535 ze zm.).



4) Wszystkie warto$ci powinny by¢ podane w zlotych polskich. Catkowite ceny realizacji
zamoOwienia powinny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, podane z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

5) Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i dostawa przedmiotu zamowienia oraz uwzglednia¢ wszystkie inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty.

6) Cena okreslona przez Wykonawce jest cena ostateczna i nie bedzie podlegata podwyzszeniu.

20. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie dla zamdwienia
nastgpujace kryterium oceny ofert:

Cena brutto

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego. Maksymalna liczbe punktow
- 100 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng brutto natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbg punktéw. Sposdb przyznawania punktow
zgodnie z kryterium ceny zgodny bedzie z ponizszym wzorem:

Cn
P= e x 100 pkt.

Cob
gdzie:
Maksymalna liczba punktow = 100
P — liczba punktéw przyznana badanej ofercie
Cn - cena brutto oferty z najnizsza cena,
Cob — cena brutto w ofercie badanej
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbg przyznanych punktéw wsrdd ofert ztozonych zostanie
uznana za najkorzystniejsza dla zamoéwienia. Pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie
z ilo$cia uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory
uzyska najwyzsza liczbg punktow dla zamowienia.

21. FORMALNOSCI, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada SIWZ i zostala oceniona
jako najkorzystniejsza dla zamowienia w oparciu o podane kryteria wyboru. W zawiadomieniu
o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

1) Zamawiajacy powiadomi na pismie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

2) Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy
moze tez zawrze¢ umowe przed uptywem ww. terminu, jezeli zajda przestanki okreslone
w art. 94, ust. 2 ustawy.



3) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentow zataczonych do oferty.

4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdzie
ktérakolwiek z przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pkt. 1-7 ustawy.

22. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

23. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA.
1) Wzor Umowy stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ,

2) Z Wykonawca, ktorego oferta =zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa na wykonanie zaméwienia.

24. ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

b) Wykonawcach, ktérzy oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z 94 ust. 1 lub 2, po uptywie ktérego umowa moze by¢
zawarta.

2) W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - jezeli postgpowanie
zostato uniewaznione przed uptywem terminu sktadania ofert, lub tych Wykonawcow ktorzy
ztozyli oferty — jezeli postgpowanie uniewazniono po uptywie terminu skladania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ, PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA.

Wykonawcom a takze innemu podmiotowi przystuguja srodki ochrony prawnej, okreslone w dziale VI
ustawy, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.
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26. INFORMACJE DODATKOWE.

1) Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

2) Rozliczenia pomigdzy wykonawca, a zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

3) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

4) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu z wyjatkiem sytuacji
opisanej w art. 93, ust. 4.

5) Zamawiajacy nie zastrzega jaka cze$¢ zmoéwienia w swej ofercie wykonawca moze powierzy¢
podwykonawcom.

6) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zataczniki:

1) Formularz ofertowy (zal. Nr 1),

2) Formularz cenowy (zal. Nr 2),

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu (zal. Nr 3),

4) O$wiadczenie o nie wykluczeniu z postgpowania na podst. art. 24 ust. 1 pkt 2 —
(tj. nie otwarto w stosunku do podmiotu likwidacji oraz nie ogloszono upadtosci) — dot.
tylko podmiotow bedacych osobami fizycznymi (zal. Nr 4a),

5) Oswiadczenie o nie wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(zal. Nr 4),

6) Wzbr umowy (zal. Nr 5),

7) Logotyp oraz dane teleadresowe (zal. Nr 6),

8)

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (zal. Nr 7).
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