POWIATOWY URZAD PRACY
(«‘ ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Biatlystok,

URZAD PRACY tel. 85 747 38 00, tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl

Bialystok, dnia 2011-10-31

DO 341-5/MJM/2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

WYKONANIE I DOSTAWE MATERIALOW PROMOCYJNYCH
ORAZ USLUGE PROJEKTOW GRAFICZNYCH
NA POTRZEBY CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
PRZY POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
ORAZ FILII PUP W EAPACH

KOD CPV:
39.29.41.00-0 artykuly informacyjne i promocyjne
79.82.25.00-7 ushugi projektow graficznych,



1. Nazwa i adres zamawiajacego.
Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 82
15-005 Biatystok
tel. (85) 7473800 fax. (85) 7473861
e-mail bibi@praca.gov.pl http.//www.pup.bialystok.pl
NIP 9660590610 REGON 050869213
zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu na wykonanie 1 dostawe
materiatow promocyjnych (CPV: 39.29.41.00-0) oraz ustug projektow graficznych (CPV:
79.82.25.00-7) w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

‘ 2. Oznaczenie postepowania. ‘
Postegpowanie oznaczone jest znakiem: DO. 341-5/MJM/2011.

Uwaga: Wykonawcy zobowiqzani sq do powolywania sie na wyzej podane oznaczenie we
wszystkich kontaktach z Zamawiajqcym.

‘ 3. Tryb udzielenia zamowienia ‘

1) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) 1 przepisow
wykonawczych do ustawy oraz niniejszej SIWZ.
2) Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow w Postgpowaniu
stosuje si¢ przepisy powolanej ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych - przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U., Nr 16, poz. 93, ze zm.).

‘ 4. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie 1 dostawa materialow promocyjnych - CPV
39294100-0 oraz ustuga projektow graficznych - CPV 79822500-7. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy informacje niezbedne do wykonywania projektow graficznych przedmiotu
zamoOwienia. Szczegdolowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 1do
SIWZ. Dostaweg wykonanych materiatdw promocyjnych Wykonawca zapewni do siedziby
Zamawiajacego bez pobrania z tego tytulu dodatkowych optat. Wykonawca dokona
roztadunku przedmiotu zamdéwienia na wlasny koszt w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatymstoku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

‘ 5. Informacja o mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych. ‘
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢Sciowych.

‘ 6. Informacja o mozliwosci skladania ofert wariantowych. ‘
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

‘ 7. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych. ‘
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehiajacych.

‘ 8. Skladanie oferty wspolnej. ‘
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania jednej oferty wspdlnej przez dwoch lub wigceej
Wykonawcodw (oferta wspdlna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenia zamowienia publicznego. Zamawiajacy
moze zazada¢ od Wykonawcow przedlozenia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcodw przed zawarciem umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

‘ 9. Termin wykonania zamowienia.

1) Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie wykona¢ od dnia podpisania umowy do dnia
02 grudnia 2011r. Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia jednego dnia.

2) Zamawiajacy niezwlocznie po podpisaniu umowy zobowiazuje si¢ do dostarczenia
Wykonawcy materiatdow umozliwiajacych wykonanie materiatdw promocyjnych oraz
ushugi projektow graficznych. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy w sprawie zamdOwienia jest obowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu
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3)

projektu kazdego z materiatdw promocyjnych. Zamawiajacy w terminie 5 dni od dnia
przekazania projektu akceptuje projekt, wzglednie ma prawo do zgloszenia uwag, w
tym takze dotyczacych jako$ci materiatow. Wykonawca w terminie 3 dni wprowadzi
zgloszone przez Zamawiajacego uwagi.
W przypadku nie dotrzymania przez Wykonawce tego terminu, Zamawiajacy ma prawo
odstapi¢ od umowy w trybie art. 492 Kodeksu Cywilnego w zwiazku z art. 139 ustawy.

10.

Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

O zamdéwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadaja wiedze¢ i doswiadczenie,

c¢) dysponuja odpowiednim potencjatem techniczny oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia,

e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

W celu oceny spelienia warunkow, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1a,b,c,d, Wykonawca

sktada:

a) o$wiadczenie, ze spelnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust.1 ustawy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do SIWZ,

b) oswiadczenia, ze w ciagu ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, liczac wstecz od dnia wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, wykonat co najmniej jedna ustuge o
podobnym charakterze polegajaca na wykonaniu 1 dostarczeniu materialow
promocyjnych, o§wiadczenie powinno by¢ potwierdzone stosownym dokumentem
zleceniodawcy o nalezytym wykonaniu zamowienia (zalacznik nr 7 do SIWZ).

W celu oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w pkt 10 ppkt le, Wykonawca

sktada:

a) o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt 2 ustawy, (wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert), a w stosunku do 0sob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do SIWZ,

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert),

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoleczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonanie decyzji
wilasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert).

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b

ustawy, a podmioty te beda braty udzial w czg$ci zamowienia, Wykonawca przedstawi
oswiadczenia tych podmiotow, o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach,

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.




5.

N

Ocena spelniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w ppkt 2, 3 1 4. Z treSci zataczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit.

Nie spetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania a ofert¢ uznaje si¢ za odrzucona.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne z
wykonaniem i dostawa przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

| 11.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, wchodzacych w sklad ofert.

)
a)
b)

g

h)

2)
3)

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 2),

oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy wedhug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert), a w stosunku do o0sob fizycznych o$wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zatacznik nr 6),

oswiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy (zalacznik nr 4),

oswiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy (zatacznik nr 5), a w przypadku, o ktérym mowa w pkt 10 ppkt 4 réwniez
oswiadczenie podmiotow, ktore beda bratly udziatl w realizacji czg$ci zamowienia,
aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci,
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonanie decyzji wlasciwego organu

(wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),
oswiadczenia, ze w ciagu ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, liczac wstecz od dnia wszczgcia postgpowania
o udzielenie zaméwienia, wykonal co najmniej jedna ustuge o podobnym charakterze
polegajaca na wykonaniu i1 dostarczeniu materialtdw promocyjnych, oswiadczenie
powinno by¢ potwierdzone stosownym dokumentem zleceniodawcy o nalezytym
wykonaniu zamowienia (zatacznik nr 7 do SIWZ).

Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonych
,»Zza zgodnos$¢ z oryginatem” przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, w szczegdlnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4)

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych

oferty skladane w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w




rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli : Wykonawca, nie pdzniej

niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Zze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z 2003 r., Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z

pozn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne,

technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc¢
gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci, tzn. zastrzegt skladajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu
ofertowym. W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej
zainteresowanej osoby. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie

z oznakowaniem ,.tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych,

jawnych elementow oferty.
Uwaga:
e ZastrzeZenie informacji, ktore nie stanowiq tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. I pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
o Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczqcych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie ( art.
86 ust. 4 ,,ustawy”).
12. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
1) Specyfikacja Istotnych Warunkow zamoéwienia wraz z zalacznikami bgdzie dostgpna w
siedzibie Zamawiajacego. Ponadto bedzie zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego www.pup.bialystok.pl.
2) W postgpowaniu: oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub faksem z potwierdzeniem odbioru przez
druga Strong.
3) W przypadku przekazania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem,
kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
‘ 13. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Malgorzata J. Miklaszewska tel. (85)7473834, w sprawach dotyczacych SIWZ,
Tomasz Pienkowski tel. (85)7473816, w sprawach dotyczacych szczegdélowego opisu
przedmiotu zamowienia.
Faks (85)7473861, e-mail: bibi@praca.gov.pl w dniach od poniedzialku do piatku w
godzinach od 7*° do 15°"
‘ 14. Wymagania dotyczace wadium. ‘
Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosci wniesienia wadium.

‘ 15. Termin zwigzania oferta. ‘
Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

‘ 16. Zmiana tresci SIWZ. ‘
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim  Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow
Zamodwienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamiesci takze na
tej stronie. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i informuje o tym Wykonawcodw, ktorym
przekazano specyfikacjg¢ istotnych warunkdw zamowienia oraz na stronie internetowej, jezeli
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jest ona udostgpniana na tej stronie. Jezeli ww. zmiana prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

17. Wyjas$nienia tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do kofica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Zamawiajacy udzieli
odpowiedzi niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz na dwa dni przed terminem skfadania ofert.

18. Korekty oczywistych omylek w ofercie.

Zamawiajacy moze dokonywaé¢ w ofercie Wykonawcy poprawek oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnos$ci oferty ze
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty. O powyzszej zmianie Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

19. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do
niniejszej specyfikacji.

2. Formularz ofertowy oraz wszystkie zalaczniki powinny zawiera¢ nazwe¢ 1 adres
Wykonawcy, pieczatke nagldwkowa firmy oraz podpisy 1 pieczatki imienne o0sob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta powinna by¢ napisana w j¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inna trwala iczytelna technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniona do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobe podpisujaca oferte.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w wewngtrznej 1 zewngtrznej kopercie i opisac je nastgpujaco:

Koperty nalezy zaadresowac:
Powiatowy Urzad Pracy, 15-005 Bialystok, ul. Sienkiewicza 82

., Oferta w postepowaniu na wykonanie i dostawe materialow promocyjnych oraz ustuge

projektow graficznych. Numer postepowania DO.341-5/MJM/11”,

Nie otwierac przed dniem 08 listopada 2011 r. do godz. 12°°”

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

6. Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zamknigta 1 zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzenia, gwarantujaca zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

7. Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniona.

8. W przypadku gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania petnomocnika przez Wykonawce.

9. Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i parafowane.

10. Oferta powinna by¢ zespolona w sposob uniemozliwiajacy wypadnigcie jakiegokolwiek
z dokumentow oferty.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupehienia do
zlozonej oferty w formie pisemnej przed terminem sktadania ofert.

12. Wprowadzone zmiany musza by¢ zlozone wg takich samych zasad jak zlozona oferta tj. w
odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,,ZMIANA” (pozostate oznakowanie wg
ust. 3).

13. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte na sesji publicznego
otwarcia ofert przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i1 po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dofaczone do oferty.



14.

15.

16.

17.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z
postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,,WY COFANIE”.

Koperty zewngtrzne z oznakowaniem ,WYCOFANIE” beda otwierane na sesji
publicznego otwarcia ofert w pierwsze] kolejnosci. Natomiast koperty wewngtrzne z
ofertami, ktérych dotyczy wycofanie nie beda otwierane.

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania, nieprawidlowego zamknigcia koperty lub
braku zamknigcia w ogdle, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci za zle skierowanie
przesyiki 1 jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie udzialu w postgpowaniu.
W przypadku oferty sktadanej przez Konsorcjum do oferty powinno by¢ dotaczone
pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania czlonkéw konsorcjum w
trakcie postgpowania jak 1 do zawarcia umowy.

20.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Biatystok, ul.
Sienkiewicza 82, pokoj nr 314 (III pigtro) sekretariat, do dnia 08 listopada 2011r. do
godz.1200.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 08 listopada 2011r. o godz. 12** w siedzibie
Zamawiajacego pok. nr 118, (I pigtro).

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy
odczyta nazwe oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia i warunkOw ptatnosci zawartych w
ofercie.

5. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacjg z
otwarcia ofert, na pisemny wniosek.

‘ 21. Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca okresla calkowita ceng realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w

ofercie:

- ceny netto,

- stawki podatku od towarow 1 ushug (VAT),

- oraz ceny brutto - przy wszystkich, podanych w zaméwieniu pozycjach.

2) Wykonawca poda ceny w sposob okreslony w Formularzu ofertowy, stanowiacym
Zalacznik nr 2 do SIWZ.

3) Stawka VAT — u zostanie okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

4) Wszystkie warto$ci powinny by¢ podane w zilotych polskich. Catkowite ceny
realizacji zamowienia powinny by¢ wyrazone cyfrowo 1 slownie, podane z
doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

5) Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z
przygotowaniem 1 dostawa przedmiotu zamowienia oraz uwzglednia¢ wszystkie inne
opfaty 1 podatki, a takze ewentualne upusty 1 rabaty.

6) Cena okreslona przez Wykonawcg jest cena ostateczna 1 nie begdzie podlegata
podwyzszeniu.

22. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie dla
zamOwienia nastepujace kryterium oceny ofert:

Cena brutto

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego. Maksymalna liczbe punktow
- 100 otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng brutto natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow. Sposob
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przyznawania punktow zgodnie z kryterium ceny zgodny bgdzie z ponizszym wzorem:
Cn
P= -memv x 100 pkt.
Cob

gdzie:

Maksymalna liczba punktéw = 100

P — liczba punktow przyznana badanej ofercie

Cn - cena brutto oferty z najnizsza cena, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cob — cena brutto w ofercie badane;

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbg przyznanych punktow wsrdd ofert zlozonych
zostanie uznana za najkorzystniejsza dla zamodwienia. Pozostale oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbg punktéw dla zamowienia.

23. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Ceng nalezy podawac¢ w ztotych polskich.

24. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada SIWZ 1 zostala
oceniona jako najkorzystniejsza dla zamdéwienia w oparciu o podane kryteria wyboru. W
zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
terminie 1 miejscu zawarcia Umowy.

1) Zamawiajacy powiadomi na  piSmie o wynikach postgpowania wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2) Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Zamawiajacy moze tez zawrze¢ umowg przed uptywem ww. terminu, jezeli
zajda przestanki okreslone w art. 94, ust. 2 ustawy.

3) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zalaczonych do oferty.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny, chyba ze zajdzie ktorakolwiek z przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
pkt 1-7 ustawy.

25. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. ‘

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez wykonawceg zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

26. Istotne dla strony postanowienia, ktore zostana wprowadzone w tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy. Wzo6r umowy stanowi
zalacznik nr 3 do SIWZ.



| 27. Zawiadomienie o wyniku postgpowania. T
I) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i
nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postegpowania o udzielenie
zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z 94 ust. 1 lub 2, po uptywie ktérego umowa
moze by¢ zawarta.

2) W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - jezeli
postgpowanie zostato uniewaznione przed uptywem terminu sktadania ofert, lub tych
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty — jezeli postgpowanie uniewazniono po uplywie
terminu skladania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

28. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej, przyslugujacych wykonawey w toku
postgpowania.

Wykonawcom a takze innemu podmiotowi przystuguja $rodki ochrony prawnej, okreslone w
dziale VI ustawy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw niniejszej
ustawy.
| 29. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

2. Rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych

polskich.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z wyjatkiem

sytuacji opisanej w art. 93, ust. 4.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamdwienia.
| 30. Zalaczniki do specyfikacji. |
nr 1 — opis przedmiotu zamodwienia, logo oraz dane teleadresowe,
nr 2 — formularz ofertowy,
nr 3 — wzdr umowy,
nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
art. 22 ust. 1,
nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1,
nr 6 — oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu likwidacji zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 2,
nr 7 — informacja dotyczaca do$wiadczenia.

Zatwie(dzam: 13
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