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31. Zalaczniki
Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatacznik Nr 3 — Wz6r umowy,
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie zgodne z art. 22 ust. 1,
Zatacznik Nr 5 — Informacja zgodna z art. 22 ust. 1 pkt 2,
Zatacznik Nr 6 — Oswiadczenie zgodne z art. 24 ust. 1,
Zatacznik Nr 7 — O$wiadczenie zgodne z art. 24 ust. 1 pkt 2,
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Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy





	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl


Białystok, dnia 2012-05-07
OA. 341-1/MJM/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

         DOSTAWA ARTYKUŁÓW BIUROWYCH I PAPIERNICZYCH,  

                                    PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO                                      

                          ORAZ AKCESORIÓW KOMPUTEROWYCH

KOD CPV:30.19.00.00-7 różny sprzęt i artykuły biurowe,

        30.19.20.00-1 wyroby biurowe,

        30.19.76.44-2 papier kserograficzny

        30.23.72.00-1 akcesoria komputerowe

Sporządziła: Małgorzata Miklaszewska 

Numer ogłoszenia: 99883 - 2012; data zamieszczenia: 07.05.2012r.
                                                                 MAJ 2012 rok

1. Nazwa i adres Zamawiającego

Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku

ul. H. Sienkiewicza 82

15-005 Białystok

tel. (85) 7473800  fax. (85) 7473861

e-mail bibi@praca.gov.pl   http.//www.pup.bialystok.pl

NIP 9660590610  REGON 050869213

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu na dostawę artykułów biurowych i papierniczych, papieru kserograficznego oraz akcesoriów komputerowych w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

2. Oznaczenie postępowania

Postępowanie oznaczone jest znakiem: OA. 341-1/MJM/12.

Uwaga: 

· Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiającym.

3. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o łącznej wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwot, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) i przepisów wykonawczych do ustawy oraz niniejszej SIWZ. 

2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 
3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu  stosuje  się przepisy powołanej  ustawy  oraz  aktów  wykonawczych  wydanych  na  jej  podstawie,  a  w  sprawach nieuregulowanych - przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U., Nr 16, poz. 93 z późn. zm.).

4. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych i papierniczych, papieru  

kserograficznego oraz akcesoriów komputerowych. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku Nr 1 do SIWZ:

1. Dodatkowe warunki dotyczące przedmiotu zamówienia:

a) produkty będą zamawiane sukcesywnie,

b) dostarczane artykuły biurowe i papiernicze, papier kserograficzny oraz akcesoria  komputerowe muszą być dobrej jakości oraz pełnowartościowe, posiadać określony termin przydatności do użytku oraz spełniać wymogi Polskich Norm,

c) zamówienia będą dokonywane telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną,

d) realizacja ww. zamówień do dwóch dni od dnia złożenia zamówienia,

e) Wykonawca dostarczać będzie przedmiot zamówienia na własny koszt i ryzyko, własnymi siłami, w ustalonym terminie do siedziby Zamawiającego,

f) W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych materiałów Wykonawca wymieni je niezwłocznie na nowe, pozbawione wad, nie później niż 3 dni robocze od daty zgłoszenia,
g) minimalny okres gwarancji: za okres gwarancji uważa się datę ważności udzieloną przez producenta (tłoczoną na opakowaniu), lecz nie mniej niż 12 miesięcy od dnia dostarczenia towaru w przypadku kalkulatorów, zszywaczy i dziurkaczy oraz nie mniej niż 24 miesiące od dnia dostarczenia towaru w przypadku akcesoriów komputerowych,
h) podane w SIWZ parametry techniczne maja charakter podstawowy, w związku z tym oferowany asortyment może charakteryzować się lepszymi parametrami, dotyczy to także asortymentu posiadającego zapis „równoważny”.
5. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Grupy produktów opisane w Załączniku Nr 1 i 2 do SIWZ oznaczone literami A, B i C stanowią wspólne zamówienie.

	6. Informacja o możliwości składania ofert wariantowych


  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7

       Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 

8. Składanie oferty wspólnej

Dopuszcza się możliwość oferty wspólnej przez dwóch lub więcej Wykonawców (oferta wspólna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Zamawiający może zażądać od Wykonawców przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia publicznego.

9. Termin wykonania zamówienia

Realizacja zamówienia będzie dokonywana sukcesywnie po zgłoszeniu telefonicznym, faksem lub pocztą elektroniczną przez okres 12 miesięcy od daty podpisania umowy.

10. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
b) posiadają wiedzę i doświadczenie, 
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
2. W celu oceny spełnienia warunków, o których mowa w Rozdziale 10 ust. 1 lit. a,b,c,d, Wykonawca składa:

a) oświadczenie, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 „ustawy” wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ,
b) oświadczenie, że w ciągu ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, licząc wstecz od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, wykonał co najmniej trzy usługi dotyczące dostawy wymaganego przedmiotu zamówienia, oświadczenie powinno być potwierdzone stosownym dokumentem zleceniodawcy o należytym wykonaniu zamówienia (Załącznik Nr 5 do SIWZ). 
3. W celu oceny spełniania warunków, o których mowa w Rozdziale 10 ust. 1 lit. e, Wykonawca składa:

a) oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 „ustawy” wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 „ustawy”, (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upły​wem terminu składania ofert), a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 „ustawy” wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 do SIWZ,

c) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

d) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zale​ga z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu (wy​stawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

4. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 „ustawy” polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b „ustawy”, a podmioty te będą brały udział w części zamówienia, Wykonawca przedstawi oświadczenia tych podmiotów, o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 „ustawy” (Załącznik Nr 6 do SIWZ).

5. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia — nie spełnia”, 
       w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w ust. 2, 3  

i 4. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił.

6. Nie spełnienie chociażby jednego z ww. warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy  

      z postępowania a ofertę uznaje się za odrzuconą.

7. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

8. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne z wykonaniem  

       i dostawą przedmiotu zamówienia.

9. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
       z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

11. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, wchodzących w skład oferty.

1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

a) wypełniony formularz ofertowy (Załącznik Nr 2 do SIWZ),
b) oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy  

     według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ, a w przypadku, o którym mowa w  

     Rozdziale 10 ust. 4 również oświadczenie podmiotów, które będą brały udział w realizacji części  

     zamówienia,

c) aktualny odpis z właściwego rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w  oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upły​wem terminu składania ofert), a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 „ustawy” (Załącznik Nr 7 do SIWZ) 

d) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 ustawy (Załącznik Nr 4 do SIWZ),
e) oświadczenie, że w ciągu ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy okres prowadzenia działalności jest  
     krótszy, w tym okresie, licząc wstecz od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,  

     wykonał co najmniej trzy usługi dotyczące dostawy wkładów barwiących, drukujących oraz  

     powielaczy, oświadczenie powinno być potwierdzone stosownym dokumentem zleceniodawcy o  

     należytym wykonaniu zamówienia (Załącznik Nr 5 do SIWZ),
f) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

g) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zale​ga z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu (wy​stawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

2. Dokumenty stwierdzające, że Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale  

      technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
      podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w  

      takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, w szczególności przedstawiając w  

      tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych  

      zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonych „za zgodność  

      z oryginałem” przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty 
      składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli : Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

    Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

    o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z 2003 r., Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z późn.  

    zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne,  

    organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których  

    przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając 
    ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Stosowne zastrzeżenie  

Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie     ujawniona na życzenie każdej zainteresowanej osoby. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.  

Uwaga:

· Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 ustawy).
12. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń  i dokumentów

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami będzie dostępna w siedzibie Zamawiającego, ponadto będzie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego www.pup.bialystok.pl.  

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują   

 w formie pisemnej.
3. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji  

 faksem i drogą e-mail. W takim przypadku każda ze stron jest obowiązana na żądanie drugiej  

 niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Dokumenty przekazane faksem lub e-mailem należy  

 niezwłocznie potwierdzić w formie pisemnej.

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, nie później jednak niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert.

6. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym   

      Zamawiający przekazał SIWZ, bez wskazania źródła zapytania, zamieszczona zostanie na stronie  

      internetowej Zamawiającego. 
7. W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może   

      zmodyfikować treść SIWZ. 
8. Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym  

     doręczono SIWZ i zamieści ją na swojej stronie internetowej. 
9. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści informację na swojej stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ. 
10. W przypadku, gdy zmiana treści SIWZ spowoduje zmianę treści ogłoszenia, Zamawiający zamieści  

      ogłoszenie o zmianie treści ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

11. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
12. Zamawiający może dokonać w ofercie Wykonawcy poprawek oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze SIWZ, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty. O powyższej zmianie Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

13. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium.

14. Termin związania ofertą

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
15. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszej 
      specyfikacji. 

2. Formularz ofertowy oraz wszystkie załączniki powinny zawierać nazwę i adres Wykonawcy, pieczątkę nagłówkową firmy oraz podpisy i pieczątki imienne osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą 
      i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz 
      i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 
      podpisującą ofertę.

5. Ofertę należy złożyć w wewnętrznej i zewnętrznej  kopercie i opisać je następująco:

      Koperty należy zaadresować:

                                                    Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku, 

                                                                     15-005 Białystok 

                                                               ul. H. Sienkiewicza 82

                                                  „Oferta w postępowaniu na dostawę: 

                                                Artykułów biurowych i papierniczych, 
                                 papieru kserograficznego oraz akcesoriów komputerowych.




            Numer postępowania OA.341-1/MJM/12”.



           Nie otwierać przed dniem 16 maja 2012r. do godz. 1230”

      Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

6. Koperta zawierająca ofertę powinna być zamknięta i zabezpieczona przed otwarciem, 
      bez uszkodzenia, gwarantująca zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia.

7. Dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osobę uprawnioną. 

8. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone  

      pełnomocnictwo określające zakres umocowania pełnomocnika przez Wykonawcę.

9. Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty  były ponumerowane i parafowane. 

10. Oferta powinna być zespolona w sposób uniemożliwiający wypadnięcie jakiegokolwiek 
      z dokumentów oferty.

11. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty 
      w formie pisemnej przed terminem składania ofert.

12. Wprowadzone zmiany muszą być złożone wg takich samych zasad jak złożona oferta 
       tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem „ZMIANA” (pozostałe oznakowanie wg ust.  

       3).

13. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
14. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez  

      złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem  na kopercie „WYCOFANIE”.

15. Koperty oznakowane „WYCOFANIE” będą otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert w pierwszej kolejności. Oferty, których  dotyczy wycofanie nie będą otwierane.

16. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty, Zamawiający nie bierze  
      odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie  

      udziału w postępowaniu.
17.  W przypadku oferty składanej przez Konsorcjum do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania jak i do zawarcia umowy.
16. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego: Białystok, ul. Sienkiewicza  

      82,  pokój nr 314 (III piętro) sekretariat, do dnia  16 maja 2012r. do godz.1200.

2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 16 maja 2012r. o godz. 1230 w siedzibie Zamawiającego pok. nr 118, 
       (I piętro). 

4. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle mu informację z otwarcia ofert, na pisemny wniosek. 

17. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

2. Wykonawca określa całkowitą cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w ofercie:

· Ceny netto,

· Stawki podatku od towaru i usług (VAT),

· Ceny brutto – przy wszystkich, podanych w zamówieniu pozycjach.

3. Wykonawca poda ceny  w sposób określony w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 do SIWZ.
4. Stawka VAT zostanie określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zm.).
5. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Całkowite ceny realizacji zamówienia powinny być wyrażone cyfrowo i słownie, podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. Cena określona przez Wykonawcę jest ceną ostateczną i nie będzie podlegała podwyższeniu.

18. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

  Cenę należy podać w złotych polskich.

19. Kryteria powodujące odrzucenie oferty

Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy PZP, w ściśle określonych przypadkach, Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę jeżeli: 

a) jest niezgodna z ustawą,
b) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert,
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
20. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich  

   znaczeniem:

· wartość zamówienia - 100%,

· Oferta może uzyskać od oceniającego członka Komisji 100 punktów. 

· Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

Wg kryterium ceny:

              WP = 
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2. Punkty liczone przez każdego oceniającego członka Komisji zostaną zsumowane. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą ilość punktów. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta na dany produkt odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria wyboru.

21. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza dla zamówienia w oparciu o podane kryteria wyboru. W  zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

1. Zamawiający powiadomi na  piśmie o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiający może też zawrzeć umowę przed upływem ww. terminu, jeżeli zajdą przesłanki określone w art. 94, ust. 2 ustawy.

3. Osoby  reprezentujące  Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie  to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

4. Jeżeli  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana,  uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdzie którakolwiek z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 pkt 1-7 ustawy.

22. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

23.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone w treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 3 do SIWZ.
	24. Aukcja elektroniczna


Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

	25. Umowa ramowa


Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

26. Zawiadomienie o wyniku postępowania

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców, którzy  złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznana ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni  z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, określonym zgodnie z 94 ust. 1 lub 2, po upływie którego umowa może być zawarta.

2. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia - jeżeli postępowanie zostało unieważnione przed upływem terminu składania ofert, lub tych Wykonawców, którzy złożyli oferty – jeżeli postępowanie unieważniono po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

27. Informacje uzupełniające.

1. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej SIWZ przeznaczone są wyłącznie w celu   

     przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystane na inny sposób, ani  

     udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.

2. Ilekroć w SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa PZP”, bez bliższego określenia, o jaką ustawę  

      chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych,

      (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w  

      przypadku określonych w art. 93 ustawy PZP. O fakcie unieważnienia postępowania,  

      Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy: 

· ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

· złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie składania ofert.

5. Zamawiający, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany treści SIWZ. 

      Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. Dokonaną  

      zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 

      przekazano SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniona jest 

      specyfikacja.
28. Informacje dodatkowe.

1. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

2. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4.

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

29. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawców. Wyjaśnienia warunków zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie, w art. 27 oraz art. 38 ustawy PZP.

2. Pytania i wnioski o wyjaśnienia mogą być przesyłane: 
· pisemnie, 
· za pomocą faksu 85-747-3861, 
· drogą poczty elektronicznej na adres e-mail: bibi@praca.gov.pl.
3. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest Małgorzata Miklaszewska w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach  od 730 do 1530.
30. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania o zamówienie publiczne.

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują  środki ochrony prawnej, określone w dziale IV ustawy (art. 179 – 198 g ustawy).
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31. Załączniki

1. Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,

2. Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy,

3. Załącznik Nr 3 – Wzór umowy,

4. Załącznik Nr 4 – Oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1,

5. Załącznik Nr 5 – Informacja zgodna z art. 22 ust. 1 pkt 2,

6. Załącznik Nr 6 – Oświadczenie zgodne z art. 24 ust. 1,

7. Załącznik Nr 7 – Oświadczenie zgodne z art. 24 ust. 1 pkt 2,

                                                                                                          Zatwierdzam:        

             …………………………………………………

 







                     Podpis 

                                                                                          Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy
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	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl


                                                                                                             Załącznik Nr 1 do SIWZ

                        OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

CZĘŚĆ A

	L.p.
	Nazwa produktu
	Uwagi
	Ilość artykułów

	1. 
	Baterie alkaiczne AA, w opakowaniu 4szt.

	szt
	20

	2. 
	Baterie alkaiczne AAA, w opakowaniu 4szt.
	szt
	10

	3. 
	Bloczek (kostka) kartek nieklejonych, białych, wym. 83x83mm, wys. 75mm.
	bl
	50

	4. 
	Bloczek (kostka) kartek nieklejonych, mix kolorów pastelowych, wym. 83x83mm, wys. 75mm.
	bl
	50

	5. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 38x51mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	25

	6. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 51x76mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	25

	7. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 76x76mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	25

	8. 
	Blok notatnikowy, klejony na krótszym boku u góry, format A4, w kratkę 100 kartek
	szt.
	50

	9. 
	Blok notatnikowy, klejony na krótszym boku u góry, format A5, w kratkę 100 kartek
	szt.
	100

	10. 
	Brulion, oprawa twarda, szyty, gramatura papieru ok. 80g/m², format A4, w kratkę 96k
	szt.
	100

	11. 
	Brulion, oprawa twarda, szyty, gramatura papieru ok. 80g/m², format A5, w kratkę 96k
	szt.
	50

	12. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor czarny
	szt.
	25

	13. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor czerwony
	szt.
	25

	14. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor niebieski
	szt.
	25

	15. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor zielony
	szt.
	25

	16. 
	Cienkopis, kolor czarny, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	250

	17. 
	Cienkopis, kolor czerwony, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	50

	18. 
	Cienkopis, kolor niebieski, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	250

	19. 
	Cienkopis, kolor zielony, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	50

	20. 
	Długopis automatyczny na przylepnej podstawie, na sprężynie z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa w zielonym kolorze, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm.


	szt.
	200

	21. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład czarny
	szt.
	200

	22. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład czerwony
	szt.
	25

	23. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład niebieski
	szt.
	200

	24. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład zielony
	szt.
	25

	25. 
	Długopis automatyczny, z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa, obudowa czarna w kolorze wkładu, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm., wkład typu "Zenith" lub równoważny.  
	szt.
	200

	26. 
	Długopis automatyczny, z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa, obudowa niebieska w kolorze wkładu, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm., wkład typu "Zenith" lub równoważny.  
	szt.
	200

	27. 
	Długopis z wkładem czarnym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	200

	28. 
	Długopis z wkładem czerwonym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	20

	29. 
	Długopis z wkładem niebieskim, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	300

	30. 
	Długopis z wkładem zielonym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	20

	31. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor czarny
	szt.
	40

	32. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor czerwony
	szt.
	20

	33. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor niebieski
	szt.
	70

	34. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor zielony
	szt.
	20

	35. 
	Dziurkacz biurowy, wykonany z metalu, jednorazowo dziurkuje min. 15 kartek, ogranicznik formatu na 2 dziurki, odstęp pomiędzy dziurkami 80mm., wskaźnik środka strony, średnica dziurki: 5,5mm.
	szt.
	10

	36. 
	Etykiety białe, samoprzylepne, na arkuszach A4, do użytku w drukarkach atramentowych i laserowych, wymiar 70 x 42,4mm., 
21 etykiet na arkuszu, papier biały, matowy
	op.
	4

	37. 
	Flamaster biurowy, kolor czarny 
	szt.
	400

	38. 
	Flamaster biurowy, kolor czerwony
	szt.
	200

	39. 
	Folia do drukarek laserowych kolorowych i czarno - białych,  gładka, format A4 dwustronna, antystatyczna powierzchnia zapewniająca płynne podawanie folii, do seryjnego podawania, taśma zdzierana wzdłuż krótszej powierzchni, 100 arkuszy w opakowaniu
	op.
	1

	40. 
	Folia do faksu Panasonic KX-FP 207 PD, 2szt. w opakowaniu
	op.
	10

	41. 
	Folia laminacyjna, antystatyczna, błyszcząca, format A4
	op.
	5

	42. 
	Grafit do ołówka automatycznego, grubość 0,5mm., z poz. 93
	op.
	25

	43. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 10mm
	szt.
	10

	44. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 12mm
	szt.
	10

	45. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 16mm
	szt.
	20

	46. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 22mm
	szt.
	20

	47. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 25mm
	szt.
	10

	48. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 38mm
	szt.
	10

	49. 
	Gumka owalna, z naturalnego kauczuku, ścierająca ołówek tradycyjny oraz automatyczny, nie brudząca papieru, elastyczna, nie łamiąca się, nie krusząca się.
	szt.
	50

	50. 
	Identyfikator z klipsem metalowym
	szt.
	50

	51. 
	Identyfikator ze smyczą w kolorze zielonym, szerokość 12mm.
	szt.
	50

	52. 
	Kalendarz biurowy, format 29,5x12,5cm.,stojący w poziomie, z obracanymi kartkami, kalendarium w jęz. polskim, układ-1 tydzień na stronie, numeracja dni i tygodni, pole na notatki, okładka barwna, stojak (podstawka) o profilu trójkątnym, karton jednostronnie bielony, oprawa biała, spiralowa grzbietu (umożliwia swobodny obrót), w dole z małym wydrukiem całego miesiąca, jedna strona przedstawiająca rok przyszły.
	szt.
	150

	53. 
	Kalka ołówkowa, format A4, do odbitek ręcznych fioletowa, 50 arkuszy w opakowaniu
	op.
	5

	54. 
	Kalkulator 12 pozycyjny wyświetlacz, wymiar 180x135x40mm, selektor zaokrąglania miejsc dziesiętnych, funkcja CHECK & CORRECT, przeglądanie i korekta działań (150 kroków) funkcja obliczeń podatkowych (TAX), obliczenia sumy końcowej (GT), klawisz cofania, podwójne zasilanie, plastikowa obudowa, podstawowe działania matematyczne  (+,-,x,:) 
	szt.
	10

	55. 
	Klej w płynie, bezzapachowy, do papieru i kartonu, gumowa rolka dozująca wypływ kleju, poj.30 ml
	szt.
	50

	56. 
	Klej w sztyfcie, nietoksyczny, niebrudzący, bezwonny, bezbarwny, zmywalny, do klejenia papieru i tektury, poj.35g
	szt.
	50

	57. 
	Klipy czarne 20mm (opakowanie 12szt)
	op.
	10

	58. 
	Klipy czarne 25mm (opakowanie 12szt)
	op.
	10

	59. 
	Klipy czarne 32mm (opakowanie 12szt)
	op.
	10

	60. 
	Klipy czarne 51mm (opakowanie 12szt)
	op.
	10

	61. 
	Komplet 4 markerów (czarny, czerwony, niebieski i zielony) z gąbką do tablic suchościeralnych,
	op.
	2

	62. 
	Koperty do płyt CD - dmuchane
	szt.
	50

	63. 
	Koperty do płyt CD - zwykłe
	szt.
	50

	64. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 5 białe, dłuższa część otwarta, umożliwiająca włożenie korespondencji, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt.
	op.
	5

	65. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 5 białe, krótsza część otwarta, umożliwiająca włożenie korespondencji, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt.
	op.
	5

	66. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 4 białe, wymiar 229x324, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 250szt.
	op.
	5

	67. 
	Koperty samoklejące z paskiem, DL różne kolory, wymiar 110x220, gramatura 80 g/m², w opakowaniu 100szt.
	op.
	5

	68. 
	Koperty samoklejące z paskiem, DL, kolor biały, wymiar 110x220, gramatura 80 g/m², w opakowaniu 100szt.
	op.
	5

	69. 
	Koperty samoklejące, C 6 białe, wymiar 114x162, gramatura 75 g/m², w opakowaniu 1000szt
	op.
	80

	70. 
	Koperty z rozszerzonymi bokami i dnem, kolor biały, rodzaj B-4 HK, wymiar 250x353x38mm, gramatura 150 g/m², klapka prosta, w opakowaniu 250 szt
	op.
	1

	71. 
	Koperty zaklejane na mokro, C 4 brązowe, wymiar 229x324, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 250szt.
	op.
	50

	72. 
	Koperty zaklejane na mokro, C 5 brązowe, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt
	op.
	70

	73. 
	Korektor w piórze, szybkoschnący, metalowa końcówka, miękka obudowa ułatwiająca kontrolę wypływu płynu korygującego, poj. 8ml
	szt.
	50

	74. 
	Korektor w płynie, pędzelek do rozprowadzania fluidu, idealnie kryjący, szybkoschnący, bez substancji toksycznych, nie pozostawiający śladów i cieni na kserokopiach i faksach, poj.20ml
	szt.
	30

	75. 
	Korektor w taśmie, do korekcji bocznej, z wymiennym wkładem, wkład zapasowy w zestawie, ergonomiczny kształt obudowy, mechanizm regulujący napięcie taśmy, długość taśmy 16m., taśma o szerokości 4,2 mm do korekcji tekstu drukowanego, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, przezroczysta obudowa
	szt.
	40

	76. 
	Koszulki, format A4, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z folii PP, w opakowaniu 100szt
	op.
	40

	77. 
	Koszulki, format A5, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z folii PP, w opakowaniu 100szt
	op.
	10

	78. 
	Książka do podpisu, na dokumenty o formatach A4, okładka wykonana z twardego kartonu pokrytego folią PP, na przedniej okładce otwierane okienko do opisu zawartości książki, każda z 20 przegródek wewnętrznych posiada 3 otwory do podglądu zawartości, rozciągliwy grzbiet pozwalający na segregowanie także grubszych plików dokumentów, kolor niebieski
	szt.
	2

	79. 
	Linijka 20cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi
	szt.
	20

	80. 
	Linijka 50cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi
	szt.
	10

	81. 
	Magnesy do gablot magnetycznych, białe, ø10mm. (12 szt. w opakowaniu)
	szt.
	50

	82. 
	Marker do płyt CD/DVD, miękka, okrągła końcówka, gr.1mm, niezmywalny tusz o neutralnym zapachu - kolor czarny
	szt.
	10

	83. 
	Marker olejowy, biały, odporny na ścieranie oraz działanie światła i wody
	szt.
	5

	84. 
	Marker olejowy, czarny, odporny na ścieranie oraz działanie światła i wody
	szt.
	5

	85. 
	Masa mocująca, do mocowania plakatów, fotografii, rysunków i kartek informacyjnych, wielokrotnego użytku, bez zapachu i rozpuszczalników, nie pozostawiająca plam, opakowanie 35g
	op.
	2

	86. 
	Nożyczki biurowe, długość 13,75cm, z ostrzem wykonanym ze stali nierdzewnej, rączka odporna na pęknięcia, czarne
	szt.
	20

	87. 
	Nóż biurowy, wysuwane 7-częściowe ostrze, z możliwością odłamywania stępionych części, blokada unieruchomiająca ostrze, plastikowa obudowa, szer. Ostrza 18mm., dł. Ostrza 100mm.
	szt.
	2

	88. 
	Nóż do kopert, metalowy, rękojeść pokryta tworzywem sztucznym, dł.19cm
	szt.
	5

	89. 
	Ofertówki, format A4, przezroczyste, wykonane ze sztywnego PCV, grubość folii 0,2mm, otwieranie u góry i z prawej strony, w opakowaniu 25szt.
	op.
	10

	90. 
	Okładka do bindowania, chromolux, różne kolory, opakowanie 100szt
	op.
	3

	91. 
	Okładka do bindowania, przezroczysta, grubość 0,2mm, różne kolory, 100szt w opakowaniu
	op.
	3

	92. 
	Olej do niszczarki, pojemność 350ml 
	szt.
	10

	93. 
	Ołówek automatyczny, gumowy uchwyt, gumka do ścierania, grubość grafitu 0,5mm
	szt.
	20

	94. 
	Ołówek z gumką, grafit klejony na całej długości, mocne, cedrowe drewno, twardość HB
	szt.
	100

	95. 
	Papier do drukarek, format A4, kolorowy mix, w opakowaniu: 5 rożnych kolorów po 50 arkuszy, w opakowaniu 250 arkuszy.
	op.
	5

	96. 
	Papier do faksu Panasonic FX-FC 962 PD
	szt.
	50

	97. 
	Papier pakowy, kolorowy
	ark.
	5

	98. 
	Papier wizytówkowy, format arkuszach A4, opakowanie 25 arkuszy
	op.
	10

	99. 
	Pineski srebrne, w opakowaniu 50szt.
	op.
	5

	100. 
	Pineski, beczułki, do tablic korkowych, mix kolorów, w opakowaniu 50szt.
	op.
	5

	101. 
	Poduszka do stempli, nienasączona tuszem, pudełko zamykane, wymiar 70x110mm
	szt.
	3

	102. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z kartonu, format A4, szer. grzbietu 75cm., brąz
	szt.
	20

	103. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z PCV, format A4, szer. grzbietu 100cm., różne kolory
	szt.
	20

	104. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z PCV, format A4, szer. grzbietu 70cm., różne kolory
	szt.
	20

	105. 
	Półka biurowa, wykonana z twardego polisterenu, o wysokiej wytrzymałości, możliwość łączenia półek pionowo oraz kaskadowo, kompatybilna, wymiar: zewnętrzny - 346x254x60mm, wewnętrzny - 325x244x43mm, różne kolory
	szt.
	50

	106. 
	Przybornik na biurko z jeżem, wykonany z przezroczystego tworzywa odpornego na pęknięcia, 8 przegródek, wymiary  - 228x168mm
	szt.
	20

	107. 
	Pudełko archiwizowane, wykonane z twardej, falistej tektury, dostosowane do przechowywania dokumentów wypiętych z segregatora i zszytych, wymiary 26,5x9,5x34cm
	szt.
	30

	108. 
	Rozszywasz biurowy, bezpieczny w użyciu, mechanizm blokujący ostrza
	szt.
	10

	109. 
	Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 50 mm, w różnych kolorach
	szt.
	120

	110. 
	Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 75 mm, w różnych kolorach
	szt.
	300

	111. 
	Skoroszyt, plastikowy, format A4, różne kolory
	szt.
	120

	112. 
	Skoroszyt, tekturowy, biały, z fałdą, oczkowy, format A4 
	szt.
	4000

	113. 
	Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, format A4, min.96 kartek
	szt.
	10

	114. 
	Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, format A5, min.60 kartek
	szt.
	10

	115. 
	Spinacz duży, metalowy, 50mm (100szt. opakowanie)
	op.
	40

	116. 
	Spinacz mały, kolorowy, 28mm (100szt. opakowanie)
	op.
	30

	117. 
	Spinacz mały, metalowy, 28mm (100szt. opakowanie)
	op.
	70

	118. 
	Szpilki
	op.
	10

	119. 
	Taśma klejąca, biurowa, przezroczysta, o wymiarach: 18mm x 33m
	szt.
	200

	120. 
	Taśma klejąca, dwustronna, wymiar: 50mm x 25m.
	szt.
	20

	121. 
	Taśma klejąca, mleczna (biała) pakowa, wymiar: 50mm x 50m.
	szt.
	60

	122. 
	Taśma klejąca, przezroczysta, pakowa, wymiar: 50mm x 50m.
	szt.
	50

	123. 
	Teczka do akt osobowych, mocna tektura, oblewana folią PVC, z elastycznie formowanym grzbietem, kieszonka na grzbiecie, 4 szt. wewnętrznych listew z zapięciami skoroszytowymi, różne kolory
	szt.
	50

	124. 
	Teczka kopertowa, na dokumenty A4, wykonana z tektury dwustronnie barwionej, powlekana folią PP, zamykana na 1 rzep, różne kolory
	szt.
	20

	125. 
	Teczka na dokumenty A4, wykonana z kolorowego polipropylenu, zamykana na gumkę, szerokość grzbietu 2cm.
	szt.
	50

	126. 
	Teczka na dokumenty formatu A4, harmonijkowa, z przegródkami umożliwiającymi segregowanie dokumentów, przegródkę można opisać na wystającym, dobrze widocznym indeksie, etykiety do opisu w komplecie
	szt.
	30

	127. 
	Teczka wiązana, format A4, tekturowa, wykonana z kartonu 275g/m², kolor biały
	szt.
	400

	128. 
	Teczka z gumką, na dokumenty formatu A4, wykonana z kartonu 350g/m², różne kolory
	szt.
	50

	129. 
	Teczka z rączką, z wytrzymałej tektury, oklejonej na zewnątrz folią PP, a wewnątrz papierem, szerokość grzbietu 40 mm, czarna plastikowa rączka, czarny zamek 
	szt.
	5

	130. 
	Temperówka metalowa, pojedyncza na standardowy ołówek
	szt.
	30

	131. 
	Tusz do pieczątek, czarny, na bazie wody, plastikowa butelka, nakrętka w kolorze tuszu, pojemność 30ml.
	szt.
	5

	132. 
	Tusz do pieczątek, czerwony, na bazie wody, plastikowa butelka, nakrętka w kolorze tuszu, pojemność 30ml.
	szt.
	50

	133. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 21, czarny
	szt.
	150

	134. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 22, czerwony
	szt.
	20

	135. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 23, niebieski
	szt.
	200

	136. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 24, zielony
	szt.
	10

	137. 
	Wkład do długopisu przylepnego z poz. 20, niebieski
	szt.
	300

	138. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 27, czarny
	szt.
	150

	139. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 28, czerwony
	szt.
	10

	140. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 29, niebieski
	szt.
	300

	141. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 30, zielony
	szt.
	10

	142. 
	Wkład do korektora w taśmie, szerokość 4,2mm. z poz. 75
	szt.
	50

	143. 
	Wkład typu „Zenith” lub równoważny do długopisu z poz. 25, czarny
	szt.
	150

	144. 
	Wkład typu „Zenith” lub równoważny do długopisu z poz. 26, niebieski
	szt.
	300

	145. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 31, czarny
	szt.
	20

	146. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 32, czerwony
	szt.
	10

	147. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 33, niebieski
	szt.
	35

	148. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 34, zielony
	szt.
	15

	149. 
	Zakreślacze fluorescencyjne, tusz na bazie wody, końcówka ścięta, szerokość linii pisania 2-5mm, w opakowaniu 8 szt., (3szt. koloru żółtego oraz 1szt. w kolorze pomarańczowy, różowy, fioletowy, niebieski i zielony)
	op.
	20

	150. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 16 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	50

	151. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 32 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	60

	152. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 60 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	60

	153. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 96 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	40

	154. 
	Zszywacz biurowy, z długim magazynkiem, metalowy mechanizm, funkcja zapobiegająca blokowanie i zacinanie się zszywacza, miękki uchwyt, posiada dodatkowy pojemnik do przechowywania zszywek, posiada okienko podglądu stanu zużycia zszywek w magazynku, zszywanie otwarte i zamknięte, zszywa 30 kartek, zszywki 24/6 i 26/6.
	szt.
	20

	155. 
	Zszywki 23/13 
	op.
	20

	156. 
	Zszywki 23/15 XL 
	op.
	10

	157. 
	Zszywki 26/6,26/8 , grubość zszywanego pliku 30 kartek
	op.
	100

	158. 
	Zszywki do zszywacza elektrycznego
	op.
	10

	159. 
	Zwilżacz glicerynowy, nie klejący się, bezbarwny, bezwonny, poj.20ml
	szt.
	10


CZĘŚĆ B

	L.p.
	Nazwa art.
	Uwagi
	ilość

	1
	Papier ksero, biały, format A3; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min
	ryza
	10

	2
	Papier ksero, biały, format A4; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min
	ryza
	3000


CZĘŚĆ  C
	L.p.
	Nazwa art.
	Uwagi
	ilość

	1. 
	Bezpieczniki topikowe do listwy zasilającej
	szt.
	50

	2. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 10m.
	szt.
	10

	3. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 1m.
	szt.
	10

	4. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 3m.
	szt.
	20

	5. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 5m.
	szt.
	20

	6. 
	Kable USB - długość 3m. – łączący komputer z drukarką
	szt.
	10

	7. 
	Kable USB - długość 5m. – łączący komputer z drukarką
	szt.
	10

	8. 
	Klawiatura komputerowa w standardzie QWERTY  -  złącze PS/2
	szt.
	10

	9. 
	Klawiatura komputerowa w standardzie QWERTY  -  złącze USB
	szt.
	10

	10. 
	Listwa zasilająco filtrująca : typ gniazda wyjściowego: Euro, liczba gniazd wyjściowych: 5 szt., długość przewodu zasilającego: 5m
	szt.
	30

	11. 
	Mysz optyczna ze scrollem – złącze PS/2
	szt.
	10

	12. 
	Mysz optyczna ze scrollem – złącze USB
	szt.
	10

	13. 
	Nośniki CD-R : pojemność 700MB/80min, prędkość nagrywania 52x, typ opakowania slim, ilość sztuk w opakowaniu 10
	op.
	15

	14. 
	Nośniki CD-RW : pojemność 700MB/80min, prędkość nagrywania 52x, typ opakowania slim, ilość sztuk w opakowaniu 10
	op.
	10

	15. 
	Pendrive, szybka pamięć masowa, możliwość zabezpieczenia hasłem, kompatybilny z Windows, 16 GB, 5 lat gwarancji.
	szt.
	20

	16. 
	Pendrive, szybka pamięć masowa, możliwość zabezpieczenia hasłem, kompatybilny z Windows, 8 GB, 5 lat gwarancji.
	szt.
	20

	17. 
	Pianka do czyszczenia, antystatyczna, usuwająca zabrudzenia z plastikowych oraz metalowych powierzchni komputerów oraz innych urządzeń biurowych, szybkoschnąca, w opakowaniu  400ml.
	op.
	30

	18. 
	Płyn do czyszczenia powierzchni szklanych, monitorów komputerowych, ekranów komputerów przenośnych, szyby skanerów, nie zawierający alkoholu, nie pozostawiający smug, właściwości antystatyczne, w opakowaniu 250 ml.
	op.
	10

	19. 
	Preparat służący do usuwania etykiet samoprzylepnych z powierzchni szklanych, metalowych oraz plastiku
	szt.
	10

	20. 
	Sprężone powietrze do czyszczenia sprzętu informatycznego w opakowaniach o pojemności 400 ml.
	szt.
	10

	21. 
	Suche, bezpyłowe, papierowe chusteczki do czyszczenia sprzętu komputerowego w opakowaniach po 200 szt.
	op.
	10

	22. 
	Ściereczki  do ekranów i monitorów, nasączone preparatem bezalkoholowym, zapobiegające gromadzeniu się kurzu i ładunków elektrostatycznych,  w komplecie pojemnik po 100 ściereczek i  dodatkowo wkład zapasowy  z nasączonymi ściereczkami.
	kpl.
	10

	23. 
	Ściereczki do obudowy plastikowej, metalowej i laminatowej, do klawiatur komputerów, w opakowaniu 100 ściereczek i dodatkowo wkład zapasowy z nasączonymi ściereczkami.
	kpl.
	10


	[image: image4.png]



	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61

www.pup.bialystok.pl


                                                                                                             Załącznik Nr 2 do SIWZ

(Nazwa i adres oferenta)

                                                          Formularz ofertowy 

                                      „Dostawę artykułów biurowych i papierniczych, 

                            papieru kserograficznego oraz akcesoriów komputerowych”
Do

Powiatowego Urzędu Pracy 

15-005 Białystok 

ul Sienkiewicza 82

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego (sygnatura OA.341-1/MJM/12) na dostawę zgodnie z wymaganiami określonymi w  SIWZ: kod CPV 30.19.00.00-7 różny sprzęt i artykuły biurowe, 30.19.20.00-1 wyroby biurowe, 30.19.76.44-2 papier kserograficzny, 30.23.72.00-1 akcesoria komputerowe oferujemy wykonanie dostawy będącej przedmiotem zamówienia za cenę: 

RAZEM CZĘŚCI: A, B i C 

netto ……………..zł.(słownie zł ………………………….…………………………...)

brutto…….……... zł.(słownie zł ….……….……….……………………..…………...)

CZĘŚĆ A – artykuły biurowe i papiernicze 

netto ……………..zł(słownie zł …………………………..……………………………………………...)

brutto …………... zł(słownie zł ……….…………………………...………………………..…………...)
	L.p.
	Nazwa produktu
	Jedn.
	Wartość netto[zł] za 1 (szt., op., bl.)
	VAT      [%]
	Wartość brutto[zł] za 1 (szt., op., bl.
	ilość
	Wartość netto [zł.]
	Wartość brutto [zł.]

	1. 
	Baterie alkaiczne AA, w opakowaniu 4szt.

	szt
	
	
	
	20
	
	

	2. 
	Baterie alkaiczne AAA, w opakowaniu 4szt.
	szt
	
	
	
	10
	
	

	3. 
	Bloczek (kostka) kartek nieklejonych, białych, wym. 83x83mm, wys. 75mm.
	bl
	
	
	
	50
	
	

	4. 
	Bloczek (kostka) kartek nieklejonych, mix kolorów pastelowych, wym. 83x83mm, wys. 75mm.
	bl
	
	
	
	50
	
	

	5. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 38x51mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	
	
	
	25
	
	

	6. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 51x76mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	
	
	
	25
	
	

	7. 
	Bloczek samoprzylepnych karteczek, mix kolor, wymiar 76x76mm., ilość karteczek w bloczku 100
	bl.
	
	
	
	25
	
	

	8. 
	Blok notatnikowy, klejony na krótszym boku u góry, format A4, w kratkę 100 kartek
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	9. 
	Blok notatnikowy, klejony na krótszym boku u góry, format A5, w kratkę 100 kartek
	szt.
	
	
	
	100
	
	

	10. 
	Brulion, oprawa twarda, szyty, gramatura papieru ok. 80g/m², format A4, w kratkę 96k
	szt.
	
	
	
	100
	
	

	11. 
	Brulion, oprawa twarda, szyty, gramatura papieru ok. 80g/m², format A5, w kratkę 96k
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	12. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor czarny
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	13. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor czerwony
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	14. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor niebieski
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	15. 
	Cienkopis kulkowy, gumowy uchwyt, kapilarny system podawania tuszu, igłowa końcówka, tusz wodoodporny, grubość linii pisania 0,4mm., kolor zielony
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	16. 
	Cienkopis, kolor czarny, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	
	
	
	250
	
	

	17. 
	Cienkopis, kolor czerwony, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	18. 
	Cienkopis, kolor niebieski, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	
	
	
	250
	
	

	19. 
	Cienkopis, kolor zielony, grubość linii pisania 0,4mm., fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal, wentylowana skuwka 
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	20. 
	Długopis automatyczny na przylepnej podstawie, na sprężynie z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa w zielonym kolorze, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm.


	szt.
	
	
	
	200
	
	

	21. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład czarny
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	22. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład czerwony
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	23. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład niebieski
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	24. 
	Długopis automatyczny, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,3mm., długość linii pisania 1700m, wkład zielony
	szt.
	
	
	
	25
	
	

	25. 
	Długopis automatyczny, z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa, obudowa czarna w kolorze wkładu, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm., wkład typu "Zenith" lub równoważny.  
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	26. 
	Długopis automatyczny, z wymiennym wkładem, obudowa nie przezroczysta, z wytrzymałego tworzywa, obudowa niebieska w kolorze wkładu, linia pisania: długość 800m.; grubość 0,7mm., wkład typu "Zenith" lub równoważny.  
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	27. 
	Długopis z wkładem czarnym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	28. 
	Długopis z wkładem czerwonym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	29. 
	Długopis z wkładem niebieskim, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	
	
	
	300
	
	

	30. 
	Długopis z wkładem zielonym, o grubości 0,7mm,przezroczysta obudowa, długość linii pisania 3000m, gwintowane końcówki: dolna metalowa, górna  w kolorze wkładu
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	31. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor czarny
	szt.
	
	
	
	40
	
	

	32. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor czerwony
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	33. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor niebieski
	szt.
	
	
	
	70
	
	

	34. 
	Długopis żelowy, automatyczny, przezroczysta obudowa, wymienny wkład, gumowy uchwyt, igłowa końcówka, grubość linii pisania 0,3mm, długość linii pisania 1000m, kolor zielony
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	35. 
	Dziurkacz biurowy, wykonany z metalu, jednorazowo dziurkuje min. 15 kartek, ogranicznik formatu na 2 dziurki, odstęp pomiędzy dziurkami 80mm., wskaźnik środka strony, średnica dziurki: 5,5mm.
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	36. 
	Etykiety białe, samoprzylepne, na arkuszach A4, do użytku w drukarkach atramentowych i laserowych, wymiar 70 x 42,4mm., 
21 etykiet na arkuszu, papier biały, matowy
	op.
	
	
	
	4
	
	

	37. 
	Flamaster biurowy, kolor czarny 
	szt.
	
	
	
	400
	
	

	38. 
	Flamaster biurowy, kolor czerwony
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	39. 
	Folia do drukarek laserowych kolorowych i czarno - białych,  gładka, format A4 dwustronna, antystatyczna powierzchnia zapewniająca płynne podawanie folii, do seryjnego podawania, taśma zdzierana wzdłuż krótszej powierzchni, 100 arkuszy w opakowaniu
	op.
	
	
	
	1
	
	

	40. 
	Folia do faksu Panasonic KX-FP 207 PD, 2szt. w opakowaniu
	op.
	
	
	
	10
	
	

	41. 
	Folia laminacyjna, antystatyczna, błyszcząca, format A4
	op.
	
	
	
	5
	
	

	42. 
	Grafit do ołówka automatycznego, grubość 0,5mm., z poz. 93
	op.
	
	
	
	25
	
	

	43. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 10mm
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	44. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 12mm
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	45. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 16mm
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	46. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 22mm
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	47. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 25mm
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	48. 
	Grzbiet do bindowania, rożne kolory, średnica 38mm
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	49. 
	Gumka owalna, z naturalnego kauczuku, ścierająca ołówek tradycyjny oraz automatyczny, nie brudząca papieru, elastyczna, nie łamiąca się, nie krusząca się.
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	50. 
	Identyfikator z klipsem metalowym
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	51. 
	Identyfikator ze smyczą w kolorze zielonym, szerokość 12mm.
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	52. 
	Kalendarz biurowy, format 29,5x12,5cm.,stojący w poziomie, z obracanymi kartkami, kalendarium w jęz. polskim, układ-1 tydzień na stronie, numeracja dni i tygodni, pole na notatki, okładka barwna, stojak (podstawka) o profilu trójkątnym, karton jednostronnie bielony, oprawa biała, spiralowa grzbietu (umożliwia swobodny obrót), w dole z małym wydrukiem całego miesiąca, jedna strona przedstawiająca rok przyszły.
	szt.
	
	
	
	150
	
	

	53. 
	Kalka ołówkowa, format A4, do odbitek ręcznych fioletowa, 50 arkuszy w opakowaniu
	op.
	
	
	
	5
	
	

	54. 
	Kalkulator 12 pozycyjny wyświetlacz, wymiar 180x135x40mm, selektor zaokrąglania miejsc dziesiętnych, funkcja CHECK & CORRECT, przeglądanie i korekta działań (150 kroków) funkcja obliczeń podatkowych (TAX), obliczenia sumy końcowej (GT), klawisz cofania, podwójne zasilanie, plastikowa obudowa, podstawowe działania matematyczne  (+,-,x,:) 
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	55. 
	Klej w płynie, bezzapachowy, do papieru i kartonu, gumowa rolka dozująca wypływ kleju, poj.30 ml
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	56. 
	Klej w sztyfcie, nietoksyczny, niebrudzący, bezwonny, bezbarwny, zmywalny, do klejenia papieru i tektury, poj.35g
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	57. 
	Klipy czarne 20mm (opakowanie 12szt)
	op.
	
	
	
	10
	
	

	58. 
	Klipy czarne 25mm (opakowanie 12szt)
	op.
	
	
	
	10
	
	

	59. 
	Klipy czarne 32mm (opakowanie 12szt)
	op.
	
	
	
	10
	
	

	60. 
	Klipy czarne 51mm (opakowanie 12szt)
	op.
	
	
	
	10
	
	

	61. 
	Komplet 4 markerów (czarny, czerwony, niebieski i zielony) z gąbką do tablic suchościeralnych,
	op.
	
	
	
	2
	
	

	62. 
	Koperty do płyt CD - dmuchane
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	63. 
	Koperty do płyt CD - zwykłe
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	64. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 5 białe, dłuższa część otwarta, umożliwiająca włożenie korespondencji, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	65. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 5 białe, krótsza część otwarta, umożliwiająca włożenie korespondencji, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	66. 
	Koperty samoklejące z paskiem zabezpieczającym część lepną, C 4 białe, wymiar 229x324, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 250szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	67. 
	Koperty samoklejące z paskiem, DL różne kolory, wymiar 110x220, gramatura 80 g/m², w opakowaniu 100szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	68. 
	Koperty samoklejące z paskiem, DL, kolor biały, wymiar 110x220, gramatura 80 g/m², w opakowaniu 100szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	69. 
	Koperty samoklejące, C 6 białe, wymiar 114x162, gramatura 75 g/m², w opakowaniu 1000szt
	op.
	
	
	
	80
	
	

	70. 
	Koperty z rozszerzonymi bokami i dnem, kolor biały, rodzaj B-4 HK, wymiar 250x353x38mm, gramatura 150 g/m², klapka prosta, w opakowaniu 250 szt
	op.
	
	
	
	1
	
	

	71. 
	Koperty zaklejane na mokro, C 4 brązowe, wymiar 229x324, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 250szt.
	op.
	
	
	
	50
	
	

	72. 
	Koperty zaklejane na mokro, C 5 brązowe, wymiar 162x229, gramatura 90 g/m², w opakowaniu 500szt
	op.
	
	
	
	70
	
	

	73. 
	Korektor w piórze, szybkoschnący, metalowa końcówka, miękka obudowa ułatwiająca kontrolę wypływu płynu korygującego, poj. 8ml
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	74. 
	Korektor w płynie, pędzelek do rozprowadzania fluidu, idealnie kryjący, szybkoschnący, bez substancji toksycznych, nie pozostawiający śladów i cieni na kserokopiach i faksach, poj.20ml
	szt.
	
	
	
	30
	
	

	75. 
	Korektor w taśmie, do korekcji bocznej, z wymiennym wkładem, wkład zapasowy w zestawie, ergonomiczny kształt obudowy, mechanizm regulujący napięcie taśmy, długość taśmy 16m., taśma o szerokości 4,2 mm do korekcji tekstu drukowanego, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, przezroczysta obudowa
	szt.
	
	
	
	40
	
	

	76. 
	Koszulki, format A4, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z folii PP, w opakowaniu 100szt
	op.
	
	
	
	40
	
	

	77. 
	Koszulki, format A5, krystaliczne z rozcięciem górnym, multiperforowane, wykonane z folii PP, w opakowaniu 100szt
	op.
	
	
	
	10
	
	

	78. 
	Książka do podpisu, na dokumenty o formatach A4, okładka wykonana z twardego kartonu pokrytego folią PP, na przedniej okładce otwierane okienko do opisu zawartości książki, każda z 20 przegródek wewnętrznych posiada 3 otwory do podglądu zawartości, rozciągliwy grzbiet pozwalający na segregowanie także grubszych plików dokumentów, kolor niebieski
	szt.
	
	
	
	2
	
	

	79. 
	Linijka 20cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	80. 
	Linijka 50cm, z przezroczystego polistyrenu, dokładna skala, zaokrąglone rogi
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	81. 
	Magnesy do gablot magnetycznych, białe, ø10mm. (12 szt. w opakowaniu)
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	82. 
	Marker do płyt CD/DVD, miękka, okrągła końcówka, gr.1mm, niezmywalny tusz o neutralnym zapachu - kolor czarny
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	83. 
	Marker olejowy, biały, odporny na ścieranie oraz działanie światła i wody
	szt.
	
	
	
	5
	
	

	84. 
	Marker olejowy, czarny, odporny na ścieranie oraz działanie światła i wody
	szt.
	
	
	
	5
	
	

	85. 
	Masa mocująca, do mocowania plakatów, fotografii, rysunków i kartek informacyjnych, wielokrotnego użytku, bez zapachu i rozpuszczalników, nie pozostawiająca plam, opakowanie 35g
	op.
	
	
	
	2
	
	

	86. 
	Nożyczki biurowe, długość 13,75cm, z ostrzem wykonanym ze stali nierdzewnej, rączka odporna na pęknięcia, czarne
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	87. 
	Nóż biurowy, wysuwane 7-częściowe ostrze, z możliwością odłamywania stępionych części, blokada unieruchomiająca ostrze, plastikowa obudowa, szer. Ostrza 18mm., dł. Ostrza 100mm.
	szt.
	
	
	
	2
	
	

	88. 
	Nóż do kopert, metalowy, rękojeść pokryta tworzywem sztucznym, dł.19cm
	szt.
	
	
	
	5
	
	

	89. 
	Ofertówki, format A4, przezroczyste, wykonane ze sztywnego PCV, grubość folii 0,2mm, otwieranie u góry i z prawej strony, w opakowaniu 25szt.
	op.
	
	
	
	10
	
	

	90. 
	Okładka do bindowania, chromolux, różne kolory, opakowanie 100szt
	op.
	
	
	
	3
	
	

	91. 
	Okładka do bindowania, przezroczysta, grubość 0,2mm, różne kolory, 100szt w opakowaniu
	op.
	
	
	
	3
	
	

	92. 
	Olej do niszczarki, pojemność 350ml 
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	93. 
	Ołówek automatyczny, gumowy uchwyt, gumka do ścierania, grubość grafitu 0,5mm
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	94. 
	Ołówek z gumką, grafit klejony na całej długości, mocne, cedrowe drewno, twardość HB
	szt.
	
	
	
	100
	
	

	95. 
	Papier do drukarek, format A4, kolorowy mix, w opakowaniu: 5 rożnych kolorów po 50 arkuszy, w opakowaniu 250 arkuszy.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	96. 
	Papier do faksu Panasonic FX-FC 962 PD
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	97. 
	Papier pakowy, kolorowy
	ark.
	
	
	
	5
	
	

	98. 
	Papier wizytówkowy, format arkuszach A4, opakowanie 25 arkuszy
	op.
	
	
	
	10
	
	

	99. 
	Pineski srebrne, w opakowaniu 50szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	100. 
	Pineski, beczułki, do tablic korkowych, mix kolorów, w opakowaniu 50szt.
	op.
	
	
	
	5
	
	

	101. 
	Poduszka do stempli, nienasączona tuszem, pudełko zamykane, wymiar 70x110mm
	szt.
	
	
	
	3
	
	

	102. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z kartonu, format A4, szer. grzbietu 75cm., brąz
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	103. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z PCV, format A4, szer. grzbietu 100cm., różne kolory
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	104. 
	Pojemnik na katalogi, wykonany z PCV, format A4, szer. grzbietu 70cm., różne kolory
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	105. 
	Półka biurowa, wykonana z twardego polisterenu, o wysokiej wytrzymałości, możliwość łączenia półek pionowo oraz kaskadowo, kompatybilna, wymiar: zewnętrzny - 346x254x60mm, wewnętrzny - 325x244x43mm, różne kolory
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	106. 
	Przybornik na biurko z jeżem, wykonany z przezroczystego tworzywa odpornego na pęknięcia, 8 przegródek, wymiary  - 228x168mm
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	107. 
	Pudełko archiwizowane, wykonane z twardej, falistej tektury, dostosowane do przechowywania dokumentów wypiętych z segregatora i zszytych, wymiary 26,5x9,5x34cm
	szt.
	
	
	
	30
	
	

	108. 
	Rozszywasz biurowy, bezpieczny w użyciu, mechanizm blokujący ostrza
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	109. 
	Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 50 mm, w różnych kolorach
	szt.
	
	
	
	120
	
	

	110. 
	Segregator, format A4, mechanizm dźwigowy, dolne krawędzie wyposażone w okucia, na grzbiecie otwór na palec, dwustronna, wymienna etykieta, dwa okute otwory na kładce ułatwiające zamykanie, oklejony na zewnątrz poliolefiną, szerokość grzbietu 75 mm, w różnych kolorach
	szt.
	
	
	
	300
	
	

	111. 
	Skoroszyt, plastikowy, format A4, różne kolory
	szt.
	
	
	
	120
	
	

	112. 
	Skoroszyt, tekturowy, biały, z fałdą, oczkowy, format A4 
	szt.
	
	
	
	4000
	
	

	113. 
	Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, format A4, min.96 kartek
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	114. 
	Skorowidz alfabetyczny, twarda oprawa, w kratkę, format A5, min.60 kartek
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	115. 
	Spinacz duży, metalowy, 50mm (100szt. opakowanie)
	op.
	
	
	
	40
	
	

	116. 
	Spinacz mały, kolorowy, 28mm (100szt. opakowanie)
	op.
	
	
	
	30
	
	

	117. 
	Spinacz mały, metalowy, 28mm (100szt. opakowanie)
	op.
	
	
	
	70
	
	

	118. 
	Szpilki
	op.
	
	
	
	10
	
	

	119. 
	Taśma klejąca, biurowa, przezroczysta, o wymiarach: 18mm x 33m
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	120. 
	Taśma klejąca, dwustronna, wymiar: 50mm x 25m.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	121. 
	Taśma klejąca, mleczna (biała) pakowa, wymiar: 50mm x 50m.
	szt.
	
	
	
	60
	
	

	122. 
	Taśma klejąca, przezroczysta, pakowa, wymiar: 50mm x 50m.
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	123. 
	Teczka do akt osobowych, mocna tektura, oblewana folią PVC, z elastycznie formowanym grzbietem, kieszonka na grzbiecie, 4 szt. wewnętrznych listew z zapięciami skoroszytowymi, różne kolory
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	124. 
	Teczka kopertowa, na dokumenty A4, wykonana z tektury dwustronnie barwionej, powlekana folią PP, zamykana na 1 rzep, różne kolory
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	125. 
	Teczka na dokumenty A4, wykonana z kolorowego polipropylenu, zamykana na gumkę, szerokość grzbietu 2cm.
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	126. 
	Teczka na dokumenty formatu A4, harmonijkowa, z przegródkami umożliwiającymi segregowanie dokumentów, przegródkę można opisać na wystającym, dobrze widocznym indeksie, etykiety do opisu w komplecie
	szt.
	
	
	
	30
	
	

	127. 
	Teczka wiązana, format A4, tekturowa, wykonana z kartonu 275g/m², kolor biały
	szt.
	
	
	
	400
	
	

	128. 
	Teczka z gumką, na dokumenty formatu A4, wykonana z kartonu 350g/m², różne kolory
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	129. 
	Teczka z rączką, z wytrzymałej tektury, oklejonej na zewnątrz folią PP, a wewnątrz papierem, szerokość grzbietu 40 mm, czarna plastikowa rączka, czarny zamek 
	szt.
	
	
	
	5
	
	

	130. 
	Temperówka metalowa, pojedyncza na standardowy ołówek
	szt.
	
	
	
	30
	
	

	131. 
	Tusz do pieczątek, czarny, na bazie wody, plastikowa butelka, nakrętka w kolorze tuszu, pojemność 30ml.
	szt.
	
	
	
	5
	
	

	132. 
	Tusz do pieczątek, czerwony, na bazie wody, plastikowa butelka, nakrętka w kolorze tuszu, pojemność 30ml.
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	133. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 21, czarny
	szt.
	
	
	
	150
	
	

	134. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 22, czerwony
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	135. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 23, niebieski
	szt.
	
	
	
	200
	
	

	136. 
	Wkład do długopisu automatycznego z poz. 24, zielony
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	137. 
	Wkład do długopisu przylepnego z poz. 20, niebieski
	szt.
	
	
	
	300
	
	

	138. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 27, czarny
	szt.
	
	
	
	150
	
	

	139. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 28, czerwony
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	140. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 29, niebieski
	szt.
	
	
	
	300
	
	

	141. 
	Wkład do długopisu zwykłego z poz. 30, zielony
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	142. 
	Wkład do korektora w taśmie, szerokość 4,2mm. z poz. 75
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	143. 
	Wkład typu „Zenith” lub równoważny do długopisu z poz. 25, czarny
	szt.
	
	
	
	150
	
	

	144. 
	Wkład typu „Zenith” lub równoważny do długopisu z poz. 26, niebieski
	szt.
	
	
	
	300
	
	

	145. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 31, czarny
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	146. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 32, czerwony
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	147. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 33, niebieski
	szt.
	
	
	
	35
	
	

	148. 
	Wkład żelowy do długopisu z poz. 34, zielony
	szt.
	
	
	
	15
	
	

	149. 
	Zakreślacze fluorescencyjne, tusz na bazie wody, końcówka ścięta, szerokość linii pisania 2-5mm, w opakowaniu 8 szt., (3szt. koloru żółtego oraz 1szt. w kolorze pomarańczowy, różowy, fioletowy, niebieski i zielony)
	op.
	
	
	
	20
	
	

	150. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 16 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	151. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 32 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	
	
	
	60
	
	

	152. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 60 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	
	
	
	60
	
	

	153. 
	Zeszyt formatu A5, oprawa miękka, gramatura papieru 80g/m², 96 kartek w kratkę, szyty
	szt.
	
	
	
	40
	
	

	154. 
	Zszywacz biurowy, z długim magazynkiem, metalowy mechanizm, funkcja zapobiegająca blokowanie i zacinanie się zszywacza, miękki uchwyt, posiada dodatkowy pojemnik do przechowywania zszywek, posiada okienko podglądu stanu zużycia zszywek w magazynku, zszywanie otwarte i zamknięte, zszywa 30 kartek, zszywki 24/6 i 26/6.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	155. 
	Zszywki 23/13 
	op.
	
	
	
	20
	
	

	156. 
	Zszywki 23/15 XL 
	op.
	
	
	
	10
	
	

	157. 
	Zszywki 26/6,26/8 , grubość zszywanego pliku 30 kartek
	op.
	
	
	
	100
	
	

	158. 
	Zszywki do zszywacza elektrycznego 
	op.
	
	
	
	10
	
	

	159. 
	Zwilżacz glicerynowy, nie klejący się, bezbarwny, bezwonny, poj.20ml
	szt.
	
	
	
	10
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CZĘŚĆ B – papier kserograficzny 

netto ……………..zł(słownie zł …………………………..……………………………………………...)

brutto …………... zł(słownie zł ……….…………………………...………………………..…………...)

	L.p.
	Nazwa produktu
	Jedn.
	 Wartość netto[zł] za 1 (szt., op., bl.) 
	 VAT[%] 
	 Wartość brutto[zł] za 1 (szt., op., bl. 
	ilość 
	Wartość netto[zł.]
	Wartość brutto[zł.]

	1
	Papier ksero, biały, format A3; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min
	ryza
	 
	 
	 
	10
	 
	 

	2
	Papier ksero, biały, format A4; gramatura 80g/m²; wilgotność 3,8-5,0%; grubość 108µm; białość CIE 161, gładkość 180±50cm³/min
	ryza
	 
	 
	 
	4500
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CZĘŚĆ C – akcesoria komputerowe

netto ……………..zł(słownie zł …………………………..……………………………………………...)

brutto …………... zł (słownie zł ……….…………………………...………………………..…………...)

	L.p.
	Nazwa produktu
	Jedn.
	 Wartość netto[zł] za 1 (szt., op., bl.) 
	 VAT[%] 
	 Wartość brutto[zł] za 1 (szt., op., bl. 
	ilość 
	Wartość netto[zł.]
	Wartość brutto[zł.]

	1. 
	Bezpieczniki topikowe do listwy zasilającej
	szt.
	
	
	
	50
	
	

	2. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 10m.
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	3. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 1m.
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	4. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 3m.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	5. 
	Kabel sieciowy przyłączeniowy RJ45 - długość 5m.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	6. 
	Kable USB - długość 3m. – łączący komputer z drukarką
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	7. 
	Kable USB - długość 5m. – łączący komputer z drukarką
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	8. 
	Klawiatura komputerowa w standardzie QWERTY  -  złącze PS/2
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	9. 
	Klawiatura komputerowa w standardzie QWERTY  -  złącze USB
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	10. 
	Listwa zasilająco filtrująca : typ gniazda wyjściowego: Euro, liczba gniazd wyjściowych: 5 szt., długość przewodu zasilającego: 5m
	szt.
	
	
	
	30
	
	

	11. 
	Mysz optyczna ze scrollem – złącze PS/2
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	12. 
	Mysz optyczna ze scrollem – złącze USB
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	13. 
	Nośniki CD-R : pojemność 700MB/80min, prędkość nagrywania 52x, typ opakowania slim, ilość sztuk w opakowaniu 10
	op.
	
	
	
	15
	
	

	14. 
	Nośniki CD-RW : pojemność 700MB/80min, prędkość nagrywania 52x, typ opakowania slim, ilość sztuk w opakowaniu 10
	op.
	
	
	
	10
	
	

	15. 
	Pendrive, szybka pamięć masowa, możliwość zabezpieczenia hasłem, kompatybilny z Windows, 16 GB, 5 lat gwarancji.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	16. 
	Pendrive, szybka pamięć masowa, możliwość zabezpieczenia hasłem, kompatybilny z Windows, 8 GB, 5 lat gwarancji.
	szt.
	
	
	
	20
	
	

	17. 
	Pianka do czyszczenia, antystatyczna, usuwająca zabrudzenia z plastikowych oraz metalowych powierzchni komputerów oraz innych urządzeń biurowych, szybkoschnąca, w opakowaniu  400ml.
	op.
	
	
	
	30
	
	

	18. 
	Płyn do czyszczenia powierzchni szklanych, monitorów komputerowych, ekranów komputerów przenośnych, szyby skanerów, nie zawierający alkoholu, nie pozostawiający smug, właściwości antystatyczne, w opakowaniu 250 ml.
	op.
	
	
	
	10
	
	

	19. 
	Preparat służący do usuwania etykiet samoprzylepnych z powierzchni szklanych, metalowych oraz plastiku
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	20. 
	Sprężone powietrze do czyszczenia sprzętu informatycznego w opakowaniach o pojemności 400 ml.
	szt.
	
	
	
	10
	
	

	21. 
	Suche, bezpyłowe, papierowe chusteczki do czyszczenia sprzętu komputerowego w opakowaniach po 200 szt.
	op.
	
	
	
	10
	
	

	22. 
	Ściereczki  do ekranów i monitorów, nasączone preparatem bezalkoholowym, zapobiegające gromadzeniu się kurzu i ładunków elektrostatycznych,  w komplecie pojemnik po 100 ściereczek i  dodatkowo wkład zapasowy  z nasączonymi ściereczkami.
	kpl.
	
	
	
	10
	
	

	23. 
	Ściereczki do obudowy plastikowej, metalowej i laminatowej, do klawiatur komputerów, w opakowaniu 100 ściereczek i dodatkowo wkład zapasowy z nasączonymi ściereczkami.
	kpl.
	
	
	
	10
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Usługę stanowiącą przedmiot zamówienia wykonamy po zawarciu umowy.

· Zamawiane produkty spełniają warunki określone w pkt 4 SIWZ.

· Zamówienie w miarę potrzeb Zamawiającego, będzie składane telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną.

· Realizacja ww. zamówienia do dwóch dni od daty zgłoszenia.

· Warunki gwarancji określa załączona karta gwarancyjna produktu.

· Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia odpowiedzialności materialnej za zniszczenie sprzętu spowodowane dostarczeniem wadliwego wyrobu.

Osoby odpowiedzialne za realizację zamówienia:

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Stanowisko

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia 
i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany 
w SIWZ, tj. do dnia .......................................... (wpisać termin ze SIWZ).

W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

Oferta została złożona na…......................stronach, kolejno ponumerowanych od nr …..................  do nr ……………............ (wraz z załącznikami).

Niniejszym informujemy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach                         od …...... do .....…. stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

            ....................................................................................................................................

            ....................................................................................................................................

            (proszę dopisać pozostałe załączniki)                                                                        
                                                                           ………………………………………………………..                                                                                                                           

Pieczęci i podpisy  upoważnionych osób            
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	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl


Załącznik Nr 3 do SIWZ

                                                         WZÓR UMOWA    Nr …. /2012                             

 Zawarta w dniu  ................ …….2012r. w Białymstoku 
pomiędzy Powiatowym Urzędem Pracy w Białymstoku, zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: Iwonę Helenę Rojcewicz – Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku, a ................................................................................... zwanym dalej Wykonawcą reprezentowanym przez: ……………………………………………….......................................................

o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca sprzedaje, a Zamawiający nabywa artykuły wymienione w Załączniku Nr 1 
do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za cenę określoną w ofercie Wykonawcy wskazanej w Załączniku Nr 2 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Podstawą zawarcia umowy jest wybór Wykonawcy dokonany w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych i papierniczych, papieru kserograficznego oraz akcesoriów komputerowych zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010r., Nr 113 poz. 759 z późn. zm.).

3. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z ofertą Wykonawcy stanowią integralną część niniejszej umowy.

§ 2

1. Wykonawca gwarantuje stałość cen na czas trwania umowy określonych w ofercie Wykonawcy. 

2. Wykonawca gwarantuje dostarczanie zamawianego towaru na własny koszt i ryzyko swoim transportem.

§ 3

1. Zamawiający zobowiązuje się opłacać wystawione przez  Wykonawcę faktury VAT 
po dostarczeniu  zamówionych artykułów (zgodnie z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków  Zamówienia). Należność w kwocie brutto zostanie dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT.

2. Wykonawca wystawi fakturę dopiero po sprawdzeniu przez Zamawiającego prawidłowej realizacji dostawy, a w razie wadliwości towaru, dopiero po wymianie towaru na wolny od wad.

§ 4

1. Towar zostanie dostarczony do Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku, z siedzibą przy 
ul. Sienkiewicza 82.

2. Zamawiający odbierze towar wydany przez Wykonawcę sprawdzając jego zgodność w zakresie ilości i asortymentu ze SIWZ oraz złożonym zamówieniem, sprawdzając czy towar nie został uszkodzony w czasie transportu.

3. Wykonawca niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 5 dni od powiadomienia, usunie wszelkie niezgodności pod względem ilości lub asortymentu, a w razie stwierdzenia niewłaściwej jakości lub uszkodzeń dostarczy towar, nowy, wolny od wad.

§ 5

Dostawa towaru  odbywać się będzie na następujących warunkach: 
a) produkty zamawiane będą sukcesywnie,
b) dostarczane artykuły biurowe i papiernicze, papier kserograficzny oraz akcesoria komputerowe muszą być dobrej jakości, fabrycznie nowe, pełnowartościowe, posiadać określony termin przydatności do użytku,
c) zamówienia będą dokonywane telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną,
d) realizacja ww. zamówień do dwóch dni od dnia zgłoszenia zamówienia.

§ 6

1. Zamawiający w razie wystąpienia zwłoki w dostarczeniu towaru wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie rezygnując z kary umownej i odszkodowania.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia odpowiedzialności materialnej za dostarczenie zniszczonych lub wadliwych artykułów.

§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a. w wysokości 0,2 % wartości brutto przedmiotu umowy za niedotrzymanie terminu dostawy lub terminu wymiany towaru wadliwego na towar wolny od wad za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,
b. w wysokości 20 % wartości brutto przedmiotu umowy w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po jego stronie,
c. w wysokości 20 % wartości brutto przedmiotu umowy w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po  stronie Wykonawcy.
2. Dopuszcza się potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. W przypadku, gdy wysokość kary nie pokryje powstałej w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia od Wykonawcy naprawienia szkody pozostałej po zapłaceniu przez Wykonawcę kary umownej na zasadach ogólnych.
4. W przypadku, gdy Zamawiający nie dokona płatności w terminie określonym w § 3 ust. 1, Wykonawca uprawniony jest do naliczenia odsetek ustawowych.
5. W każdym przypadku Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania                          uzupełniającego na zasadach Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wartość kar umownych.

§ 8

Do współdziałania przy wykonaniu umowy strony wyznaczają:

1)....................................................................................... – reprezentującego Wykonawcę
      ( nazwisko i imię, stanowisko, tel. kontaktowy, faks, adres elektroniczny)

2)....................................................................................... – reprezentującego Zamawiającego
      ( nazwisko i imię, stanowisko, tel. kontaktowy, faks, adres elektroniczny)

§ 9

Zamawiający nie przewiduje zmian postanowień  niniejszej umowy w stosunku do treści oferty.
§ 10

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązujące 
a przede wszystkim przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§ 11

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

2. Odstąpienie o którym mowa w ust.1 może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

§ 12

 Umowę zawiera się na okres 12 miesięcy, licząc od dnia  podpisania umowy.

§ 13

Spory związane z realizacją umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądowi Powszechnemu właściwemu dla siedziby Zamawiającego.

§ 14

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 
ze stron.

        
WYKONAWCA                                                                 ZAMAWIAJĄCY
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	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Sienkiewicza 82, 15-005 Białystok, 
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      Załącznik Nr 4 do SIWZ 

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

(dotyczy wszystkich wykonawców)

Niniejszym oświadczamy, że biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym przez Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku (sygnatura OA.341-1/MJM/12), podmiot który reprezentuję, spełnia warunki określone w  art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień  publicznych 
(Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), dotyczące:


1. posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia, 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

      …………………………………………….

………………………………………………….


        (miejscowość, data)



  (podpisy upełnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy)
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                                                                                                               Załącznik Nr 5 do SIWZ

……………………………. 






    (  pieczęć Wykonawcy )

INFORMACJE NA TEMAT DOŚWIADCZENIA

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przez Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku (sygnatura OA.341-1/MJM/12), w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, przedstawiam wykaz dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie:

	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Wartość zamówienia brutto
	Czas realizacji

(dzień, miesiąc, rok rozpoczęcia i zakończenia )
	Nazwa i adres Zamawiającego 

	
	
	
	
	


Uwaga : Celem potwierdzenia, że dostawy zostały wykonane należycie do wykazu należy dołączyć kserokopie protokołu odbioru potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub referencje wystawione przez Zamawiającego, którego wskazana realizacja dotyczy.

………………….., dnia ………………….   

                                                                              

                                                                           ………………………………………………

                                                                           (pieczęć  i podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)            
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Załącznik Nr 6 do SIWZ

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

(dotyczy wszystkich wykonawców)

Niniejszym oświadczamy, że biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym przez Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku (sygnatura OA.341-1/MJM/12),
zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), podmiot który reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenia zamówienia publicznego.

      …………………………………………….

………………………………………………….


        (miejscowość, data)



   (podpisy upełnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy)
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                                                          Załącznik Nr 7 do SIWZ 

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

(dotyczy tylko osoby fizycznej)

Niniejszym oświadczam, że biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym przez Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku (sygnatura OA.341-1/MJM/12), 
zgodnie z art. 24 ust. 1, pkt 2 ustawy Prawo zamówień  publicznych(Dz.U. z 2010 r.,Nr 113,poz.759 z późn. zm.), 
w stosunku do podmiotu, który reprezentuję nie otwarto likwidacji oraz nie ogłoszono upadłości.

      …………………………………………….

………………………………………………….


        (miejscowość, data)



   (podpisy upełnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy)
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