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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Powiatowy Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 63/1
15-365 Biatystok
tel. (85) 7473800 fax. (85) 7473861
e-mail bibi@praca.gov.pl http.//www.pup.bialystok.pl
NIP 9660590610 REGON 050869213
zwany dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu na swiadczenie ustug pocztowych
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,.SIWZ”.

2. Oznaczenie post¢gpowania
Postegpowanie oznaczone jest znakiem: OA. 341-12/MJIM/13
Uwaga:
» Wykonawcy zobowiqzani sq do powolywania sie na wyzej podane oznaczenie we wszystkich
kontaktach z Zamawiajqcym.

3. Tryb udzielenia zamowienia
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o lacznej wartosci zamoOwienia nie przekraczajacej roOwnowartosci kwot, o
ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych, (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa Pzp”
1 przepisow wykonawczych do ustawy oraz niniejszej SIWZ.
2. Podstawa prawna opracowania SIWZ 1 udzielenia zam6éwienia publicznego:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, (Dz.U. z 2013 r. poz. 907
Z pézn. zm.)

2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U., Nr 16, poz. 93 z pdzn.zm.);

3) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2013r.
poz. 545).

4) Ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2012, poz. 1529 z p6Zn. zm.)

5) Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2004 .
Nr 5 poz. 34 z pdzn. zm.),

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej 1 przekazu pocztowego (Dz.
U z2003 r. Nr 183 poz. 1795 z p6zn. zm.),

7) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. 22013 r. poz. 267.),

3. Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot zamdéwienia bedzie $wiadczony na rzecz:
e Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku, 15-365 Biatystok, ul. Pogodna 63/1,
e Filii Powiatowego Urzgdu Pracy w Lapach, 18-100 Lapy, ul. Bohateréw Westerplatte 8.
2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie:

e przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych o masie do 2000g
w obrocie krajowym (do kazdego miejsca w kraju),

e dorgczania zwrotdw przesytek listowych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci dorgczenia
lub wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu;

e odbioru z siedziby Zamawiajacego mieszczacej si¢ w Bialymstoku przy ul. Pogodnej 63/1,



(Sekretariat pok. 301, III pigtro) przesytek listowych przeznaczonych do nadania; odbior
przesylek odbywat si¢ bedzie codzinnie od poniedziatku do piatku w godz. 14.30 — 15.00

3. Upowazniony pracownik Zamawiajacego z Filii PUP w Lapach bedzie dostarczal przesyiki
codziennie od poniedziatku do piatku do godz. 15.30 do wyznaczonego przez Wykonawcg punktu
nadawczego zlokalizowanego w Lapach, w bliskiej odleglosci od siedziby Zamawiajacego.

4. Nadanie przesytek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego lub
dostarczenia ich przez pracownika Zamawiajacego do punktu nadawczego wskazanego przez
Wykonawcg.

5. Formularz cenowy zawiera szacunkowe dane dotyczace ilosci nadawanych przez Zamawiajacego
przesytek w ciagu roku (Zalqcznik Nr 1 do SIWZ) i stuzy okre$leniu wielkos$ci przedmiotu

zamdwienia oraz wyliczeniu ceny ofertowej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesylek danego rodzaju w kazdym czasie, a Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu
dokonywanych zmian ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie realizacji umowy,
w ramach warto$ci nominalnej zobowiazania umownego.

6. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sig
stosowania opakowan Wykonawcy.

5. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych.
6. Informacja o mozliwosci skladania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
7. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.
8. Informacja o mozliwosci skladania oferty rownowaznej
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowieh uzupetniajacych.
9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
10. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci zawarcia Umowy ramowe;.
11. Informacje o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow
Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.
12. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone

rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania si¢ z Wykonawca w walutach obcych.

13. Skladanie oferty wspolnej
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ oferty wspolnej przez dwoéch lub wigcej Wykonawcow (oferta wspdlna). W
takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.
1. Wykonawca przedstawia pelnomocnictwo, ktéore musi by¢ zataczone do oferty w oryginale lub
kopii potwierdzonej notarialnie,
2. Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci wskazanie:

a) postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy(nazwa);

b) wszystkich Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia publicznego
wymienionych we wlasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcoéw z podaniem nazwy i adresu
siedziby;

¢) ustanowionego Pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.



3. Dokument petomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow, jesli
Pelnomocnikiem bedzie osoba trzecia lub przez samych mocodawcow, jesli Pelnomocnikiem
bedzie jeden z cztonkow konsorcjum czy spoétki cywilnej ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamdwienia.

4. Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli wymienione we
wiasciwym rejestrze dla wszystkich Wykonawcow musza zosta¢ dotaczone do oferty.

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wylacznie z
Petnomocnikiem, ktéorego adres nalezy wpisa¢ w Formularzu ofertowym (Zafqcznik Nr 2
do SIWZ).

6. Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

14. Podwykonawcy

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czgsci lub calosci
zamoéwienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w
swojej ofercie czgSci zamoOwienia (zakresu), ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

2. Informacja na temat udziatu podwykonawcow, co do realizacji zamdwienia nalezy zamie$ci¢ w
,Formularzu ofertowym” (Zafqcznik Nr 2 do SIWZ).

3. Wykonawca bedzie ponosit petna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego 1 oséb trzecich za
ushugi wykonane przez podwykonawcow.

4. Wykonawca sktadajacy ofertg wspolna nie jest podwykonawca.

15. Opis warunkow udzialu w post¢gpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie maja
dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w

postepowaniu
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien — Zamawiajqcy wymaga, aby
Wykonawca byt wpisany do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012r., poz 1529) lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z
WW. wpisu wg wzoru stanowiqcego, (Zatqcznik Nr 8);

2) posiadaja wiedze¢ 1 doswiadczenie — Zamawiajqcy wymaga od Wykonawcy wykazania, Ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy - w tym okresie, wykaze, ze wykonat prawidtowo co najmniej trzy ustugi pocztowe o wartosci
co najmniej 200 000,00 PLN kazda z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow
na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zatqczenie dowodow czy zostaly lub sq wykonywane
nalezycie (Zalgcznik Nr 5 do SIWZ);

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia — Zamawiajqcy nie definiuje szczegotowego opisu dokonywania oceny spetnienia
tego warunku;
4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia —
Zamawiajqcy nie definiuje szczegotowego opisu dokonywania oceny spetnienia tego warunku;
5) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoOwienia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy.

2. W celu oceny spelienia warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 15 ust. 1 pkt 1-4 Wykonawca
przedstawia:



1) Wypisu z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej prowadzonego zgodnie z art. 6 ust. ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
ww. zezwolenia (Zatqcznik Nr 8 do SIWZ).
2) Oswiadczenie wg wzoru stanowiacego Zalqcznik Nr 4 do SIWZ;
3) Oswiadczenie wg wzoru stanowiacego Zafqcznik Nr 5 do SIWZ;
W celu oceny spetniania warunkow, o ktorych mowa w Rozdziale 15 ust. 1 pkt 5, Wykonawca sktada:

oSwiadczenie, Ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ,,ustawy”
wg wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 6 do SIWZ,

1) o$wiadczenie zawierajace liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej o ktorej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp lub o nie przynaleznosci do grupy kapitatowej (Zafqcznik Nr 9do SIWZ),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ,,ustawy”, (wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert), a w stosunku do o0sob fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy, przy czym osoby fizyczne w celu spetnienia
ww. warunku zobowiazane sa do przedstawienia wylacznie o§wiadczenia o ktorym mowa w
pkt. 1,

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skladania ofert),

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonanie decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

5) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert,

6) aktualna informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert,

3. Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ,,ustawy Pzp”
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ,ustawy”, a
podmioty te beda braty udzial w czesci zamowienia, Wykonawca przedstawi oswiadczenia tych
podmiotow, o braku podstaw do wykluczenia w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
LZustawy” (Zatgcznik Nr 6 do SIWZ).

4. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (np. w formie konsorcjum,

spotki cywilnej lub innego porozumienia regulujacego ich wspolpracg w celu uzyskania

zamoOwienia) nalezy:

1) zalaczy¢ dodatkowo pelnomocnictwo udzielone przez Wykonawcow do reprezentowania ich w
postgpowaniu lub do reprezentowania w postgpowaniu i1 zawarcia umowy,

2) oswiadczenia lub dokumenty wymienione w SIWZ sktadane sa przez Wykonawcow wspolnie,
z wyjatkiem wymienionych w Rozdziale 15 ust. 3, ktore skladane sa przez kazdego z
Wykonawcdéw oddzielnie,

3) jezeli oferta WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie
wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego Jezeli



Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace, 1z nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, przy
czym dokument ten/ dokumenty powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
terminem sktadania ofert. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoé4w ubiegajacych si¢
wspolnie o udzielenie zamowienia, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetnia — nie spetnia”,

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach. Nie speklienie chociazby

jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania a ofertg

uznaje si¢ za odrzucona.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne z

wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty, z

zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

16. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, wchodzacych w sklad oferty.
Oferta musi zawiera¢ oproécz dokumentow 1 oswiadczen wymienionych w Rozdziale 15:

a) wypetniony formularz ofertowy (Zatqcznik Nr 2 do SIWZ),

b) wypetniony formularz cenowy (Zatqcznik Nr I do SIWZ),

¢) pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie (przy ofercie wspdlnej),
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli o§wiadczen lub

dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo

ktorzy zlozyli wymagane oswiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania.

Dokumenty stwierdzajace, ze Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Dokumenty musza by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii po$§wiadczonych ,,za zgodnosé
z oryginalem” przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych oferty

sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli : Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z 2003 r., Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn.
zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne
zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby. Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zlozone w



oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte

(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktorych mowa w:

a) Rozdziale 15 ust. 3 pkt 3- sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

b) Rozdziale 15 ust. 3 pkt 4,5 - skltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie zalega z uiszczaniem
podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 7, zastgpuje si¢ je
dokumentym zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania — wystawione nie wczeSniej niz w terminach okreSlonych
w ust. 9 pkt 1 lit. a, b.

Dokumenty musza by¢ przedstawione w formie oryginatlu lub kopii poswiadczonych ,,za

zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawcg lub osobg upowazniona do reprezentowania

Wykonawcy.

Uwaga:

—

N

» Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczqcych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie (art. 86
ust. 4 ustawy).

17. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia wraz z zatacznikami jest dostgpna w siedzibie
Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego www.pup.bialystok.pl.
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

faksem 1 droga e-mail. W takim przypadku kazda ze stron jest obowiazana na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.-

Forma pisemna jest zastrzezona dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami w tym o$wiadczen 1
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, a takze zmiany lub
wycofanie oferty.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ pod warunkiem, ze

wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym

Zamawiajacy przekazal SIWZ, bez wskazania Zzrodla zapytania, zamieszczona zostanie na stronie
internetowej Zamawiajacego.



7. Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postgpowania.

8. Pytania i wnioski o wyjasnienia moga by¢ przesylane:
> pisemnie,

» zapomoca faksu — 85-747-3861,
> droga poczty elektronicznej na adres e-mail: bibi@praca.gov.pl.

9. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze

zmodyfikowac tres¢ SIWZ.

10. Dokonana modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym

dorgczono SIWZ i zamiesci ja na swojej stronie internetowe;.

11.Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ oraz
zamie$ci informacj¢ na swojej stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.

12. W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ spowoduje zmiang tresci ogloszenia, Zamawiajacy
zamie$ci ogloszenie o zmianie tresci ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

13. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty.

14. Zamawiajacy moze dokona¢ w ofercie Wykonawcy poprawek oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty. O powyzszej zmianie Zamawiajacy niezwlocznie
poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow.
Wyjasnienia warunkéw zamowienia udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie,
w art. 27 oraz art. 38 ustawy Pzp.

18. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

19. Termin zwigzania oferta

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym

Zamawiajacego.

[

20. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (Zafgcznik Nr 2 do SIWZ) 1 formularzu cenowym
(Zatqcznik Nr 1 do SIWZ);
2. Formularz ofertowy oraz wszystkie zalaczniki powinny zawiera¢ nazwe i1 adres Wykonawcy,
pieczatk¢ naglowkowa firmy oraz podpisy 1 pieczatki imienne 0s6b upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami SIWZ;

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala 1czytelna technika oraz podpisana przez osobg/osoby upowazniona do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym badz
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub osoby posiadajace pelnomocnictwo w tym zakresie.



5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wilasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.
6. Oferte nalezy ztozy¢ w wewngtrznej 1 zewnetrznej kopercie i opisac je nastgpujaco:
Koperty naleiy zaadresowacé:
Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku,
15-365 Bialystok
ul. Pogodna 63/1
Oferta w postepowaniu na:

wSwiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku i Filii PUP w Lapach”.
Numer postepowania OA.341-12/MJIM/13”,
Nie otwieraé przed dniem 11 grudnia_2013r. do godz. 14°°”
Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
7. Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zamknigta 1 zabezpieczona przed otwarciem,
bez uszkodzenia, gwarantujaca zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.
8. Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobg uprawniona.
9. W przypadku gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania petnomocnika przez Wykonawce.
10. Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i parafowane.

11. Oferta powinna by¢ zespolona w sposob uniemozliwiajacy wypadnigcie jakiegokolwiek
z dokumentow oferty.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do zlozonej oferty
w formie pisemnej przed terminem sktadania ofert.

13. Wprowadzone zmiany musza by¢ zlozone wg takich samych zasad jak zlozona oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,,ZMIANA” (pozostale oznakowanie wg
ust. 4).

14. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostana dolaczone do oferty.

15. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”.

16. Koperty oznakowane ,,WYCOFANIE” beda otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert w
pierwszej kolejnosci. Oferty, ktorych dotyczy wycofanie nie beda otwierane.

17. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamknigcia koperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki i jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie
wezmie udziatu w postgpowaniu.

18. W przypadku oferty skltadanej przez Konsorcjum do oferty powinno by¢ dotaczone pelnomocnictwo
dla osoby uprawnionej do reprezentowania czlonkoéw konsorcjum w trakcie post¢powania jak 1 do
zawarcia umowy.

19. Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie publiczne zostanie wybrana
Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

21. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego: Biatystok, ul. Pogodna
63/1, pokoj nr 301 (111 pigtro) sekretariat, do dnia 11 grudnia 2013 roku do godz.14%.
2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.



3.

4.

Otwarcie ofert nastapi dnia 11 grudnia 2013r. o godz. 14*° w siedzibie Zamawiajacego pok. nr 312,
(III pigtro).

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnos$ci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle mu informacj¢ z otwarcia ofert, na
pisemny wniosek.

22. Termin wykonania zamdwienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia od dnia 01 stycznia 2014r. do dnia 31 grudnia 2014r.

N —
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23. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena powinna obejmowac¢ wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.
Wykonawca okres$la calkowita ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w ofercie:

» Ceny netto,

> Stawki podatku od towaru i ustug (VAT),

» Ceny brutto.

Wykonawca poda ceny w sposob okreslony w Formularzu ofertowym, stanowiacym Zafqcznik Nr
2 do SIWZ.

Stawka VAT zostanie okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1
ushug (Dz. U. 22011 Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.).

Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w zilotych polskich. Calkowite ceny realizacji
zamowienia powinny by¢ wyrazone cyfrowo 1 stownie, podane z dokfadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzglednia¢ wszystkie inne oplaty 1 podatki.

Cena okreslona przez Wykonawce jest ceng ostateczna 1 nie bedzie podlegata podwyzszeniu.

Ceng ofert nalezy przedstawic w formularu ofertowym 1 formularzach cenowych, stanowiacych
zalacznik nr 1 12 do SIWZ

24. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami 1 ich znaczeniem:

> Kryteria ceny — 100%,
> Oferta najtansza otrzyma 100 punktow. Pozostale proporcjonalnie mnie;j.
Wg kryterium ceny:

najnizszacena zaméwieniasposrod ofert waznych
WP = x 100 pkt X waga 100%

cena zamowienia z oferty badanej
Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktow.
Ustalone kryterium nie podlega zmianie w trakcie prowadzonego postgpowania.
Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza ilos¢
punktow.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza liczbe punktow,
sposrod ofert nie podlegajacym odrzuceniu.

25. Kryteria powodujace odrzucenie oferty

Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, w $cisle okreslonych przypadkach, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzuci¢ oferte jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencii,

d) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
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e) zostala zlozona przez Wykonawcg¢ wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

26. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada SIWZ 1 zostala oceniona

jako najkorzystniejsza dla zamowienia w oparciu o podane kryteria wyboru.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1)  Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 faczna punktacjg;

2)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i1 prawne;

4) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uptywie umowa o
udzielenie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta;

Informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, zostang zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego na

tablicy ogloszen oraz na jego stronie internetowe;.

Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza bgdzie poinformowany przez

Zamawiajacego o terminie 1 formie podpisania umowy np. forma korespondencyjna.

Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru umowy okre$lonego w Zafqczniku Nr 3 do SIWZ, w

terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania 1 oceny, chyba ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - jezeli postgpowanie zostalo

uniewaznione przed uptywem terminu skladania ofert, lub tych Wykonawcow, ktorzy zlozyli

oferty — jezeli postgpowanie uniewazniono po uplywie terminu skladania ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

27. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia mi¢gdzy Zamawiajacym a Wykonawcg

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia w Wykonawca w innej walucie niz
w zlotych polskich.

28. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.



29. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone w tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy
albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim

umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego
zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spelnia wszystkie postanowienia 1 wymagania zawarte w
SIWZ oraz ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza.

2. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

3. Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza bgdzie zobowiazany do zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego na warunkach podanych we wzorze umowy stanowiacym Zafqcznik nr 3
do SIWZ.

30. Informacje uzupelniajgce

1. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej SIWZ przeznaczone sa wylacznie w celu
przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystane na inny sposob.

2. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadku okre§lonych w art. 93 ustawy Pzp. O fakcie uniewaznienia post¢powania,
Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

e ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia post¢powania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
e zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie sktadania ofert.

4. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany tresci SIWZ.

Zmiana SIWZ moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamies$ci na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona jest
specyfikacja.
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31. Informacje dodatkowe.
1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z wyjatkiem sytuacji
opisanej w art. 93 ust. 4.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcow.
3. Wyjasnienia warunkdéw zamowienia udzielane bgda z zachowaniem zasad okre§lonych w
ustawie, w art. 27 oraz art. 38 ustawy Pzp.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
5.  Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

32. Wskazanie os0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Osobami uprawnionyi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30 sa:

1) Anna Naumowicz — Kierownik Dzialu Organizacyjnego — tel. 85-747-3850
2) Malgorzata Miklaszewska — st. ds. administracyjno — gospodarczych — Tel. 85-747-3834

33. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacej Wykonawcy w toku

postepowania o zamoOwienie publiczne.

1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy,
przyshuguja $rodki ochrony prawnej, okreslone w dziale VI ustawy (art. 179 — 198 g ustawy).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
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34. Zalaczniki
Zatacznik Nr 1 — Formularz cenowy,
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatacznik Nr 3 — Wzdr umowy,
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie zgodne z art. 22 ust. 1,
Zakacznik Nr 5 — Oswiadczenie zgodne z art. 22 ust. 1, pkt 2
Zatacznik Nr 6 — Oswiadczenie zgodne z art. 24 ust. 1,
Zatacznik Nr 7 — O$wiadczenie zgodne z art. 24 ust. 1 pkt 2,
Zalacznik Nr 8 — Oswiadczenie zgodne z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe
Zatacznik Nr 9 — Oswiadczenie zgodne z art. 26 ust. 2d
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Zatwierdzam:
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