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	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul. Pogodna 63/1, 15-365 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61

www.pup.bialystok.pl


Załącznik Nr 3 do SIWZ
WZÓR UMOWY    Nr …. /2014
Zawarta w dniu  ................ …….2014r. w Białymstoku
pomiędzy Powiatowym Urzędem Pracy w Białymstoku, zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: Iwonę Helenę Rojcewicz – p.o. Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku, a ................................................................................... zwanym dalej Wykonawcą reprezentowanym przez: …………………………………………….........................
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego znak: OA.341-3/5/MJM/14, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014r., poz. 423 z późn zm.), na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku i Filii PUP w Łapach, zawarto umowę o następującej treści.
§ 1 Przedmiot umowy
1.  Przedmiot umowy stanowi świadczenie usług pocztowych, w okresie:
        od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015r. 

  2.   Usługi pocztowe są świadczone w zakresie odbioru, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz  ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz w obrocie zagranicznym, zgodnie z obowiązującymi przepisami: 
1)  Prawo pocztowe  (Dz. U. z 2012, poz. 1529 z późn. zm.),

2) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie  wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r. poz. 545), 
3) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 
(Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.),
4) Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2013 roku, poz. 267 z późn. zm.) ,

5) Międzynarodowtmi przepisami prawnymi oraz innymi akatmi prawnymi mającymi zastosowanie przy realizacji przedmiotu zamówienia,
  3.   Usługi pocztowe  obejmują: 
1) przesyłki listowe rejestrowane,
2) przesyłki listowe nierejestrowane,
3) paczki pocztowe.

  4. Usługi pocztowe są realizowana zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, oraz regulaminami świadczenia usług będących przedmiotem umowy wydanych na podstawie przepisów wymienionych w  ust. 2.   

  5. W przypadku zmiany przepisów prawa, o których mowa w ust. 2 Wykonawca 
i Zamawiający zobowiązani są do przestrzegania nowych (aktualnych) przepisów 
w ramach realizacji umowy. 

§ 2 Prawa i obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek, o których mowa w § 1 z siedziby Zamawiającego mieszczącej się przy ul. Pogodnej 63/1 w Białymstoku  codziennie w dni robocze (poniedziałek–piątek) w godzinach 14.30 – 15.00.

2. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

3. W przypadku, gdy u Zamawiającego będzie wyznaczony jako dzień pracujący sobota lub jako dzień wolny od pracy dzień powszedni Zamawiający poinformuje o tym fakcie Wykonawcę 
z trzydniowym wyprzedzeniem. Wykonawca jest zobowiązany w dodatkowym dniu pracy Zamawiajacego  do odbioru (nadania) przesyłek.
4. Z siedziby Zamawiajacego mieszcacego się przy ul.Obrońców Westerplatte 8 w Łapach przesyłki będą dostaczane przez upoważnionego pracownika Zamawiającego do placówki wyznaczonej przez Wykonawcę jako placówka nadawcza.

5. Odpowiedzialność za przesyłki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa na Wykonawcy.
6. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce.

7. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i terminach określonych w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych wymienionych w § 1 ust. 2. 
W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki 
w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać przesyłkę. Termin odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni  liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W przypadku niepodjęcia przesyłki w tym termine, przesyłka jest awizowana powtórnie porzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru  przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego).
8. W przypadku zagubienia przesyłki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja będzie się odbywać zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnętrznymi uregulowaniami Wykonawcy.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonacę jego opakowań.
10. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wzór znaku opłaty pocztowej.

11. Druki potwierdzenia odbioru będą zapewnione przez Zamawiającego na zasadach 
i według wzorów określonych w Kodeksie postępowania administracyjnego.
12. Wykonawca zobowiazny jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji mających wpływ na bezpieczeństwa Zamawiajacego.

13. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz.U. 
z 2014 roku, poz. 1182 oraz oświadcza, ze systemy wykorzystywane procesie przetwarzania danych osobowych spełnija wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administarcji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych , jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 
z 2004r.poz 1024). 
§ 3 Prawa i obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się na potrzeby realizacji usługi do:

1) właściwego przygotowywania przesyłek do nadania w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych określonych w ustawie, rozporządzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,
2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książek  nadawczych, których wzór dostarczy Wykonawca, sporządzonych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, 
a kopia dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) dla przesyłek nierejestrowanych – zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych, którego wzór dostarczy Wykonawca, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek

3) umieszczenia na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykły, polecony, zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek Wykonawca wyjaśnia je telefonicznie z Zamawiającym.

3. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru.

§ 4 Ceny i warunki płatności
1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty ……….zł (słownie………………) łącznie z podatkiem VAT w stawce …..%. 
W przypadku przekroczenia ww. kwoty umowa ulega rozwiązaniu.

2. Odpowiedzialność za kontrolę wykorzystania wartości brutto ponosi Zamawiający. Przekroczenie kwoty określonej  w ust. 1 nie narusza praw Wykonawcy do wynagrodzenia należnego za wykonanie usługi.

3. Zmawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w formularzu cenowym usług pocztowych, stanowiącym integralną część umowy (Załącznik nr 1 do umowy), tylko w przypadku, gdy:

1) nastąpi ona zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,
2) nastąpi zmiana stawki podatku VAT w wysokości wynikającej z obowiązujących 
w tym zakresie przepisów. 
4. W przypadku zmian cen jednostkowych, o których mowa w ust. 3 Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu nowy cennik usług pocztowych. 

5. W przypadku zmian cen jednostkowych, o których mowa w ust. 3 wartość umowy nie ulegnie zmianie.

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 Zamawiający może wypowiedzieć umowę 
z zachowaniem 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia w terminie 5 dni od daty otrzymania nowego cennika. W takim przypadku do końca okresu wypowiedzenia obowiązywać będą ceny przedstawione w nowym cenniku.

7. Zapłata za wykonanie usługi będzie następować w miesięcznych okresach rozliczeniowych na podstawie faktury VAT wystawionej nie później niż w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

8. Podstawą rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe brutto za przesyłki pocztowe oraz faktyczna ilość przesyłek nadanych w okresie rozliczeniowym od Zamawiającego. 

9. Należność wynikającą z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane w prawidłowo wystawionej fakturze w terminie 14 dni  od daty jej otrzymania. 

10. Określone w formularzu cenowym, stanowiącym złącznik nr 1 do umowy, rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego w ramach ustalonego wynagrodzenia  i zakresu ustalonych usług, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeńz tytułu zmian ilościowych 
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. 

11. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy środki finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane.

§ 5 Kary umowne
1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości :

1) 100,00 zł za każdorazowy przypadek, gdy Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w dniu i czasie, o którym mowa w § 2 ust. 1 

2) 10% wynagrodzenia o którym mowa w § 4 ust. 1 w przypadku, gdy Wykonawca  odstąpi od umowy z przyczyn leżących po jego stronie,

3) 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust.1 w przypadku, gdy Zamawiający   odstąpi od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych. 

3. Zastrzeżenie o którym mowa w ust. 1 pkt 1 nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do zlecenia zastępczego wykonania usługi innemu operatorowi i obciążenia Wykonawcy kosztami poniesionymi z tytułu wykonania tej usługi.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar unmowych lub odszkodowania z wynagrodzenia umownego przysługującego mu w związku z realizacja przedmiotu zamówienia, zgodnie z notą obciążeniową wystawiona przze Zamawiajacego.
5. Wykonawca wyłączony jest z odpowiedzialności za niezrealizowanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane działaniem siły wyższej.

§ 6 Odstąpienie i rozwiązanie umowy
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w przypadku zmian przepisów prawnych skutkujących niemożliwością wykonywania umowy przez Wykonawcę. 
3. W przypadku określonym w ust. 1 i 2 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 
z tytułu wykonania części umowy, nie może natomiast żądać odszkodowania i kar umownych.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:
1)
w przypadku wszczęcia likwidacji Wykonawcy;

2)
pomimo uprzednich dwukrotnych monitów ze strony Zamawiającego, Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne.

5. Umowa może być rozwiązana przez Zamawiającego w każdym czasie, ze skutkiem na koniec miesiąca w przypadku nienależytego wywiązywania się z umowy przez Wykonawcę lub utraty zaufania przez Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy.

§ 7 Postanowienia końcowe
1. Zamawiający przewiduje, zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w trakcie

realizacji umowy możliwość wprowadzenia następujących istotnych zmian postanowień umowy:

1) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na istotne

postanowienia umowy,

2) w przypadku wystąpienia siły wyższej, przez co rozumie się katastrofalne działanie przyrody

(np. niezwykle silne mrozy), akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np.: wywłaszczenie)

oraz niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np.: zamieszki uliczne) z wyłączeniem protestów

pracowniczych, powodujących konieczność zmiany pierwotnych warunków realizacji usługi,

gdy dalsza realizacja usługi na dotychczasowych warunkach uniemożliwiałaby dotrzymanie

przez Wykonawcę istotnych warunków postanowień umowy, pomimo dołożenia przez

Wykonawcę wszelkich starań.

2. Zamawiający dopuszcza także inne podobne zmiany umowy w przypadku gdy zmiana pozostaje w

bezpośrednim związku przyczynowo-skutkowym z wystąpieniem danych okoliczności i nie wykracza poza

to co konieczne w celu przeciwdziałania skutkom takiej zmiany okoliczności.

3. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej 
w postaci aneksu podpisanego przez strony niniejszej umowy pod rygorem nieważności.  

2. W przypadku zmiany nazwy, siedziby Zamawiającego lub Wykonawcy  Zamawiający dopuszcza
w tym zakresie zmianę zawartej umowy w formie aneksu 

3. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisy regulujące działalność pocztową. 

4. We wszystkich kwestiach spornych, które mogą powstać w związku z niniejszą umową właściwy do ich rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny w Białymstoku.

5.   Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
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