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Zalgcznik Nr 1 do Ogloszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
INTEGRALNA CZESC UMOWY

Wymagania Zamawiajgcego
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy dostarczyl Zamawiajacemu:
1) wykaz pracownikow, ktorzy beda realizowa¢ przedmiot zamdwienia (Zafgcznik Nr 1 do
Umowy),
2) aktualne oswiadczenia ze wskazaniem z imienia i nazwiska pracownika, ktory podejmie prace
na terenie PUP w Bialymstoku potwierdzajace jego zatrudnienie na podstawie umowy o prace
(z datq podjecia pracy na terenie Urzedu) - Zatgcznik Nr 2 do Umowy.
3) kopi¢ dyplomu (zaswiadczenia) ukonczenia kursu (szkolenia) z zakresu wykonywanej pracy
(wszystkich 0s6b realizujgcych przedmiot zamowienia).
W razie zastepstwa osoby, ktora posiada umowe¢ o prace, osoba zastgpujaca winna takze posiadaé
umow¢ o prace, a Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wraz z informacja o zastepstwie
o$wiadczenie potwierdzajace zatrudnienie (Zalgcznik Nr 2 do Umowy) oraz kopie dyplomu
(zaswiadczenia) ukonczenia wymaganego kursu (szkolenia).

Godziny sprzqtania
Prace porzadkowe w budynku przy ul. Pogodnej 63/1 beda wykonywane w godzinach:
1) 7.30 - 15.30 — serwis dzienny — 1 osoba — (umowa o prace);
2) 15.30 —22.00 — serwis popotudniowy — 4 osoby:
1) 1 osoba — parter — brygadzista - (umowa o prace);
2) 2 OSOby —1II piQtI'O - (co najmniej 1 osoba posiadajagca umowg o pracg),
3) 1 osoba — III pigtro.
Sprzatanie odbywa si¢ przez pie¢ dni w tygodniu (poniedziatek — pigtek), wyjatkowo moze by¢ to inny
dzien tygodnia, jezeli dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku bedzie to dzien pracy.
Pomieszczenia Archiwum oraz serwerownia bedg sprzatane w godzinach 12.00 — 15.00.
Pracownik Wykonawcy z serwisu dziennego pracujacy do godziny 15.30 moze opusci¢ stanowisko
pracy dopiero po przybyciu pracownika serwisu popotudniowego pracujacego od godziny 15.30.
Pracownik Wykonawcy w godzinach 7.30 — 15.30 bedzie wykonywat prace zapewniajace utrzymanie
czystosci toalet, korytarzy, klatek schodowych oraz usuwat zabrudzenia powstate na skutek naglych
zdarzen.
Pracownik Wykonawcy pracujacy na parterze w godzinach 15:30 — 22:00 zobowigzany jest do
zamykania drzwi wej$ciowych do Urzedu w dniach i godzinach podanych ponizej, po zamknigciu
drzwi nie nalezy otwiera¢ klientom:
1) 15:30 — poniedziatek, sroda — pigtek;
2) 17:00 — wtorek.

Zasady sprzgtania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ kwalifikowania zmian rodzaju pomieszczen do sprzatania
dziennego lub popotudniowego.
Osoby sprzatajace wykonuja powierzong im prac¢ samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do
sprzatania obiektu osob trzecich.
Klucze do pomieszczen Zamawiajagcego beda pobierane w pokoju nr 1 na parterze przez wskazanych
do realizacji zamowienia pracownikow Wykonawcy.
Osoby sprzatajace po poludniu majg obowigzek podlewac i oczyszcza¢ z kurzu kwiaty stojgce na
korytarzach Urzedu.
Po zakonczeniu sprzatania nalezy sprawdzi¢ zamkniecie okien i drzwi oraz wylaczy¢ o$wietlenie w
posprzatanych pomieszczeniach.




6. Klucze od pokoi Urzedu pozostawiane beda w pokoju nr 1 na parterze, za$ klucze od pokoju nr 1
przekazywane beda na portierni¢ (na parterze) w czesci uzytkowanej przez Zaklad Doskonalenia

Zawodowego.

7. Przy oddawaniu kluczy na portierni¢ pracownik Wykonawcy bedzie potwierdzat ich zdanie w rejestrze
wejs$¢ 1 wyjs¢, ktory bedzie przygotowany przez Zamawiajacego i bedzie dostgpny na portierni ZDZ.
8. Pokoje winny by¢ otwierane przez osoby sprzatajgce tylko na czas ich sprzatania, po sprzgtnieciu

nalezy je zamykac.

9. Podczas wykonywania ustugi nie nalezy pozostawia¢ kluczy w drzwiach pokoi.

Szczegoltowy wykaz powierzchni objetych sprzgtaniem

RODZAJ POMIESZCZENIA

Kondygnacje

Razem powierzchnia w

m2
1 (parter, I, IL, III pigtro);
Klatki schodowe 2 ( z Il na III pigtro); 97,70
3 (w taczniku od parteru do I pigtra)
Korytarze Parter, 11, III pigtro; I (tacznik), 410,30
Pokoje biurowe Parter, I (facznik), I, III pietro 1 074,30
Pomieszczenia Archiwum I pigtro (tacznik) 458,00
Pomieszczenia ,int?e: wozkarnia, warsztat, Parter, T (acznik), IT, TII pietro 27.60
gospodarcze, dzwig
Serwerownia Parter 16,70
Toalety Parter, I (facznik), 11, III pigtro 91,80
RAZEM: 2176,40
RODZAJ PODLOGI Kondygnacje (pietra) Razem powierzchnia w
m2
Parkiet 11, III pigtro 374,40
Podloga z blachy w windzie towarowej I pigtro (tacznik) 3,00
Posadzka — betonowa, pomalowana farbg Parter, I pietro (lacznik) 458,00
kauczukowa
Posadzka lastryko Parter, I (acznik), I1, 111 304,40
Terakota Parter, I (facznik), 11, III pigtro 679,20
Wyktadzina PCV Parter, | pietro (tacznik) 226,80
Wykladzina dywanowa Parter, 111 pigtro 130,60
RAZEM: 2176,40
POWIERZCHNIE PRZESZKLONE Kondygnacje (pietra) Razem powierzchnia w
(powierzchnia podana jednostronnie)(szt.) m?
Drzwi oszklone — korytarze i pokdj 1, 6 (szt) Parter, I1, 111 pigtro 8,58
Parter, I(facznik), IL, III pigtro, klatki
Okna PCV — (pow. wewngtrzna) (213szt) schodowe 235,09
(C;‘Bgigv ~ otwierane(pow. zewngtrzna) Parter, I(facznik), I1, 11, klatki schodowe 235,09
RAZEM: 478,76
PRZYSLONY OKIENNE(szt.) Kondygnacje (pietra) Razem powierzchnia w
m?2
Rolety (2) 111 pigtro — p.301a 1,32
Zaluzje pionowe (66) Parter, I (facznik), IL, III pietro 166,50
Zaluzje poziome (73) Parter, I (facznik), I, III pi¢tro 81,79
RAZEM: 249,61
BALUSTRADY w mb Kondygnacje (pietra) Razem powierzchnia w
mb
Pochwyt powlekany PCV — ptaskownik 1 (od suteryny do III pigtra);
2 (od II do III pietra); 42,27
3 (w taczniku od parteru do I pigtra)
Odbojnice $cienne (pokoje i korytarze) Parter, I (facznik), 11, III pigtro 236,39
Materialy inne w szt. Kondygnacje (pi¢tra) Razem w szt.
Wentylatory sufitowe Korytarze na parterze, 46
11 1 III pietrze i pokoje biurowe
Tablica informacyjna 1 klatka schodowa( I, 11, III pigtro); 7

2 klatka schodowa (l1, 111 pigtro)




Gabloty ogloszeniowe Parter, 11, I1I pigtro 24
Maty (podktady) przezroczyste pod krzesta, Pokoje 3101 311 na III pigtrze 14
0 wymiarach 100x120 cm.
ARMATURA SANITARIATOW, SPRZET Kondygnacje (pi¢tra) Razem w szt.
AGD
Lodowka Parter (p.3); | pigtro tacznik (korytarz); II 5
pigtro (p.209), III pigtro (p.301, 309a)
Kuchenki mikrofalowe Parter (p.3); I pietro facznik (korytarz); II1 4
pietro (p.304, 309a)
Muszle klozetowe Parter, I (facznik), II, III pietro 18
Umywalki (toalety i p.2) Parter, I (acznik), IL, III pigtro 11
Zakres i czestotliwos¢ prac objetych zamowieniem
Czestotliwosé
Lp. Opis prac W tygodniu W ciagu 12
(razy) miesiecy (razy)
Sprzatanie zasadnicze — codzienne w godz. od 15.30 do 22.00 - Pomieszczenia biurowe
1. Czyszczenie mebli tapicerowanych polegajace na usuwaniu
zabrudzen na sucho lub mokro odpowiednim $rodkiem z W(g potrzeb
uzyciem odpowiedniego sprzetu do czyszczenia.
2. Mycie drzwi i grzejnikow 1
3. Mycie odbojnic $ciennych i listew sieci teleinformatycznej 1
4, Mycie podiog 3)
5. Nabtyszczanie podtég (wyktadzin PCV, parkietu, terakoty, 1
powierzchni z lastryko)
6. Mycie z obu stron podktadek (mat przezroczystych) pod 1
krzestami
7. Odkurzanie mebli tapicerowanych 5
8. Oprodznianie koszy na $mieci z wymiang workow foliowych na
nowe oraz kosza przy wejsciu do budynku. 5
9. Oproéznianie koszy niszczarek z wymiang workow foliowychna | Na biezaco
nowe po zapehieniu
10. Scieranie kurzu na mokro z czesci metalowych, plastikowych i 5
drewnianych w krzeslach.
11. Scieranie kurzu ze sprzetu biurowego, m.in. z telefonow,
faksow, wentylatorow, lampek biurowych, kopiarek, sprzgtu 5
komputerowego: monitoréw, komputerow, drukarek, skanerow,
UPS itp., ,,pedzelkowanie klawiatury”
12. Scieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, blatow, parapetow i 5
itp.
13. Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow, lamp oswietleniowych 1
oraz wentylatoroéw sufitowych
14. Wszelkie inne prace nie wymienione, a niezbedne do
: g ) . W(g potrzeb
utrzymania czystosci w pomieszczeniach
15. Wynoszenie odpadéw do kontenera znajdujacego si¢ na terenie 5
poses;ji
Pomieszczenia ogolne (klatki schodowe, korytarze)
1. Czyszczenie wycieraczek 5
(wytrzepywanie z piasku i btota oraz zmywanie; odkurzanie).
2. Mycie na mokro posadzek i schodow 5
3. Czyszczenie specjalistyczne powierzchni z lastryko, 2
nabtyszczania (kwiecien, pazdziernik)
4, Mycie i polerowanie poreczy 1
o. Mycie drzwi (w tym elementéw przeszklonych) 1
6. Mycie lamperii, gablot, tablic informacyjnych, parapetow 1




7. Mycie odbojnic $ciennych i listew sieci teleinformatycznej 1

8. Mycie krzeset i stotow 5

9. Mycie 1 zamiatanie korytarza na parterze w taczniku oraz 2
korytarza na I pigtrze w taczniku poza archiwum (dojscie do
dodatkowego pomieszczenia archiwum)

10. Oproéznianie koszy na $mieci ze zmiang workow foliowych na 5
nowe.

11. Scieranie kurzu z monitoréw i automatow biletowych 5

12. Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow, lamp oswietleniowych i 1
wentylatoréw sufitowych

13. Zamiatanie podtdg, schodow wewnatrz budynku oraz schodow 5
wejsciowych

14. Wszelkie inne prace nie wymienione a niezb¢dne do 5
utrzymania czystosci w pomieszczeniach

Toalety w godzinach od 7.30 do 22.00

1. Biezaca neutralizacja nieprzyjemnych zapachow wymiana Na biezaco

wktadow zapachowych 1 baterii w od$wiezaczach powietrza po
wyczerpaniu

2. Czyszczenie | mycie armatury urzadzen sanitarnych, parapetow 5

3. Mycie glazury 1

4. Mycie drzwi 1

5. Mycie luster 5

6. Mycie i dezynfekcja muszli klozetowych przy uzyciu srodka Na biezaco
dezynfekujacego oraz zawieszanie kostek dezynfekcyjno- wg potrzeb
zapachowych z wymiang zuzytych kostek na nowe

7. Oproéznianie koszy na $mieci z wymiang workow foliowych na Na biezaco
nowe wg potrzeb

8. Usuwanie paj¢czyn ze §cian, sufitow i lamp o§wietleniowych 1

9. Uzupetnianie podajnikow na papier, dozownikéw na mydto Niezwlocznie po
oraz r¢cznikOw papierowych wyczerpaniu

10. Zamiatanie 1 mycie na mokro podiog Na biezaco

wg potrzeb
Archiwum(pokoje 100-104, 106,107) w godzinach od 12.00 do 15.00

1. Mycie podtog 1

2. Mycie drzwi 1 grzejnikow 1

3. Scieranie kurzu ze sprzetu biurowego, m.in. z telefonow, 1
niszczarek

4. Scieranie na mokro kurzu z biurek, szaf, szafek, blatow, 1
parapetow 1 itp.

5. Scieranie kurzu na mokro z czesci metalowych, plastikowych i 1
drewnianych w krzestach.

6. Usuwanie pajeczyn ze $cian, sufitow 1 lamp oswietleniowych 1

7 Wszelkie inne prace nie wymienione, a niezbedne do W(g potrzeb
utrzymania czystosci w pomieszczeniach

Pomieszczenie serwerowni w godzinach od 12.00 do 15.00

1. Mycie podtog 2

2. Mycie drzwi 1 grzejnikow 1

3. Scieranie na mokro kurzu z szaf, parapetOw i itp. 1

4. Usuwanie pajgczyn ze $cian, sufitow i lamp o§wietleniowych 1
Wszelkie inne prace nie wymienione, a niezb¢dne do

5. utrzymania czystosci w pomieszczeniach wg wskazan W(g potrzeb

informatykow




Pomieszczenia magazynowe, konserwatora w godzinach od 12.00 do 15.00

1. Mycie podtog 1
2. Mycie drzwi 1
3. Zamiatanie podtog 1
4, Usuwanie pajgczyn ze $cian, sufitow i lamp o$wietleniowych 1
5. Wszelkie inne prace nie wymienione, a niezbedne do W(g potrzeb
utrzymania czystosci w pomieszczeniach
W godzinach od 7.30 do 15.30
1. Biezace sprzatanie korytarzy, klatek schodowych oraz 5
pomieszczen biurowych wg potrzeb
2. Inne prace porzadkowe wynikajgce z biezacych potrzeb 5
INNE PRACE
1. Mycie lodowek W(g potrzeb
2. Mycie opraw oswietleniowych i wentylatorow sufitowych W(g potrzeb
3. Mycie okien, w tym okna w miejscach trudnodostepnych
(kwiecien, pazdziernik)
4. Mycie zaluzji pionowych i rolet (kwiecien),
5. Mycie zaluzji poziomych (kwiecien, pazdziernik)

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia we wlasnym zakresie na biezaco wkladow
wymiennych do pojemnikoéw na papier toaletowy, mydto do dozownikow i wkladéw zapachowych

Zapewnienie niezbednej iloSci:

papieru toaletowego, recznikow papierowych oraz mydla w plynie.

oraz baterii do elektronicznych od$wiezaczy powietrza oraz recznikow papierowych.
2. W budynku PUP w Bialymstoku zatrudnionych jest 131 pracownikow
3. Ponizsze tabele okre$laja rodzaje:

» workow na Smieci,

» papieru toaletowego,

» recznikow papierowych,

» mydta w ptynie,

» podajnikoéw znajdujacych si¢ w budynku Urzedu.

Nazwa artykulu Rozmiar

Worki na $mieci ( do niszczarek w p.305 i archiwum wedtug potrzeb) (3szt) 160 1
Worki na $§mieci (do niszczarek wedtug potrzeb) 1201
Worki na $mieci (do niszczarek wedtug potrzeb) (25szt) 60 |
Worki na $mieci( do koszy na $miecie) (110szt) 35,60 I

WYKAZ SRODKOW CZYSTOSCI DO PODAJNIKOW
ZNAJDUJACYCH SIE W BUDYNKU PUP

Nazwa artykulu Kolor Dlugos¢ Srednica w
rolkiwm cm
Papier toaletowy, celulozowy dwuwarstwowy, nie biaty min. 160 19 cm
pylny
Recznik papierowy, celulozowy, dwuwarstwowy, biaty min. ok. 1 kg 19 cm
w rolce
Nazwa artykulu Kolor
Mydto w ptynie do rgk zawierajace substancje biate
o wlasciwos$ciach pielggnacyjnych typu lanolina,
0 przyjemnym zapachu




TYPY URZADZEN ZNAJDUJACYCH SIE W TOALETACH

Producent / typ urzadzenia Ilos¢ szt.
Odswiezacze elektroniczne powietrza ,,Air Wick” 8
Pojemnik na papier toaletowy zamykane, papier o ¢ 19cm 19
Dozownik mydta w ptynie 7
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Zalgcznik Nr 2 do Ogloszenia
OFERTA

. Sprzatanie pomieszczen biurowych oraz pomieszczen dodatkowych
Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku”
Do

Powiatowego Urzedu Pracy
15-365 Bialystok
ul Pogodna 63/1

Nazwa i siedziba Wykonawcy

Tel./fax./e-mail
...................................... L eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeed e

Odpowiadajac na zaproszenie do wzigcia udzialu w postgpowaniu prowadzonym na podstawie art.
4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z
pozn. zm.) oraz w oparciu o Regulamin planowania, ewidencjonowania 1 realizacji zamowien publicznych
w PUP w Biatymstoku wprowadzony Zarzadzeniem Nr 6/2016 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Biatymstoku z dnia 18 lutego 2016 r., znak sprawy: OA.341-3/1/MJIM/16, zgltaszamy gotowo$¢ wykonania
ushugi kompleksowego sprzatania pomieszczen PUP w Biatymstoku, za ceng:

Cenazza Cenazal Cenazal
) . Im miesigc za VAT Cenaza 1l m? miesiac za
Nazwa POWIeI’ZC;hnIa za l cala (%) za 1 miesigc (PLN calg
W m miesiac . . brutt . .
(PLN powierzchni¢ rutto) powierzchni¢
netto) (PLN netto) (PLN brutto)
1 2 3 4 5 6 +
Sprzatani
¢ 217640 | voeeeeee | eeveereeeeeiieeee | eeeeee | eeeeeeeeeeeeeeeees | eeeeeeeeeenn
pomieszc
zen
RAZEM e,
Za miesigc:
RETLO «cuuuueeennnnnn. B L 1 204 N )
| 22 ¥ ZHSTOWRIC TE coonnnneeiiiiiiiiiiiiiiiiiiesiicesiissssssstessssnssssssscsssonssssssscsssnnsanne )

brutto ............... ZASTOWRIE TE e eeiiiiiiieeiiiiiiiiennetteiemmsnennssstecessssnnssssccsssssmeasssecasnssnnes )



Za rok (12 miesiecy):

REMLO cocovvvevvnnnnnn ZHSTOWHIC Zh oovvneeiiiiiiiiieiiiiiiiiiuiiiiiiiisssssiecsssessssssscsssssssssssscssssnnnnssens )
VAT ..cccceeueeennn. ZHSIOWRI@ TH ovvevonnneiiiiniiiiiniiiiiiiiiitiiiiiatteissstcssnastossnstcssnsssosenssosnnesens )
brutto ............... b (0 (Y (1 T2 < AN )

Oswiadczam/my, ze:

1. Zapoznalismy si¢ ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zamdéwienia oraz Wzorem umowy.

2. Nie wnosimy do umowy zadnych zastrzezen i przyjmujemy warunki w niej zawarte.

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania
ofert.

4. Posiadamy kwalifikacje niezbedne do realizacji zamowienia.

5. Posiadamy niezbedng wiedzg 1 doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia.

6. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

7. Cena oferowana brutto obejmuje catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia 1 uwzglednia
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

8. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Jezeli zostanie nam przyznana realizacja zamoOwienia, zobowigzujemy si¢, ze do realizacji
przedmiotu zamowienia oddelegujemy 5 pracownikéw, w tym ...... 0sob/y zatrudnione na
podstawie umowy o pracg.

10. Akceptujemy warunki platnosci okres§lone we wzorze umowy.

11. Akceptujemy termin realizacji przedmiotu zamowienia w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
2017r.

12. Osoby odpowiedzialne za realizacje zamdOwienia:

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Nr telefonu

13. Do oferty zalgczamy:

1) Oswiadczenie dot. Osob zatrudnionych na umowe o pracg;
2) Zaakceptowany wzOr umowy,
3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

(czytelny podpis imieniem i nazwiskiem
Iub pieczg¢¢ imienna i podpis
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)




POWIATOWY URZAD PRACY
&f‘ ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok,

UREADPRACY tel. 85 747 38 00, tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl

Zalgcznik Nr 3 do Ogloszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

NazZWa | 8dreS WYKONAWCY: ... ..ottt bbbttt

Oswiadczam, ze ....... 0s0b/y (liczba zgodna z liczbg z oferty), SposSréod wymaganych 5 oséb,

ktore beda skierowane do realizacji zaméwienia beda zatrudnione w ramach umowy o prace.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

(czytelny podpis imieniem i nazwiskiem lub
.................................... dnia.....cccceeviviiennnnn.. 2016 1 pieczeé imienna i podpis upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy)



POWIATOWY URZAD PRACY
«‘l‘ ul.Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok,
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] Zalgcznik Nr 4 do Ogloszenia
WZOR UMOWY Nr..../2016

Zawartaw dniu ..................... 2016 r. w Bialymstoku pomigdzy:

Powiatem Bialostockim - Powiatowym Urzedem Pracy w Bialymstoku, z siedzibg przy
ul. Pogodnej 63/1, 15-365 Bialystok, NIP: 966-157-94-15, reprezentowanym przez: Dorote Kolenda —
Dyrektora, zwanym dalej Zamawiajacym,

SR TRRTRRIN z siedzibg przy Ul .......cccooooiiiiiieiie e e e KRS oo
NIP: ............ REGON: ......ccccccccoeeviene, TEPIEZENtOWANYM PIZEZ: .....oovovveiiiirieiiieiree e ,
zwanym dalej Wykonawca.
W  wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego znak: OA.341-3/3/MJIM/16,
przeprowadzonego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdézn zm.) oraz w oparciu o Regulamin planowania,
ewidencjonowania i realizacji zamowien publicznych w PUP w Bialymstoku wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 6/2016 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bialymstoku z dnia 18 lutego 2016 r., na sprzatanie
pomieszczen biurowych oraz pomieszczen dodatkowych Powiatowego Urzedu Pracy w Biatymstoku,
zawarto umowe o nastepujacej tresci.
§ 1 Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji zaméwienia, ktorym jest Swiadczenie
ustugi, polegajacej na statym utrzymaniu czystosci w obiekcie Powiatowego Urzedu Pracy
w Bialymstoku, w sposdb sprawny, doktadny i terminowy, z zastosowaniem najnowszej techniki,
sprzetu, materiatow i §rodkow o nieniszczacym dzialaniu na czyszczone elementy i ich wystrdj zgodnie
ze ztozong oferta Wykonawcy z dnia ........... , ktora stanowi integralng cze$s¢ Umowy.
2. Szczegotowy wykaz powierzchni, zakres 1 czestotliwo$¢ prac oraz godziny i zasady sprzatania okresla
»Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia”, ktory stanowi integralng czes¢ Umowy.
3. Miejscem realizacji przedmiotu zamowienia jest Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku z siedzibg
przy ul. Pogodnej 63/1.
4. Strony wyznaczaja nastepujace osoby do kontaktowania si¢ w sprawie realizacji przedmiotu umowy:
1) z ramienia Zamawiajacego:
a) Anna Naumowicz — Kierownik Dzialu Organizacyjnego;
b) Matgorzata Miklaszewska — st. ds. Administracyjno — Gospodarczych.
2) z ramienia Wykonawcy:

§ 2 Prawa i obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przekazania Zamawiajacemu ,,Wykazu osob realizujacych przedmiot umowy” w dniu podpisania
umowy (Zatgcznik Nr 1 do Umowy),

2) przekazania Zamawiajacemu wraz z ,,Wykazem osob”, kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem ,,.Dyplomow (zaswiadczen) ukonczenia kursu z zakresu wykonywanej pracy” osob
przedstawionych w wykazie,

3) przekazania Zamawiajacemu aktualnych o$wiadczen zawierajacych imig¢ i nazwisko pracownika,
ktéry bedzie wykonywal przedmiot umowy potwierdzajace jego zatrudnienie ze wskazaniem rodzaju
umowy zawartej z nim (Zalgcznik Nr 2 do Umowy),

4) przedstawienia na kazde zadanie Zamawiajacego W wyznaczonym terminie dokumentow
potwierdzajacych zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

5) pisemnego informowania (droga elektroniczng) Zamawiajacego o kazdej zmianie w obsadzie
osobowej wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem wraz z kopiami (skanami) dokumentoéw dot. zastepujacej osoby:

a) kopia dyplomu (zaswiadczenia) o przebytym kursie z zakresu wykonywanej pracy;
b) oswiadczenia Wykonawcy (Zalgcznik Nr 2 do Umowy);



¢) aktualizacja wykazu 0sob realizujacych Umowe (Zalgcznik Nr 1 do Umowy)

6) zapewnienia stalego codziennego nadzoru i kontroli jakosci w zakresie wykonywanej ustugi (np.
przez brygadziste);

7) utrzymywania statego kontaktu z osobg wyznaczong przez Zamawiajacego;

8) wykonywania ustugi sprzatania profesjonalnym specjalistycznym sprzetem  wlasciwym
do danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantujgcym wysoka jakos¢ $wiadczonych ustug;

9) uzywania s$rodkoéw czystosci 1 $rodkow higieniczno-sanitarnych o bezspornie dobrej jakosci,
posiadajacych atest PZH do powszechnego stosowania, a takze wiasciwych do zainstalowanych
pojemnikow oraz dozownikow;

10) zapewnienia (zakupu) na wilasny koszt na biezaco recznikdw papierowych, papieru toaletowego,
mydta i wkladéw zapachowych do wiasciwych dozownikow i pojemnikéw (w tym elektronicznych)
zainstalowanych w budynku Zamawiajacego oraz zapewnienia ich dzialania poprzez wymiang
baterii. Liczbe pracownikéw Urzedu, wykaz §rodkow higieny, typy urzadzen okresla ,,Szczegdlowy
opis przedmiotu zamowienia” , ktory stanowi integralng czg$¢ umowy.

11) zapewnienia $rodkow czystosci, dezynfekujacych, zapachowych, workow na $mieci oraz
potrzebnego sprzetu, narzedzi 1 materiatow do wykonywania ustugi;

12) zapewnienia na terenic objetym umowag nalezytego tadu i porzadku oraz tego, ze prace
wykonywane beda w sposdb najmniej ucigzliwy dla uzytkownika obiektu;

13) przestrzegania przepisow BHP i P/POZ w trakcie realizacji przedmiotu umowy;

14) zglaszania drogg elektroniczng lub osobiscie przez Wykonawce, wszelkich szkod i usterek
powstatych w trakcie wykonywania ustugi oraz ich niezwloczng naprawg.

15) Nie korzystania ze stacji telefonicznych znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach, oprocz
koniecznych rozméw w sprawach zwigzanych z wykonywaniem ustugi lub innymi jednostkami w
razie zagrozenia,

16) osoby realizujgce przedmiot umowy zobowigzane sg do odnotowania w rejestrze wejsé 1 wyjs$é
przygotowanym przez Zamawiajacego faktu wejsScia na teren Urzedu, pobrania i zdania kluczy,
ktéry bedzie dostepny na portierni Zaktadu Doskonalenia Zawodowego.

17) uzgodnienia z Zamawiajacym termindéw realizacji ustug wykonywanych okresowo z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym i przedstawienie harmonogramu prac drogg elektroniczna;

18) pokrycia szkod spowodowanych uzyciem nieodpowiednich srodkow pioracych lub czyszczacych, w
wyniku ktorego nastapi zniszczenie lub nieprzydatnos$¢ do dalszego uzytkowania.

19) poniesienia odpowiedzialno$ci za szkody powstate w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy oraz
wskutek innych dzialan osob uczestniczacych w wykonaniu zamowienia, a takze do zachowania w
tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy;

. Osoby uczestniczgce w realizacji zamoOwienia powinny posiada¢ odpowiednie kwalifikacje zawodowe,
zgodnie z zakresem przedmiotu umowy, umozliwiajace nalezyte wykonanie przedmiotu umowy,
jednolite ubranie z logo lub nazwa Wykonawcy oraz imienne identyfikatory.

. Osoby realizujace przedmiot umowy zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacje
dotyczacych Zamawiajacego uzyskanych podczas realizacji przedmiotu umowy, w trakcie
wykonywania prac objetych umowa oraz po ich zakonczeniu.

. Osoba nieumieszczona w wykazie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 nie zostanie wpuszczona na teren
sprzatanego obiektu przez pracownika Urzedu lub pracownika portierni ZDZ.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ i jakos¢ wykonywanych ustug oraz wszelkie
skutki finansowe i prawne wyniklte z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym
rowniez wynikle z kontroli uprawnionych w tym zakresie stuzb 1 inspekc;ji.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia (na stale lub na okreslony czas) wielkosci (ilosci
metrow kwadratowych) powierzchni do sprzatania okreslone w,,Szczegdétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia”, ktory stanowi integralng jej cze$¢, w przypadku wystapienia prac remontowych, zmiany
umowy najmu lub z innych przyczyn.

. Wylaczenie powierzchni do sprzatania nastepowaé bedzie na podstawie protokotu okreslajacego
wielko$é powierzchni (ilo$¢ m?) wylaczonej ze sprzatania. Protokét bedzie podstawa zmniejszenia
miesi¢cznej stawki wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy pomniejszy wynagrodzenie Wykonawcy 0 powierzchnie wylaczone zgodnie z ceng
za 1 m? brutto podang w formularzu ofertowym, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

. Jakos¢ swiadczonych ustug bedzie na biezgco kontrolowana przez Zamawiajacego.



10. Wykonawca zobowigzuje si¢ by¢ ubezpieczonym od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

11.

12.

prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie mniejszg niz
200.000,00 zt przez caly okres obowigzywania umowy. Ubezpieczeniu podlega w szczegoélno$ci
odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody, dotyczace pracownikow Wykonawcy i oséb trzecich, a
powstatych w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do realizacji przedmiotu umowy,
2) udostepnienia Wykonawcy pomieszczen w celu umieszczenia sprzetu i srodkéw wykorzystywanych
do realizacji przedmiotu umowy;
3) zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia umownego zgodnie z warunkami opisanymi w
umowie.
Zamawiajacy zastrzega sobic prawo zazgdania od Wykonawcy probek (egzemplarza) uzywanego
srodka do dozownikéw 1 pojemnikow oraz stosowanych $rodkdéw czyszczaco — dezynfekujacych w
trakcie realizacji przedmiotu umowy w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci, co do ich (jego)
zgodno$ci z wymaganiami Zamawiajgcego.
§ 3 Termin realizacji przedmiotu umowy

Przedmiot umowy bedzie wykonywany od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

1.

=

N

§ 4 Odbior prac/ustug
Wykonane przez Wykonawce prace beda podlegaly odbiorowi raz w miesigcu, w dniu wczesniej

ustalonym przez Strony.

Dokumentem potwierdzajagcym wykonanie lub nieprawidlowosci przy wykonaniu prac/ushug

stanowigcych przedmiot umowy, bedzie ,,Protokét miesigcznego odbioru ustugi” — wzér stanowi

Zatgcznik Nr 3 do Umowy (dalej: protokoét odbioru), podpisany, bez zastrzezen, przez przedstawiciela

Zamawiajacego i Wykonawcy w dacie odbioru.

Zamawiajacy moze odmowic podpisania protokotu odbioru w okolicznosci, gdy:

(a) prace/ustugi nie spetniaja wymogoéw okreslonych w niniejszej umowie i zatgcznikach do niej, lub
obowigzujacych przepisach prawa,

(b) prace/ustugi zostaty wykonane w sposob niekompletny lub niepetny,

(c) Wykonawca uchybi terminom, harmonogramom do zachowania, ktorych jest zobowigzany na
podstawie odpowiednich postanowien niniejszej umowy i zatacznikoéw do niej.

W okolicznosci odmowy przez Zamawiajacego podpisania protokotu odbioru Wykonawca jest

zobowigzany do usunigcia przyczyny odmowy w terminie 2 dni od daty jej zgtoszenia, jezeli jest to

technicznie mozliwe lub w innym obustronnie uzgodnionym terminie. Podpisanie protokotu odbioru

nastapi po usunig¢ciu nieprawidtowosci. Koszt obcigza w takim wypadku Wykonawce.

Jezeli nieprawidtowosci lub naruszenia w wykonaniu prac/ustugi sg wadami istotnymi (tj. takimi, ktére

nie zostaly usunig¢te w terminie okreslonym w ustepie 4 lub ktorych usuniecie w tym terminie nie jest

mozliwe) Zamawiajacy moze zadac obnizenia ceny.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez przedstawiciela Wykonawcy w ciagu trzech dni od

daty sporzadzenia go, Zamawiajacy moze podpisa¢ go jednostronnie, na co Wykonawca wyraza

zgode.

Potwierdzony dokumentami przewidzianymi w postanowieniach niniejszego artykutu odbior prac/ustug

upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT za wykonanie prac/ustugi zgodnie z

postanowieniami finansowymi wskazanymi w § 5 Umowy.

§ 5 Ceny i warunki platnosci

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
......................... brutto, (stownie:...........................ceee.ll), W tym kwota netto .............zk
+ podatek VAT ................. zb.*

Wykonawca bedzie otrzymywa¢ wynagrodzenie miesigczne okreSlone w formularzu ofertowym
stanowigcym integralng cze¢$¢ umowy.



=
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w §2 ust. 8 — 10 wysoko$¢ wynagrodzenia

miesi¢cznego ulegnie odpowiednio zmianie.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Dane Zamawiajacego do wystawianych faktur VAT:
Powiat Biatostocki
NIP 966-157-94-15
Powiatowy Urzad Pracy w Bialymstoku
15-365 Biatystok, ul. Pogodna 63/1.

. Podstawg do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce bedzie podpisany bez zastrzezen ,,Protokot

miesi¢cznego odbioru ustugi” (Zalgcznik Nr 3 do Umowy).
Platno$¢ bedzie dokonana przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy Nr ...............cooeoviiinnnn. ,
w terminie do 10 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

. Za dzien zaplaty strony ustalaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 6 Kary umowne
Zamawiajacy obciagzy Wykonawce karg umowna:

1) w wysokosci 20 % miesigcznego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy stwierdzony przypadek
nienalezytego wykonania ustugi;

2) w wysokosci 30 % wynagrodzenia okreSlonego w §5 ust. 1 umowy, w przypadku gdy
Wykonawca odstapi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie;

3) w wysokosci 30 % wynagrodzenia okre$lonego w §5 ust. 1 umowy, w przypadku gdy
Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. W przypadku dwukrotnego stwierdzenia przez Zamawiajacego nienalezytego wykonywania

przedmiotu umowy, Zamawiajacy bedzie uprawniony do rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoélnych Kodeksu
Cywilnego w przypadku, gdy szkoda z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przekroczy wysokos¢ kar umownych.
Zastrzezenia co do jakosci wykonywanych ustug beda odnotowywane w protokole przy udziale
przedstawicieli Stron.
§ 7 Odstapienie, rozwigzanie umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czeSci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania i kar umownych.
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) w przypadku wszczecia postgpowania upadtosciowego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy;
2) pomimo uprzednich dwukrotnych monitow ze strony Zamawiajacego, Wykonawca w razacy

sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w kazdym czasie, w przypadku nienalezytego
wywigzywania si¢ z umowy lub utraty zaufania przez Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcy.
W przypadku nieptacenia naleznos$ci na rzecz Wykonawcy przez Zamawiajacego przez okres dtuzszy
niz dwa miesigce, Wykonawca ma prawo rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia i bez ponoszenia negatywnych konsekwencji jednostronnego
odstgpienia od umowy.

§ 8 Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej wazno$ci formy pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznoSci.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.



3. We wszystkich kwestiach spornych, ktore moga powsta¢ w zwiazku z niniejszg umowa, wlasciwy do
ich rozstrzygnig¢cia bedzie sad powszechny w Bialymstoku.
4. Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§ 9 Integralne czesci umowy
1) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
2) Oferta Wykonawcy,
§ 10 Zalgczniki do umowy
1. Wykaz oséb realizujgcych przedmiot umowy,
Oswiadczenie Wykonawcy,
3. Protokot odbioru ustugi lub Protokot z zastrzezen do ustugi

N

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatqcznik Nr 1 do Umowy

(piecze¢ Wykonawcy)
WYKAZ OSOB REALIZUJACYCH USLUGE SPRZATANIA
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY w BIALYMSTOKU
Imig i Telefon Seria i Nr Data Nr tel. Kondygnacja, na ktorej
Nazwisko kontaktowy dowodu urodzenia | kontaktowego bedzie $wiadczona
osobistego ustuga
Parter
| pietro — tacznik
II pietro
11 pietro
III pigtro

Funkcje brygadzisty pelni¢ bedzie osoba wyznaczona do sprzatania na parterze.

BialystoK, ANia . ..o e
(czytelny podpis imieniem i nazwiskiem
lub pieczg¢¢ imienna i podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zatqcznik Nr 2 do Umowy

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

(dla kazdego pracownika realizujacego przedmiot umowy)

OSWIAACZAM, 1Z PAN/IIL ..o oot e

Legitymujaca/y si¢ dowodem osobistym Seria ..............c.oeeeeniennnn. NI

jest zatrudniona/y N POASTAWIE ......uiietit ittt et ettt et et et et et e e e eeenaaas

O AN oo

Powyzej wskazana osoba uzyskata upowaznienie do $wiadczenia ustugi sprzatania na terenie
siedziby PUP w Biatymstokuod dnia .......................on dodnia ... .
(utrata upowaznienia zostanie zgloszona odrgbnym o§wiadczeniem).

W zwigzku z powyzszym utracita upowaznienie Pan/i ... .

(Imig i Nazwisko Pracownika)

(czytelny podpis imieniem i nazwiskiem lub
pieczg¢ imienna i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

* Odpowiednie wpisaé



POWIATOWY URZAD PRACY

ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok,
‘} — tel. 85 747 38 00, tel./fax. 85 747 38 61
URZADPRACY WWWpUpblaIyStOkpl

Zatgcznik Nr 3 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI SPRZATANIA/
PROTOKOL ZASTRZEZEN DO USLUGI SPRZATANIA*

ZA MIESIAC ..oceeeeiininennnn ROKU 2016
Przedstawiciel Zamawiajacego: .......................ooeiniin
w obecnosci
Przedstawiciela Wykonawcey: .............cccooeeviiviiiiiininn.n.
Dokonat wdniu ........................ r. przegladu obiektu Powiatowego Urzgdu Pracy w Bialymstoku

przy ul. Pogodna 63/1 pod wzgledem prawidtowego wykonania ustugi sprzatania.

Wykonane prace zostaly:

przyjete bez zastrzezen / nie przyjete, w zwigzku z tym, iz stwierdza si¢ ponizsze zastrzezenia *

Uzgodniono termin usunigcia wskazanych zastrzezen dodnia ..............cooiiiiiiiiiiiiii i

Na tym protokol zakonczono 1 podpisano dnia ............oeiiiiiiiii i

Protokoét zostanie podpisany po usunig¢ciu nieprawidlowosci dnia ...

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



