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	POWIATOWY URZĄD PRACY

ul.Pogodnia 63/1, 15-365 Białystok, 
tel. 85 747 38 00,  tel./fax. 85 747 38 61
www.pup.bialystok.pl


Białystok, dnia 2017-02-09
OA. 26.2.5.2017
OGŁOSZENIE 

O ZAMÓWIENIU DOSTAW
  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

WYKONANIE I DOSTAWA MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH 

ORAZ USŁUGA PROJEKTÓW GRAFICZNYCH
                                                          Nazwa i adres Zamawiającego

Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku

15-365 Białystok, ul. Pogodna 63/1
tel. (85) 7473800  fax. (85) 7473861

e-mail bibi@praca.gov.pl   http.//www.pup.bialystok.pl

NIP 9660590610  REGON 050869213

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych oraz usługę projektów graficznych.
Oznaczenie postępowania

Postępowanie oznaczone jest znakiem: OA. 26.2.5.2017
Uwaga: 

· Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiającym.

Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 t.j.) oraz w oparciu o Regulamin planowania, ewidencjonowania i realizacji zamówień publicznych w PUP w Białymstoku wprowadzony Zarządzeniem Nr 6/2016 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Białymstoku z dnia 18 lutego 2016 r. 
Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych oraz usługa projektów graficznych.
2. Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje niezbędne do wykonania projektów graficznych przedmiotu zamówienia.

3. Zamówienia będzie zrealizowane w 6 transzach w terminach do: 03.03.2017r.; 20.03.2017r.; 10.05.2017r.; 26.05.2017r.; 07.07.2017r. i 31.10.2017r.

4. Wykonawca dostarczać będzie przedmiot zamówienia na własny koszt i ryzyko, własnymi siłami w ustalonym terminie i we wskazane miejsce przez Zamawiającego (PUP w Białymstoku oraz Filia PUP w Łapach).

5. Materiały promocyjne będą przez Wykonawcę podzielone i popakowane wg wskazanych w zamówieniu podziałów materiałów na poszczególne zamawiające działy Urzędu.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększania lub zmniejszania poszczególnych ilości materiałów promocyjnych.

7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załączniku Nr 1.
Miejsce oraz termin składania ofert

  Ofertę należy złożyć do dnia 14 lutego 2017 r. do godz.1000.: 
a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Białystok, ul. Pogodna 63/1, pok. 301 (III piętro) sekretariat;

b) pocztą na adres: Powiatowy Urząd Pracy w Białymstoku, 15-365 Białystok, ul. Pogodna 63/1;

c) pocztą elektroniczną na adres e-mail: bibi@praca.gov.pl. 
Termin związania ofertą

       Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się  

       wraz z upływem terminu składania ofert.
Termin i miejsce wykonania zamówienia

Zamawiający zleci, a Wykonawca zobowiąże się, zgodnie ze złożoną ofertą do realizacji całości przedmiotu zamówienia w sześciu terminach od daty podpisania umowy:

1) I termin – do 03.03.2017r.;
2) II termin – do 20.03.2017r.; 
3) III termin – do 10.05.2017r.;

4) IV termin – do 26.05.2017r.;

5) V termin – do 07.07.2017r.;
6) VI termin – do 31.10.2017r.

Informacje o dokumentach wchodzących w skład oferty

1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty: 
a) wypełniony formularz ofertowy (Załącznik Nr 2 ),
b) aktualny odpis z właściwego rejestru.
Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

Małgorzata Miklaszewska –Koordynator ds. Zamówień publicznych, w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach  od 700 do 1500.

 Załączniki

1. Załącznik Nr 1   –  Opis przedmiotu zamówienia,

2. Załącznik Nr 2   –  Formularz ofertowy,

3. Załącznik Nr 3   –  Wzór umowy,

